Zarzadzenie Nr 206/2025
Wojta Gminy Zagnansk
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy Zagnansk
w roku 2025 oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 poz. 120 ze zm.), art. 33
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153)
oraz Zarzadzenia Nr 290/2024 z dnia 31 grudnia 2024 r w sprawie wprowadzenia do stosowania
instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Zagnansk oraz jednostkach obstugiwanych
przez Urzad Gminy zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywéw bedacych na
stanie Urzedu Gminy w Zagnansku oraz jednostkach obstugiwanych przez Urzad Gminy tj.
Szkota Podstawowa nr 1 w Zagnansku, Szkota Podstawowa w Kajetanowie, Zesp6t Szkoly
Podstawowej nr 2 i Przedszkola w Zagnansku, Zespét Szkolty Podstawowej
i Przedszkola w Samsonowie, Zesp6t Szkoty Podstawowej i Przedszkola w Tumlinie oraz
Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Zagnansku na dzien 31 grudnia 2025 roku.

2. Inwentaryzacje spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 listopada 2025 roku
do 15 stycznia 2026 roku, natomiast inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji od 1 grudnia 2025 do
20 marca 2026 roku.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Pawet Cieslak — Przewodniczacy
2) Marcin Moc¢ko — Za-ca Przewodniczacego
3) Sylwia Rzgdowska — cztonek
4) Barbara Zalewska — cztonek
§3
1. Inwentaryzacj¢ s$rodkéw pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), akcji, obligacji i innych papier6w wartosciowych, drukéw $cistego zarachowania
nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.

2. Inwentaryzacje zapasOw materiatdw, towardw, skladnikow majatkowych bedacych
wlasnoscia obcych jednostek powierzonych do uzywania jednostce nalezy przeprowadzié
metodg spisu z natury.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuj¢ zespoly spisowe
spo$rod pracownikéw Urzedu Gminy w sktadzie osobowym wyszezegdlnionym w Zataczniku
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2025 roku metoda weryfikacji tj.
poréwnania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
wartosci tych sktadnikéw aktywow i pasywow:

a) gruntdéw (w tym prawa uzytkowania wieczystego),

b) Srodkéw trwalych do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych,

d) srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych

e) Srodkéw trwatych w budowie (naklady na inwestycje) z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

f) naleznosci i zobowigzan w tym nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

publicznoprawnych, wobec pracownikdw,



g) kredytoéw, pozyczek i obligaciji,
h) spornych i watpliwych, a w bankach rowniez naleznosci zagrozone,
i) inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe tj. m. in.:
- Srodki pieni¢zne w drodze,
- rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodow i rozchodow,
- kapitaty (fundusze) wiasne,
- rezerwy,
- fundusze specjalne,
- aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,
- dlugoterminowe aktywa finansowe.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg pordéwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikdw powotuje zespoty
spisowe sposrdd pracownikéw Urzedu Gminy w sktadzie osobowym wyszczegdlnionym
w Zalgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Metodg uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

a) srodkdw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci z wyjatkiem spornych i watpliwych, z tytutéw publicznoprawnych oraz od 0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

¢) udzielonych pozyczek,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 podpunkt a), b) i c)
zobowigzuje pracownikdéw ksiegowosci zgodnie z zakresami czynnosci

§6
1. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu.

2. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem sg zobowigzani uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych.

3. Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji.

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacy’p ej.
§8 ﬁn

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. ) , ]




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 206/2025
z dnia 30 pazdziernika 2025 r

Sktady osobowe cztonkdéw zespotdw spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
metoda spisu z natury:

Urzad Gminy w Zagnansku

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Edyta Palka - gotowka w kasie
Agnieszka Zotadek - inne walory kasowe
Katarzyna Wierzbicka - druki $cistego zarachowania

2 Anna Foksa -sktadniki majgtkowe bedace wlasnoscig
Y.ukasz Stachura obcych jednostek powierzonych do
Ewa Jurzynska uzywania jednostce,
Anna Kulinska

Szkola Podstawowa nr 1 w Zagnansku

Lp. Zespol Pole spisowe
1 Agnieszka Buczynska - druki $cistego zarachowania
Marta Brodawka
2 | Anna Bolminska -sktadniki majgtkowe bedace wtasnoscia
Anna Dziwon obcych jednostek powierzonych do
uzywania jednostce,
- zapasy materiatow, towary

Szkola Podstawowa w Kajetanowie

Lp. Zespol Pole spisowe
1 Anna Dziwon - druki $cistego zarachowania
Anna Bolminska
2 | Agnieszka Buczynska -sktadniki majatkowe bgdace wlasnoscig
Marta Brodawka obcych jednostek powierzonych do
uzywania jednostce,
- zapasy materiatéw, towary




Zespol Szkoly Podstawowej nr 2 i Przedszkola w Zagnansku

Anna Dziwoh

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Marta Brodawka - druki $cistego zarachowania
Agnieszka Buczynska

2 Milena Macigzek -sktadniki majgtkowe bgdace wlasnoscig

obcych jednostek powierzonych do
uzywania jednostce,
- zapasy materiatow, towary

Zespol Szkoly Podstawowej i Przedszkola w Samsonowie

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Agnieszka Buczyniska - druki $cistego zarachowania
Julita Trela

2 Edyta Gratka -sktadniki majatkowe begdace wlasnoscia
Ilona Gata

obcych jednostek  powierzonych do
uzywania jednostce,

- zapasy materiatow, towary

Zespol Szkoly Podstawowej i Przedszkola w Tumlinie

Lp. Zespol Pole spisowe
1 Agnieszka Buczynska - druki $cistego zarachowania
Beata Jablonska-Kita
2 Anna Bolminska -sktadniki majgtkowe bedace wlasnoscia
Piotr Wéjcicki obcych jednostek powierzonych do
uzywania jednostce,
- zapasy materiatow, towary

Gminny OSrodek Sportu i Rekreacji w Zagnansku

Edyta Patka

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Kamila Marcisz - druki $cistego zarachowania
Edyta Patka

2 Kamila Marcisz

-sktadniki majatkowe bedace wigsnoscig
obcych jednostek  powierzonych do
uzywania jednostce, 7

- zapasy materialow, towary

Wajciech Slefadsic




Zalgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 206/2025
z dnia 30 pazdziernika 2025r

Sklady osobowe czlonkoéw zespotéw spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych metoda weryfikacji tj. por6wnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartos$ci tych sktadnikdéw:

Urzad Gminy w Zagnansku

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Jolanta Kudzia Grunty w tym prawa uzytkowania
Ewa Jurzynska wieczystego
Monika Nowak

2 Anna Foksa Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Milena Macigzek
Monika Nowak

3 Lukasz Stachura Wartosci  niematerialne i prawne,
Anna Kulinska pozostale srodki trwate
Monika Nowak

4 Grzegorz Milcarz Srodki trwate, $rodki trwate w budowie
Grzegorz Wawrzenczyk (naktady na inwestycje) z wyjatkiem
Monika Nowak maszyn i urzadzen

5 Anna Nadolnik Naleznos$ci i zobowigzania wobec 0s6b
Monika Nowak nieprowadzacych ksigg rachunkowych
Sylwia Koztowska naleznosci, zobowigzan z tytulow
Edyta Patka publicznoprawnych, nalezno$ci
Agnieszka Zoladek i zobowigzania sporne i watpliwe
Jozef Sejud
Barbara Zalewska

6 Dorota Sadko Naleznosci i zobowigzan  wobec
Edyta Wydrych pracownikéw
Monika Nowak

7 Edyta Patka Naleznos$ci podatkowych
Agnieszka Zoladek
Katarzyna Wierzbicka
Leokadia Zawrzykraj

8 Sylwia Kozlowska Inne aktywa i pasywa, zgodnie z § 4
Monika Nowak niniejszego zarzadzenia

Edyta Patka




Szkola Podstawowa nr 1 w Zagnansku

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Agnieszka Buczynska Grunty w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego

2 Agnieszka Buczynska Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Anna Milczarz

3 Urszula Szcze$niak Wartosci  niematerialne i prawne,
Anna Milczarz pozostale srodki trwate
Agnieszka Buczynska

4 Urszula Szczesniak Srodki trwale, $rodki trwate w budowie
Anna Milczarz (naklady na inwestycje) z wyjatkiem
Agnieszka Buczynska maszyn i urzadzen

5 Anna Dziwon Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
Anna Milczarz nieprowadzacych ksigg rachunkowych
Agnieszka Buczynska nalezno$ci, zobowigzan z tytulow
Anna Bolminska publicznoprawnych,  naleznosci i

zobowigzania sporne i watpliwe

6 Anna Bolminska Nalezno$ci i zobowigzan  wobec
Anna Dziwon pracownikoéw

7 | Urszula Szcze$niak Naleznosci podatkowych
Anna Milczarz

8 Urszula Szcze$niak Pozostate aktywa i pasywa
Anna Milczarz
Agnieszka Buczynska

Szkola Podstawowa w Kajetanowie

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Agnieszka Buczynska Grunty w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego

2 Agnieszka Buczynska Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Anna Milczarz

3 Urszula Szcze$niak Wartoéci niematerialne 1 prawne,
Anna Milczarz pozostale srodki trwate
Agnieszka Buczynska

4 Urszula Szczes$niak Srodki trwate, $rodki trwate w budowie
Anna Milczarz (naktady na inwestycje) z wyjatkiem
Agnieszka Buczynska maszyn i urzadzen

5 | Anna Dziwon Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
Anna Milczarz nieprowadzacych ksiag rachunkowych
Agnieszka Buczynska naleznosci, zobowigzan z tytulow
Anna Bolminska publicznoprawnych,  naleznosci i

zobowigzania sporne i watpliwe

6 Anna Bolminska Naleznosci i zobowigzan  wobec
Anna Dziwon pracownikow

7 | Urszula Szcze$niak Naleznosci podatkowych
Anna Milczarz

8 | Urszula Szczesniak Pozostale aktywa i pasywa
Anna Milczarz
Agnieszka Buczynska




Zespol Szkoly Podstawowej nr 2 i Przedszkola w Zagnansku

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Agnieszka Buczynska Grunty w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego

2 Agnieszka Buczynska Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Anna Milczarz

3 Urszula Szczes$niak Warto$ci  niematerialne 1 prawne,
Anna Milczarz pozostate srodki trwale
Agnieszka Buczynska

4 Urszula Szcze$niak Srodki trwate, $rodki trwate w budowie
Anna Milczarz (naktady na inwestycje) z wyjatkiem
Agnieszka Buczynska maszyn i urzadzen

5 Anna Dziwon Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
Anna Milczarz nieprowadzacych ksiag rachunkowych
Agnieszka Buczynska naleznosci, zobowigzan z tytulow
Anna Bolminska publicznoprawnych,  naleznosci i

zobowigzania sporne i watpliwe

6 | Anna Bolminska Naleznosci 1  zobowigzan  wobec
Anna Dziwon pracownikow

7 Urszula Szczes$niak Naleznosci podatkowych
Anna Milczarz

8 Urszula Szczesniak Pozostate aktywa i pasywa
Anna Milczarz
Agnieszka Buczynska

Zespol Szkoly Podstawowej i Przedszkola w Samsonowie

Anna Milczarz
Agnieszka Buczynska

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Agnieszka Buczynska Grunty w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego

2 Agnieszka Buczynska Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Anna Milczarz

3 Urszula Szczes$niak Warto$ci  niematerialne 1 prawne,
Anna Milczarz pozostate srodki trwate
Agnieszka Buczynska

4 Urszula Szczes$niak Srodki trwate, $rodki trwate w budowie
Anna Milczarz (naklady na inwestycje) z wyjatkiem
Agnieszka Buczynska maszyn i urzadzen

5 Anna Dziwon Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
Anna Milczarz nieprowadzacych ksigg rachunkowych
Agnieszka Buczynska naleznosci, zobowigzan z tytuléw
Anna Bolminska publicznoprawnych,  naleznosci i

zobowigzania sporne i watpliwe

6 Anna Bolminska Nalezno$ci 1 zobowigzan  wobec
Anna Dziwon pracownikow

7 | Urszula Szcze$niak Nalezno$ci podatkowych
Anna Milczarz

8 Urszula Szczes$niak Pozostate aktywa i pasywa




Zespol Szkoly Podstawowej i Przedszkola w Tumlinie

Anna Milczarz
Agnieszka Buczynska

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Agnieszka Buczynska Grunty w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego

2 Agnieszka Buczynska Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Anna Milczarz

3 Urszula Szcze$niak Wartosci niematerialne i prawne,

' Anna Milczarz pozostale $rodki trwate
Agnieszka Buczynska

4 Urszula Szczesniak Srodki trwale, $rodki trwate w budowie
Anna Milczarz (naklady na inwestycje) z wyjatkiem
Agnieszka Buczynska maszyn i urzadzen

5 Anna Dziwon Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
Anna Milczarz nieprowadzacych ksigg rachunkowych
Agnieszka Buczynska naleznos$ci, zobowigzan z tytuldow
Anna Bolminska publicznoprawnych,  naleznosci i

zobowigzania sporne i watpliwe

6 Urszula Szcze$niak NaleznoSci i zobowigzan wobec
Anna Milczarz pracownikow

7 Anna Bolminska Naleznosci podatkowych
Anna Dziwon

8 Urszula Szcze$niak Pozostate aktywa i pasywa




Gminny OSrodek Sportu i Rekreacji w Zagnansku

Lp. Zespol Pole spisowe
1 Kamila Marcisz Grunty w tym prawa uzytkowania
Ewa Jurzynska wieczystego
2 Kamila Marcisz Srodki trwate trudno dostepne ogladowi
Anna Foksa
3 Kamila Marcisz Wartosci  niematerialne 1 prawne,
Lukasz Stachura pozostale srodki trwate
Lukasz Pajagk
4 Kamila Marcisz Srodki trwate, $rodki trwate w budowie
Anna Foksa (naktady na inwestycje) z wyjatkiem
maszyn i urzadzen
5 Kamila Marcisz Nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b
Monika Nowak nieprowadzacych ksigg rachunkowych
Edyta Patka naleznosci, zobowigzan z tytuléw
publicznoprawnych,  naleznosci i
zobowigzania sporne i watpliwe
6 Kamila Marcisz Nalezno$ci i zobowigzan  wobec

Edyta Palka

Dorota Sadko pracownikoéw

7 | Kamila Marcisz Naleznosci podatkowych
Edyta Patka

8 Kamila Marcisz Pozostate aktywa i pasywa




