ZARZADZENIE NR 258/2024
WOJTA GMINY ZAGNANSK
z dnia 19 listopada 2024 r.

w sprawie: Wprowadzenia Regulaminu postgpowania w sprawie udzielenia zaméwien
w Urzedzie Gminy w Zagnansku, ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zlotych netto.

Na podstawie zapiséw art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ,
Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( tj Dz. U. z 2024, poz. 1530 ze zm.), zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin postgpowania w sprawie udzielenia zamowienn w Urzedzie Gminy
w Zagnansku, ktorych szacunkowa warto$§¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto”
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzgdzenia, stosuje si¢
dotychczasowe przepisy.

§ 3. 1 Regulamin przekazuje si¢ do wiadomosci pracownikom Urzedu Gminy w Zagnansku
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom, ktérzy beda wykonywac
czynnodci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan objetych procedurg
i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 3/2021 Wojta Gminy Zagnafisk z dnia 8 stycznia 2021 r.
w sprawie Regulaminu postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienr w Urzedzie Gminy
w Zagnansku, ktorych szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Z up. WOJTA GMINY

Stafii Stepien
Z-caWoita Gminy



REGULAMIN POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY W ZAGNANSKU,
ktorych szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto.

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Gmina Zagnansk jako jednostka sektora finanséw publicznych wydatkuje $rodki
publiczne, w rozumieniu art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (4j. Dz. U. 22024 r., poz. 1530 ze zm.).

2. W przypadku zaméwien na dostawy, ushugi lub roboty budowlane, w ramach ktorych
zadanie jest wspotfinansowane ze §rodkoéw zewnetrznych migdzy innymi z budzetu Unii
Europejskiej stosuje si¢ postanowienia Regulaminu po uwzglednieniu w pierwszej
kolejnoéci wytycznych okre§lonych w danym projekcie/programie oraz umowie na
realizacje¢ zadnia.

3. Regulamin okre§la wewnetrzne zasady i organizacj¢ czynnosci przy prowadzeniu
postepowaft w sprawach zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz
130 000 zI netto, zwolnionych ze stosowania przepiséw Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych (j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)

4. Udzielanie zamoéwiefi odbywa sie z zachowaniem zasad wydatkowania S$rodkow
publicznych okreslonych w ustawie o finansach publicznych, w tym:

a) dostawy, przez ktore nalezy rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
ruchomosci,

b) ushugi przez ktdre nalezy rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
dostawy lub roboty budowlane,

c¢) roboty budowlane, przez ktére nalezy rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. — Prawo
budowlane (j. Dz. U. z 2024 r., 725 ze zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego
w rozumieniu ustawy— Prawo budowlane, za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego.

5. Zamo6wienia realizowane do kwoty 130 000 zlotych netto muszg by¢ zgodne z Planem
Zaméwiefi Publicznych, zatwierdzonym przez Kierownika Zamawiajgcego w danym
roku. |

6. Plan zaméwien publicznych sporzadza Kierownik Zamawiajgcego na podstawie planow
zaméwieh publicznych przekazanych przez Kierownikéw Referatow w terminie 14 dni
od daty uchwalenia budzetu Gminy Zagnansk na dany rok budzetowy do Referatu ds.
Pozyskiwania Srodkéw Zewngtrznych i Zaméwien Publicznych. Plan Zamoéwien
Publicznych zamieszcza si¢ na stronie internetowej urzedu gminy oraz z Biuletynie
Zamoéwief Publicznych w terminie 30 dni od daty uchwalenia budzetu Gminy Zagnansk.

7. Plan, o ktérym mowa w ust. 7 sporzadza si¢ na okres roku, z uwzglednieniem okresu, na
jaki zamoOwienia beda udzielane.
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8.

10.

11.

12.

13.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:
a) Zamawiajgcy — Gmina Zagnansk,

b) Kierownik Zamawiajacego —Wojt Gminy Zagnansk lub osoba upowazniona do
wykonywania czynno$ci w sprawie procedury przeprowadzenia zaméwienia,

¢) Kierownik Referatu — Kierownicy poszczegdlnych referatow w Urzedzie Gminy
w Zagnansku,

d) Pracownik merytoryczny ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Zaméwien
Publicznych — pracownik, do ktorego obowigzkow stuzbowych nalezy
przeprowadzenie zamdowienia publicznego,

e) Pracownik merytoryczny — pracownicy referatow, do ktérych obowiazkéw
shuzbowych nalezy przeprowadzenie zamdwienia publicznego lub opracowanie
przedmiotu i zakresu zamowienia,

f) RPSZiZP — Referat ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Zaméwief
Publicznych, Urzedu Gminy w Zagnansku,

g) Kod CPV - ,,Wspélny stownik zaméwien" stanowigcy jednolity system klasyfikacji
zamo6wien publicznych, ktérego celem jest standaryzacja pozycji stosowanych przez
instytucje i podmioty zamawiajgce przy opisywaniu przedmiotéw zamoéwien
publicznych. Stownik ma na celu jednoznaczne okreslenie przedmiotu zaméwienia.

Przy ustalaniu wartodci zamowienia nalezy w szczegolnosci przestrzega¢ zakazu
dzielenia zaméwienia oraz zanizania jego wartosci celem uniknigcia stosowania
ustawy Pzp. Wartoscia zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto) ustalone z nalezyty
starannoscig przed wszczeciem postgpowania.

Przeprowadzenie procedury ma na celu wybranic oferty najkorzystniejszej
ekonomicznie. Zaméwienie nalezy udziela¢ z poszanowaniem zasad, o ktérych mowa
w art. 44 ustawy o finansach publicznych biorge pod uwage, iz wydatki powinny by¢
dokonane w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkow
shuzacych osiagnieciu zalozonych celow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych
zobowigzan.

Zamoéwien nalezy udziela¢ poprzez zachowanie zasad uczciwej konkurencji w sposob
zapewniajacy  przejrzysto$é  postgpowania, réwne traktowanie  podmiotoéw
zainteresowanych wykonaniem zamdéwienia oraz z uwzglgdnieniem okolicznosci
mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

Obowigzkiem pracownikéw merytorycznych Referatu ds. Pozyskiwania Srodkéw
Zewnetrznych i Zamoéwien Publicznych oraz pracownikéw —merytorycznych
uczestniczacych w postgpowaniu jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zamoéwienia wspolinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamdéwien. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami Regulaminu
a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajda postanowienia
wytycznych instytucji zarzadzajacych
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Rozdzial 2
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Przed wszczeciem procedury dany pracownik Referat UG w Zagnansku szacuje
z nalezytg staranno$cig warto$é zamowienia w celu ustalenia:

- czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp
- czy wydatek zostal ujety w planie rzeczowo — finansowym

Szacowanie warto$ci zamowienia (Zatgcznik Nr 1) dokonuje si¢ poprzez:

a) zebranie informacji z rynku od min. 3 potencjalnych Wykonawcéw,

b) zebranie informacji ze zrédel internetowych i innych (min. 3),

¢) analize przeprowadzonych postepowan w ciagu ostatnich 12 miesigcy,

d) analize realizowanych lub wykonanych zadaf o podobnym zakresie rzeczowym,

e) w przypadku zaméwienia dotyczgcego szczegdlnego zakresu, ktéry moze wykonaé
tylko jeden wykonawca Zamawiajgcy sporzadza szczegbélowy protokét
z postgpowania z uzasadnieniem wyboru Wykonawcy.

. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug.

. Warto$é zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie co najmniej

jednego z ponizszych wariantow:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowe;j

oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie

planowanych kosztéw rob6t budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-

uzytkowym,;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot

budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

3) analize przeprowadzonych postepowan o podobnym charakterze w ciggu ostatnich

12 miesigcy.

. Podstawg ustalenia wartosci zaméowieni na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢, ciggle

lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie, jest fgczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku

budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych

zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego

wskaznika cen towar6éw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po

pierwszej ushudze lub dostawie.

. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu

udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,

wartos$cig zamowienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cia zamOwienia jest warto$¢ ustalona

z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

b) dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cia zaméwienia jest warto§¢ ustalona

z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdOwienia, z uwzglednieniem réwniez

wartosci koficowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigee przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg

dostawy lub ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia
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postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach powyzsze
terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

8. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania
dokonuje zmiany warto$ci zaméwienia.

Rozdzial 3

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
REALIZOWANYCH W RAMACH NINIEJSZEGO REGULAMINU

1. W zaleznoéci od szacunkowej wartoci zamowienia, procedura realizacji zamowienia
w ramach Planu Zaméwien Publicznych zatwierdzonych przez Kierownika
Zamawiajacego dotyczaca poszczegdlnych kodéw CPV, odbywa si¢ na podstawie
trzech kryteriéw ustalonych wedlug kwot progowych tj.:

a) Zamowienie o wartosci do 20 000 zlotych netto;
b) Zamowienie o warto$ci powyzej 20 000 zlotych netto do 65 000 zletych netto;
c) Zamoéwienie o warto$ci powyzej 65 000 zlotych netto do 130 000 zlotych netto;

2. Zaméwienia o wartodci do 65 000 ztotych netto realizujg wszystkie Referaty Urzedu
Gminy, natomiast zamowienia o wartosci powyzej 65 000 ziotych netto realizuje
RPSZiZP, z zastrzezeniem rozdz. 5 pkt 3.

(98]

Postepowanie jest jawne (z wylgczeniem ograniczen ustawowych).

4. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia jest podstawa do zastosowania procedur
udzielania zamoéwien odpowiednich dla danych przedziatow wartosci, o ktérych mowa
w Rozdziale 3 ust. 1 Regulaminu.

5. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

6. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty (z uwagi na to, ze zostaly

ztozone oferty o takiej samej cenie), przeprowadza si¢ negocjacje z ktérych spisuje sig

notatke stuzbows.

7. Zamoéwienia udziela sic wykonawcy, kitory zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ pod
wzgledem ceny oraz ewentualnego dodatkowego kryterium okreslonego w zapytaniu
ofertowym.

8. Wykonawca moze zlozyé ofert¢ osobiscie, przestaé poczta, faksem lub poczty
internetows pod warunkiem, gdy nie jest okre§lona doktadna forma zloZenia oferty
w zapytaniu ofertowym. W przypadku zlozenia oferty (przez Wykonawcg) w innej
formie niz okres§lona w zapytaniu ofertowym (np.: wylgcznie w formie pisemnej),
oferta zostaje wykluczona z postgpowania.

9. Podstawa udzielenia zaméwienia powyzej 20 000 zk netto jest zlecenie / zamOwienie
/ umowa.

10. W szczegélnie uzasadnionych nizej wymienionych przypadkach odstepuje si¢ od
stosowania niniejszego Regulaminu. Przypadek, taki moze obejmowaé wylgcznie:

a) koniecznos$¢ usunigcia awarii lub powstatych zagrozen,

b) skutki zdarzen losowych,

c) wyjatkowg sytuacje, ktérej nie dato si¢ przewidzie¢ wymagajacg natychmiastowego
wykonania zamowienia.
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11.Decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu podejmuje Kierownik
Zamawiajacego po przedlozeniu stosownego wniosku przez pracownika
merytorycznego. Wniosek powinien zawiera¢ szczegotowy opis okolicznosci, ktore
nie pozwalaja na zastosowanie postanowiefi Rozdziatu 5 lub Rozdziatu 6 Regulaminu.

Rozdzial 4
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI do 20 000 zlotych netto.

1. Zaméwienia o wartodci szacunkowej mniejszej niz 20 000,00 zt netto mogg by¢
realizowane po negocjacjach z jednym wykonawca i sporzadzeniem protokotu /
notatki stuzbowej.

2. Wylonienie wykonawcy zaméwienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 20 000,00
7} netto oraz realizacja tego zaméwienia moze nastapi¢ w oparciu o przepisy okreslone
w Rozdziale 5 lub w 6 Regulaminu.

Rozdzial 5

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI POWYZEJ 20 000 zi netto
do 65 000 zlotych netto

1. Pracownik merytoryczny rozeznaje rynek i wybiera ofertg najkorzystniejsza lub
prowadzi negocjacje z jednym wykonawcg. Na dowdd powyzszego zostaje
sporzadzona notatka stuzbowa podpisana przez pracownika merytorycznego, ktora jest
akceptowana przez Kierownika Referatu.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadzane jest w szczegolnosci w formie sondazu
telefonicznego, internetowego, e-mailowego lub pisemnego. Podstawg moze by¢
réwniez rozeznanie cen na podstawie katalogoéw, cennikéw, folderéw i stron
internetowych.

3. Zamoéwienie moze zostaé przekazane do przeprowadzenia w RPSZiZP po ztozeniu
wniosku (o ktorym mowa w rozdziale 6 ust. 1) przez Kierownika Referatu. Procedura
przeprowadzenia zaméwienia odbywa si¢ zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Rozdzial 6

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI POWYZEJ 65 000 netto
do 130 000 zlotych netto

1. Kierownik Referatu przekazuje pisemny wniosek (Zatgeznik nr 5) do RPSZiZP, ktory
powinien zawieraé:

a) Opis Przedmiotu Zamowienia (ilosciowo-jakosciowy);

b) termin realizacji/ wykonania zamoéwienia;

¢) szacunkowa warto§¢ zamowienia w zlotych, ze wskazaniem daty dokonania

szacowania (Zalgcznik Nr 1);

d) wskazanie zrodta finansowania;

e) informacje o lacznej wartosci zaméwiefi tego rodzaju w danym roku budzetowym,

ustalonej np. na podstawie Planu zamowien publicznych (w zlotych).
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2. Po przyjeciu wniosku pracownik merytoryczny RPSZiZP przystepuje do przeprowadzenia
postepowania na podstawie nizej okreslonej procedury:
a) przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe zapraszajac do skladania ofert, takg liczbg
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zam6wienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty
(co najmniej 3 wykonawcéw). Do zapytania ofertowego (Zatgcznik Nr 2) nalezy
dolaczyé wzor oferty, ktérg wypehia dostawca lub wykonawca (Zatgcznik Nr 3),
b) otwarcia ofert dokonuje trzech pracownikéw (m.in. pracownik merytoryczny referatu
przygotowujacego wniosek). Pracownik merytoryczny RPSZiZP prowadzacy
postepowanie, sporzadza protokét z przeprowadzonego postgpowania (zgodnie
z Zalacznikiem Nr 4) i przedstawia do zaakceptowania Kierownikowi Zamawiajgcego,
c) po akceptacji protokotlu przez Kierownika Zamawiajacego zostaje podpisana
z Wykonawcg umowa na realizacj¢ zamoéwienia.
3. W szczegdlnosci gdy zebrane oferty przekraczaja rownowarto$¢ zabezpieczonych srodkow
zamawiajgcego, pracownik upowazniony ma mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte,
2) przedlozenia wniosku o zwiekszenie srodkéw na realizacj¢ zamowienia,
3) uniewaznienie postgpowania.
4. Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji cen ztozonych ofert.

Rozdzial 7
UDZIELANIE ZAMOWIEN W SZCZEGOLNYCH PRZYPADKACH

1. Dopuszcza sie mozliwo$é odstapienia od stosowania przepisoéw opisanych w Rozdziale 5
i Rozdziale 6 Regulaminu i udzielenie zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca w szczego6lnosei w nastgpujacych przypadkach:

a) krotkiego terminu realizacji zamowienia,

b) koniecznosci realizacji zadania / zaméwienia o specjalistycznym charakterze,

¢) gdy zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden wykonawca
przedmiotu zaméwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub
rozwigzanie zastepcze,

d) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

e) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia,

) przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dziatalno$cig twércza i artystyczna,

g) wWystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoleczne powodujace, ze w danych okolicznosciach
zamoOwienie moze realizowaé jeden wykonawca.

h) gdy zaméwienia dotyczg ustug:

- hotelarskich i restauracyjnych,

- transportu kolejowego,

- prawnych i notarialnych, w tym ushugi zastgpstwa procesowego i notarialnego
pos$wiadczani i uwierzytelniania dokumentow,

- edukacyjnych i szkoleniowych,

- rekreacyjnych, kulturalnych i sportowych,

- audytu i kontroli,

- informatycznych, serwisu i aktualizacji oprogramowania.
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Rozdzial 8
POSTANOWIENIA KONCOWE

[a—y
.

Zamawiajgcy moze zwrdcié si¢ o wyjasnienia tresci oferty.
2. Dopuszcza si¢ mozliwo$é ztozenia oferty na innym druku niz wystany do wykonawcy
pod warunkiem, Ze zawiera on elementy sktadowe zawarte w druku oferty.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zakresu zamoéwienia badz
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
4. W razie rezygnacji, wykluczenia Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,
Zamawiajacy ma prawo podpisaé umowe z Wykonawca, ktérego oferta bedzie
nastepna najkorzystniejsza.
Terminem zawarcia umowy jest data podpisania umowy przez obie strony.
6. Kierownik Zamawiajacego zamyka postepowanie o udzielenic zamdwienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zaproszenia,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajagcy zamierzat
wydatkowa¢ na realizacj¢ zamowienia,
¢) zinnych waznych powodow.
7. Wykonawca nie moze wnosi¢ do Zamawiajgcego zadnych roszczen zwigzanych
z zamknieciem postepowania.
8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy
ustawy o finansach publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

N

Z up. WOJTA GMINY

- /-\' »
Stanista tepien
Z-ca Wojta Gminy
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu postgpowania w sprawie udzielania zaméwiefi publicznych w Urzgdzie Gminy w Zagnansku, ktorych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Zagnansk, dn. ............oooeenil r.
ZNnak SPrawy : ...oeeeeeerieenianenns

Szacowanie wartos$ci zamowienia

I. Rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana (whasciwe podkreslic)

I1. Przedmiot ZAMOWIEIEAS ........c.oooveeeeeeeeeeeeeeeeieieeteeeeereeaeeareeesaeeseeneesseeesnens

nr kategorii stownika CPV

Nazwa komérki organizacyjnej: Referat .......ococeeeeeerensnsorerseccranescacncencnnann

Sposéb oszacowania zgodnie z rozdzialem 2 Regulaminu
Opis sposobu szacowania:

000 0000000000000080000000000000000000000000000000000000000c00000000000000000000000000000000000000000000008000000

000600000000 0000000000000000000800000000000000000000000000000000000000000000000030000000000008000000000000000000

000000008550 00080800000000000000000000000000000000000¢000000000000000000000000000000e0eRsNEOROOROIRIOOIOOIRDROIRGCROCSITCTS

w wyniku ktérego ustalono, ze

6060000000000 0000000000000800000000000000000800000000000000000000000080000000000000000000000000000000000000008s00000R R 000

0900000000000 00600080000808000000000000060000000000000000800c000t00000000000000000000000000000000000RCR00OOC ORI IR RS

Warto$é szacunkowa zaméwienia (netto) Wynosi - c.o.eceeeeeeeeceece 71

Przedmiot zamowienia oszacowal w dniu .............. Ty vaeeencnerafionnasasansnsaorsasaassnssssacrsonssnnss
stanowisko

9008000000000 880000008008000800000000 000000000000

Podpis Kierownika Referatu
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Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu postgpowania w sprawic udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Gminy w Zagnansku, ktérych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

Zagnansk, dn ...l

Znak Sprawy .......ceeeeeneenennns eeaees
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy .......cceeeseecseeces
(Nazwa Zamawiajacego)
zaprasza do ztozenia ofert na:
1. Przedmiot ZAMOWIEIHA . ......coveeereeeieereeseerereneesseiseeesbessbsse s e es et et e s s s s s s e st
2. Termin realizacji ZAMOWIEIA. .......ccoirieuiiiirmiietesie et
3. Kryterium oceny ofert .................. . O eereeeneenes
4, OKIES WATANCIT v.veversemescueseerssaeesiassisesessesssssesessssss st
5. WartunKi PAINOSCE ...eveveremeeereeciitiniiniets sttt e
6. Opis sposobu sporzadzania oferty: oferte nalezy sporzadzi€ w formie .............oeoeeeene R
w jezyku polskim.

7. Miejsce oraz termin sktadania ofert ...

8. Termin zwigzania z oferta min. 30 dni.

9. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONAWCAIMI ....c.euewcuririimmiimnmssisiisisisnes s
"""" Podpis Kierownika Zamawiajacego
Zalaczniki: .............. et
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu postgpowania w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Zagnansku, ktorych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zaméwienia publicznego
realizowanego ponizej progu stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych dnia 11
wrzesnia 2019 r., a dotyczacego:

/wpisaé przedmiot zamowienia/
Dane dotyczace Wykonawcy

.........

Nrtelefonu: .../ cooveviiiiiiiiiii

NI fAKSU:  oien /i

Numer REGON: ....... e neene e

Numer NIP: ...l et e

Sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za ceng Netto. ... ......oeviuiniiiiiiiininneen. 7k
0bowigzujacy podatek VAT ... % .ottt zt
cena brutto...... e eererenaens e e zt
JA (3} 1Y TR PP R T T TR TRES /

w tym/dotyczy robot budowlanych/
Inne ewentualne kryterium postawione w zapytaniu ofertowym: ..........o.oevereeenene

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym
warunki.

3. O$wiadczamy, ze akceptujemy bez zastrzezen dolaczony do zaproszenia projekt umowy
i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w zaproszeniu do skladania ofert w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego Oraz uznajemy si¢ za zwigzanego przez okres
min. 30 dni od daty ztozenia oferty.

4. O$wiadczamy, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zaméwienia, w tym koszty dojazdu do miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. O$wiadczamy, ze posiadamy stosowne uprawnienia do wykonywania okre$lonej
dziatalnoéci lub czynnosci objgtej przedmiotem zamoéwienia.

6. O$wiadczamy, ze uzyskali$my od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do
rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w projekcie

umowy.
7. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w terminie do: eeeueseeenesesenesccneeees
8. Okres gwarancji ............ (ewentualnie w przypadku robét budowlanych/innych zamowien).

........................................

data i podpis WYKONAWCY
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Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu postepowania w sprawie udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy w Zagnansku, ktérych
szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

Zagnansk, dn. ..o r.
ZNaK SPraAWY . ..eeinteieiniiiiiiie i
PROTOKOL
spisany W dniu .......ooeeieiiiinns PIZEZ .eveniiinininiiiiniiiiiniaanaaens na okoliczno$¢ rozeznania ceny
=) 1) S PP P PP P TP TPSPPTPRTPP PP

ktorego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto

Opis przedmiotu zamoéwienia.

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Warto$¢ zamoOwienia 0SZacowano W dnill ..oovevveeieveiiiiinreeneninnns ,NAKWOLE .o,
Wodniu ...ooviiniiinii zwrécono si¢ do nizej wymienionych wykonawcéw z zapytaniem

Postepowanie prowadzil/a: ..........ccooeieiiiiiiiiii

AKCEPTUJE;:

..................................................

(Podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zatgeznik nr 5 do Regulaminu postepowania w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Gminy w Zagnansku, ktérych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

Whiosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z wylgczeniem
stosowania przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych dotyczacy udzielania
zamoéwienia powyzej 65 000 zl netto.

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia : dostawa, ustuga, robota budowlana

Termin realizacji ZaMOWIENIA:.......oviiviiiiiiiiiiiiiieeeienens e

2. Szacunkowa warto§é zamowienia na podstawie Zatacznika Nr 1:

warto$¢ netto .....ooeeinnnns e 724+ VAT ... ...... e ,razem brutto: ...
3. Ustalenie warto$ci zamdéwienia dokonano w dnit............... eeeens e e e
4. Osoba dokonujgca ustalenia warto§ci ZamOWIEIIA: .. ...veuiiniiniiiiiiiiiiirineienen

S. Informacja o lgcznej wartodci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych — w zlotych ( netto).

6. Osoby odpowiedzialne za realizacjg¢ przedmiotu zaméwienia:

(data, podpis i piecze¢ Kierownika Referatu)
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