Zarzadzenie Nr 103/2024
Wéjta Gminy Zagnansk
z dnia 30 kwietnia 2024r.

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowo$ci
dla projektu w ramach programu Erasmus+ projekt 2023-1-PL01-KA121-
SCH-000135204 w Zespole Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola
w Zagnansku.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 1. poz. 120), szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270) oraz
przepisdw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t,j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzgdzam,
co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci do uzytku wewnetrznego:
1. Instrukcje sporzadzania, obiegu i1 ewidencji dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Zespole Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku dotyczgcg realizacji
projektu 2023-1-PL01-KA121-SCH-000135204 w ramach programu Erasmus+ -
zatgcznik Nr 1 do niniejszego rozporzadzenia,
2. Zakladowy Plan Kont w Zespole Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola
w Zagnansku dotyczacy realizacji projektu 2023-1-PL01-KA121-SCH-000135204

w ramach programu Erasmus+ - zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje Dyrekcje szkoty oraz pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych z tytutu
powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania si¢ z ww. instrukcjami i przestrzegania w petni
zawartych w nich postanowien.

§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 103/2024
Wéjta Gminy Zagnaisk z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Instrukeja sporzadzania, obiegu i ewidencji dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Zespole Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku
dotyczacg projektu 2023-1-PL01-KA121-SCH-000135204

w ramach programu Erasmus+
1. Celem niniejszej instrukeji jest:
1). Okreslenie procedur zwigzanych z ewidencjg i obiegiem dokumentacji dotyczacej realizacji
projektu 2023-1-PL01-KA121-SCH-000135204 w ramach programu Erasmus+ .
2). Okreslenie zasad wykorzystania srodkow finansowych przyznanych na realizacj¢ projektu 2023-
1-PL01-KA121-SCH-000135204 w ramach programu Erasmus-+.
3). Ustalone zasady (polityka rachunkowosci projektow Erasmus+ obowiazuja odpowiednio do czasu
realizacji danego projektu.
2. Podmioty uczestniczgce w realizacji projektéw w ramach programu Erasmus+:

1). Zesp6t Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku jako Beneficjent programow
Erasmus+,
2). Gmina Zagnansk jako Organ Prowadzacy,

3). Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) Narodowa Agencja (NA) programdéw Erasmus-+.
3. Okres realizacji projektu:

- rozpoczecie realizacji projektu 1 czerwca 2023r.,

- zakonczenie realizacji projektu 31 sierpien 2024r.

4. Warunki realizacji projektéw przez Beneficjenta okresla:

Umowa zawarta pomiedzy Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa Agencjg Programow
Erasmus+, a Gming Zagnansk bedgcym Organem Pfowadzqcym dla Zespotu Szkoly Podstawowej
Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku — Beneficjenta programu Erasmus+.

5. Kwota dofinansowania:

Pelna kwota dofinansowania wynosu 22 240 EUR. Beneficjentowi zostanie wyplacona zaliczka
w kwocie 17 792 EUR (80%), natomiast Organ prowadzacy (Gmina Zagnansk) zapewni zaliczkowo
finansowanie w wysokosci 4 448 EUR (20% - warto$¢ 11 raty platnosci), aby Szkola — Beneficjent
programu Erasmus+ mogta prawidtowo zrealizowac projekt i w pelni wykorzysta¢ fundusze Unii
Europejskie;j.

6. Warunki wykorzystania przyznanych srodkow finansowych:

Przyznane $rodki finansowe mogg by¢ wykorzystane jedynie na dziatania stuzace realizacji projektu,



wynikajgce ze ztozonego Formularza Aplikacyjnego.

Srodki otrzymane na obstuge projektu gromadzone sa na odrgbnym rachunku bankowym
Nr 76 8512 0002 2001 0000 0143 0166 pod nazwa realizacja projektu Erasmus+ funkcjonujgcym
przy Zespole Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku. Réwniez z tego konta sg
dokonywane wydatki.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowym dot. projektu
upowaznione sa osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisu.

7. Budzet programu Erasmus+:

Budzet programu Erasmus+ sktada si¢ z kategorii, ktdre rozliczane sa ryczattowo, zgodnie z umowa,
na podstawie umowy zawartej pomiedzy instytucja wysylajaca tj. Zespotem Szkoty Podstawowe;j
Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku, a uczestnikiem mobilnosci.

Do kategorii tych naleza m.in.:

- wsparcie indywidualne

- podroz

- oplata za udziat w kursie

8. Ksiegi rachunkowe i dokumentacja projektu:

1. Ksiegi rachunkowe programu Erasmus+ prowadzone sg w Urzedzie Gminy w Zagnansku w jezyku
polskim i w walucie polskiej w sposdb biezacy, przy zapewnieniu rzetelnosci i sprawdzalnoscei.

2. Wydatki ksiegowane sg zgodnie z obowigzujacym w Zespole Szkoly Podstawowej Nr 2
i Przedszkola w Zagnansku Zaktadowym Planem Kont dotyczacym realizacji projektu Erasmus+.
3. Ewidencja operacji gospodarczych programu Erasmust odbywa si¢ przy uzyciu programu
komputerowego RESPONS ZETO SOFTWARE Sp. z o. o. Olsztyn wersji 05.02 wraz
z aktualizacjami, ktorych zbior (ewidencja) jest dostepny w referacie organizacyjnym (informatyk).
Zbiér jest prowadzony w formie papierowej i na biezgco uaktualniany.

4. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa obejmuje:

- dziennik,

- konta ksiggi glownej — syntetyka,

- konta ksiegi pomocniczych — analityka,

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksigegi pomocniczych.

5. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace programu Erasmus+ przechowywane sa w odrgbnych,
oznaczonych segregatorach przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

6. Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajace poniesione koszty w ramach programu Erasmus+
powinny zawiera¢ elementy opisu zgodnie z wytycznymi projektu.

9. Klasyfikacja budzetowa:



1. W planie finansowym Zespohu Szkoty Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnanisku realizacja
programu Erasmus+ uj¢ta jest w klasyfikacji budzetowe;:

- w dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie”,

- w rozdziale 80195 ,,Pozostata dziatalnos¢”.

2. Wydatki dokonywane z programu Erasmus+ wykazywane s3 w sprawozdaniu Rb-28S na
paragrafach zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych , przy czym ostatnig cyfra zamiast ,,0” jest cyfra,,171,,2”.

3. Koszty przelewow i prowizji ponosi Szkota z rachunku podstawowego.

10. Polityka kursowa:

1. W ramach realizacji programu Erasmus+ kategorie budzetowe rozliczane sg wedhug ryczattow.

2. Wszelkie platnosci i przeliczenia na walutg PLN kosztow, ktére zostaty poniesione w walucie EUR
sg przeliczane wedhug kursu z dnia wplywu zaliczki z Narodowej Agencji.

11. Rozliczenie koncowe:

1. W ciagu 60 dni od daty zakoficzenia realizacji projektu Beneficjent (Szkota) zobowiazany jest
sporzadzié i przestaé do Narodowej Agencji raport koncowy z realizacji projektu.

2. Raport koficowy bedzie traktowany przez NA jako wniosek Beneficjenta o platnos¢ koficowa

(wyplate pozostatej kwoty przyznanych srodkéw finansowych —20%).
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Zatgeznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 103/2024
Wéjta Gminy Zagnansk z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Zakladowy plan kont
Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej Zespolu Szkoly Podstawowej Nr 2

i Przedszkola w Zagnansku w ramach programu Erasmus+

1.Ksiegowosé projektu Erasmus+ prowadzona jest w osobnym dzienniku ,,Erasmus+ Edukacja
szkolna” za pomoca programu komputerowego RESPONS ZETO SOFTWARE Sp. z 0. 0. Olsztyn.
2. Do prowadzenia ewidencji zdarzen gospodarczych realizowanych z wykorzystaniem srodkow
programu Erasmus+ w Zespole Szkoty Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku stuzg konta:
Konta bilansowe:

013 — Pozostate $rodki trwale

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

101 — Kasa

130 — Rachunek biezgcy jednostki (wydatki)

130 — Rachunek biezgcy jednostki (dochody)

141 — Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 —Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

750 — Przychody finansowe



760 — Pozostate przychody operacyjne

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkdéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



