ZARZADZENIE Nr 87/2024
Woéjta Gminy Zagnansk
z dnia 17 kwietnia 2024 r.

w sprawie przegladu materiatéw wytworzonych w Urzedzie Gminy w Zagnanisku
oraz otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych zawierajacych informacje niejawne
w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony.

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji
niejawnych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 756 ze zm.) oraz § 27 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Zagnansku wprowadzonym zarzgdzeniem Nr 87/2021 Wojta Gminy
Zagnansk z dnia 31 maja 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Zagnansku, zarzagdza sie co nastepuje:

§ 1.1. Do przegladu materiatdbw zawierajgcych informacje niejawne przechowywanych
w Urzedzie Gminy w Zagnarnisku celem ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony
powotuje Komisje w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Pawet Cieslak

2) Cztonek - Dorota Olesinska

3) Cztonek - Edyta Wiech

2. Przeprowadzenie przegladu dokumentéw niejawnych nalezy wykona¢ w formie
wykazdéw, stanowigcych zatgczniki nr 1 i nr 2 do zarzgdzenia.

§ 2. Komisja, po przygotowaniu wykazow weditug zataczonych wzoréw, dokona przegladu
dokumentacji niejawnej oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia bgdZ utrzymania
klauzuli tajnosci w odniesieniu do dokumentéw:
1) wytworzonych w Urzedzie Gminy w Zagnarnsku,
2) przychodzgcych.
§ 3. W terminie do 24 kwietnia br. Komisja przedtozy Wéjtowi Gminy w formie protokotu,
stanowigcego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia, spis dokumentéw niejawnych
Z propozycja utrzymania badz zniesienia klauzuli ich tajnosci.
§ 4. 1. Decyzje w sprawie utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci dokumentéw niejawnych
wytworzonych w Urzedzie Gminy wymienionych w protokole, o ktérym mowa w § 3 podejmuje
Wéjt Gminy.
2. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia si¢ niezwlocznie odbiorcow
dokumentu.
3. W przypadku dokumentéw wytworzonych w innej jednostce Komisja moze wnioskowac
o skierowanie do wytworcy wniosku o zniesienie klauzuli tajnosci.

§ 5. Na dokumentach i w ich urzadzeniach ewidencyjnych, wobec ktdrych zostata zniesiona
klauzula tajnoéci, winny by¢ naniesienie odpowiednie zmiany oznaczen i adnotacje.

§ 6. Dokumenty przeklasyfikowane podlegajg odrebnym przepisom kancelaryjny 1 i wiaczane
sg do teczek spraw wedtug jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




4) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace warunki okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z pézn. zm.) oraz
ogloszeniu o konkursie:

a) oceniajac mozliwosé realizacji zadania przez organizacj¢ pozarzadowa i podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego,

b) oceniajac przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania,

¢) uwzgledniajac wysokoéé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,

5) wskazuje oferty, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji albo nie przyjmuje zadnej
z ofert.

§ 7. 1.0cena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw Komisji

poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu

§ 8. W razie, gdy do postepowania konkursowego zgloszona zostala tylko jedna oferta,

§9.

Komisja moze przyjaé te ofertg, jezeli stwierdzi, Ze spelnia ona wymagania okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22023 r. poz. 571 z p6zn. zm.)i ogloszeniu o konkursie.

Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktéry powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,

3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okre$lonym w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571
z pozn. zm.) i ogloszeniu o konkursie,

5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571
z pézn. zm.) i ogloszeniu o konkursie lub zgloszonych po terminie,

6)wskazanie wybranych ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji albo
stwierdzenie, ze Zadna z ofert nie zostala przyjeta - wraz z uzasadnieniem,

7) wzmianke o odczytaniu protokohu,
8) podpisy czlonkéw Komisji.

§ 10. Protokél z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru

ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert oraz
pozostata dokumentacje konkursowa Komisja przedklada Wéjtowi Gminy Zagnansk.

7 up, WOJTA GMINY
.-
Stanistaw St¢pien

Gminy



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 82/2024
Wojta Gminy Zagnansk

z dnia 10.04.2024r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1.Komisja Konkursowa, zwana dalej ,,Komisjg” przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z poézn. zm.) oraz Uchwale
114/VI11/2023 Rady Gminy Zagnansk z dnia 28 grudnia 2023r. w sprawie przyjecia
»Rocznego programu wspolpracy Gminy Zagnansk z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego na 2024 rok”

§ 2.Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
zleconych przez Gming Zagnansk organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,
o ktorych mowa w art. 3 wust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie oraz przedlozenie Wojtowi propozycji wyboru ofert, na ktére proponuje
si¢ udzielenie dotacji.

§ 3.Czlonek Komisji podlega wylaczeniu z udzialu w komisji, gdy:
1) oferentem jest jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2) oferentem jest osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,
3)oferentem jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci lub
podleglosci shuzbowej,

4) oferentem jest osoba, ktérej malzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia
albo osoba zwigzana z nig z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje
wobec niego w stosunku nadrzednosci lub podlegtosci stuzbowe;j,

5) pozostaje w stosunku podleglosci lub nadrzednosci shuizbowej z osobg zarzadzajaca
lub pehiaca funkcje gtéwnego ksiggowego u oferenta,

6) pozostaje z oferentem lub osobg pelniaca funkcje glownego ksiegowego u oferenta
w stosunku moggcym budzié podejrzenie o stronniczos$¢ lub interesownosé,

7) osoba zarzadzajaca lub gléwnym ksiggowym oferenta sa osoby, o ktérych mowa
w pkt. 1-4.

Woéjt Gminy w sytuacji, o ktorej mowa dokonuje wylaczenia i powoluje nowego cztonka Komisji.

§ 4.1.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory w sprawach nie uregulowanych niniejszym
regulaminem ustala zasady postepowania administracyjnego.

4.2. Komisja dziata na posiedzeniach.

4.3.Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu biora udzial wszyscy czlonkowie Komisji.

§ 5. Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa sie na
posiedzeniu zamknigtym bez udziatu oferentow.

§ 6. Komisja, przystepujac do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno
nastgpujacych czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami,

2) ustala, ktdre z ofert spelniaja warunki formalne okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z pdzn. zm.) oraz
ogloszeniu o konkursie,

3) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z pdézn. zm.) oraz
ogloszeniu o konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie,



