Zarzadzenie Nr 184/2021
Wiéjta Gminy Zagnansk
z dnia 02 listopada 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj. Dz.U. z
2021 r. poz. 217) oraz art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2021r. poz.1372 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw bedacych na stanie
Urzedu Gminy w Zagnansku oraz jednostkach o$wiatowych obstugiwanych przez Urzad
Gminy, tj. Szkota Podstawowa Nr 1 w Zagnansku, Szkola Podstawowa w Kajetanowie,
Zespot Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnafisku, Zespét Szkoly Podstawowej i
Przedszkola w Samsonowie oraz Zespot Szkoty Podstawowej i Przedszkola w Tumlinie na
dzien 31 grudnia 2021roku.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Pawet Cieslak — Przewodniczacy
2) Zdzistawa Mocko — Z-ca Przewodniczacego
3) Sylwia Milcarz — Sekretarz
4) Marcin Mocko - Czlonek

§ 3.1. Inwentaryzacja metoda spisu z natury obejmuje:
a) érodki pieniezne w kasie, czeki, weksle obce, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe oraz
inne depozyty wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.,
b) druki cistego zarachowania w terminie do 12 stycznia 2022 r.,
¢) $rodki trwale, pozostale $rodki trwale znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym, skfadniki
majatkowe bedgce wlasnoscig obeych jednostek powierzonych do uzywania jednostce w
terminie do 12 stycznia 2022 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotluj¢ zespoty spisowe
spoéréd pracownikéw Urzedu Gminy w skiadzie osobowym wyszczegblnionym w Zatgczniku
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.1. Inwentaryzacje gruntéw (w tym prawa uzytkowania wieczystego), Srodkow trwatych,
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw
trwatych w budowie (naklady na inwestycje), naleznosci i zobowigzan, w tym wobec 0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, publicznoprawnych, wobec pracownikoéw, spornych i
watpliwych, érodki pieniezne w drodze, fundusze, rozliczenia migdzyokresowe oraz inne
aktywa i pasywa, przeprowadzi¢ metoda poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych skladnikéw w terminie
do 23 marca 2022 r. .



2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej warto$ci tych sktadnikéw powotuje
zespoly spisowe sposrdd pracownikéw Urzgdu Gminy w sktadzie osobowym
wyszczegolnionym w Zalaczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. 1. Metoda uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacje :

a) $srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem spornych i watpliwych, z tytuléw publicznoprawnych oraz od
0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych),

c¢) kredytow bankowych i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji komunalnych.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 punkt a) i b)

zobowiazuje pracownikow ksiegowosci zgodnie z zakresami czynnosci oraz Zastepce

Skarbnika w zakresie punktu ¢) w terminie do 15 stycznia 2022 r.

§ 6. 1.Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 ust.1 pkt a, nalezy
przeprowadzi¢ po zamknieciu kasy w dniu 31 grudnia 2021 roku.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 1 § 5 nalezy przeprowadzié
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku, za wyjatkiem inwentaryzacji sktadnikow
majatku z § 5 ust.1 pkt b, ktorg nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2021 r.

§ 7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 166/2020 Wéjta Gminy Zagnansk z dnia 23 pazdziernika
2020r.

§ 8. 1. Osoby powolane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 9. Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej po zakonficzeniu inwentaryzacji.

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentar/j;'zacyjnej.
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§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przygot. A.Nadolnik
02.11.2021r.



UZASADNIENIE

Inwentaryzacja jest czynno$cig obowigzkowg stanowiaca podstawowe narzedzie stuzace
wlasciwemu zamknieciu ksigg rachunkowych. Polega na okresowym ustaleniu w sposob
udokumentowany rzeczywistego stanu aktywdow i pasywow na okreslony dzien. Podstawa
prawna regulujagca kwestie inwentaryzacji zostala okres§lona w art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 184/2021
z dnia 02 listopad 2021 roku

Sktady osobowe czlonkow zespotéw spisowych dotyczacych inwentaryzacji skladnikow

majatkowych metoda spisu z natury:

1. Urzad Gminy w Zagnansku

Lp.| - Zespol Pole spisowe
1 Dorota Sadko - gotowka w kasie
Sylwia Milcarz - inne walory kasowe
- druki $cistego zarachowania
2 | Krzysztof Piotrowski Wéjcik -§rodki trwale, pozostale §rodki trwale
Artur Cieslak znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
Elzbieta Pytel do ktdérych dostep nie jest utrudniony,

skladniki majgtkowe bedac wiasnoscig
obcych jednostek powierzonych do
uzywania jednostce

2. Szkota Podstawowa Nr 1 w Zagnansku

' Lp. | Zespol

Pole spisowe

1 Bozena Michta
Barbara Lisowska

- druki $cistego zarachowania

2 Anna Foksa
Edyta Wydrych

-§rodki trwale, pozostate $rodki trwale
znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym, |
do ktérych dostep nie jest utrudniony,
sktadniki majatkowe begdac wlasnoscig
obcych jednostek powierzonych do
uzywania jednostce

3. Szkota Podstawowa w Kajetanowie

Lp. Zespol

Pole spisowe

1 Bozena Michta
Barbara Lisowska

- druki $cistego zarachowania

2 Beata Jablonska Kita
Foksa Anna

-$rodki trwale, pozostale $rodki trwate
znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym,
do ktoérych dostegp nie jest utrudniony,
skiadniki majatkowe bedgc wiasnoscia
obcych jednostek powierzonych do
uzywania jednostce




4. Zesp6t Szkoly Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnansku

Pole spisowe

| Lp. Zespol
[ 1 Jolanta Borkowska Ston
| Justyna Wzorek - druki $cislego zarachowania
2 Kamila Grela Oles
Julita Trela

znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
do ktdérych dostep nie jest utrudniony,
sktadniki majatkowe bedac wiasnoscig
| obcych jednostek powierzonych do
[ uzywania jednostce

-$rodki trwale, pozostale $rodki trwale :

5. Zespol Szkoty Podstawowe;j i Przedszkola w Samsonowie

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Jolanta Kudzia

| Justyna Wzorek - druki $cislego zarachowania

2 Anna Grudzien -$rodki trwale, pozostate $rodki trwale
Edyta Wydrych znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym,

do ktorych dostep nie jest utrudniony,
sktadniki majatkowe bedac wlasnoscia
| obcych jednostek powierzonych do
| uzywania jednostce

6. Zespot Szkoty Podstawowej i Przedszkola w Tumlinie

Lp. Zespol Pole spisowe
1 Jolanta Kudzia
Jolanta Borkowska Ston - druki §cistego zarachowania
2 Julita Trela -§rodki trwale, pozostate srodki trwale
Kamila Grela Oles znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,

do ktorych dostep nie jest utrudniony,
sktadniki majatkowe bedac wiasnoscia
obcych jednostek powiefzonych do
uzywania jednostce

|

Przygot. A Nadolnik
02.11.2021r.

T
||’J

I

<

WGIT M
Y
il



Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 184/2021
z dnia 02 listopada 2021 roku

Sklady osobowe cztonkdéw zespotow spisowych dotyczacych inwentaryzacji skladnikow
majatkowych metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji realnej wartosci tych skiadnikow:

1. Urzad Gminy w Zagnafisku

| Lp. Zespol Pole spisowe
‘ 1 Leokadia Zawrzykraj Grunty, w tym prawa uzytkowania
: Barbara Szlezyngier wieczystego
2 Monika Kita Srodki  trwale trudno  dostepne
Urszula Zdyb ogladowi, do ktérych dostep
Marcin Mo¢ko jest utrudniony
Marian Tymborowski o
3 Lukasz Stachura Warto$ci niematerialne i prawne
Urszula Zdyb
4 Monika Kita Srodki trwate w budowie (naklady na |
Urszula Zdyb inwestycje)
Grzegorz Milcarz
B Marian Tymborowski
5 Anna Krumplewska Nalezno$ci, zobowigzania
Urszula Zdyb niepodatkowe i publicznoprawne,
Jozef Sejud wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
Barbara Szlezyngier rachunkowych, sporne i watpliwe,
Elzbieta Pytel fundusze, rozliczenia migdzyokresowe,
srodki pienigzne w drodze, inne aktywa
i pasywa
6 Katarzyna Wierzbicka Nalezno$ci podatkowe

Leokadia Zawrzykraj

2. Szkota Podstawowa Nr 1 w Zagnansku

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Urszula Szczes$niak Grunty, w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego

2 Urszula Szcze$niak Srodki  trwate trudno  dostgpne
Anna Milczarz ogladowi, do ktérych  dostep

jest utrudniony |

3 Urszula Szcze$niak Warto$ci niematerialne i prawne
Anna Milczarz

4 Urszula Szczesniak Srodki trwale w budowie (naklady na |
Anna Milczarz inwestycje)

5 Urszula Szczes$niak Naleznosci, zobowigzania
Anna Milczarz niepodatkowe i publicznoprawne,

wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, sporne i watpliwe,
fundusze, rozliczenia migdzyokr. srodki
pieniezne w drodze, in.aktywa i pasywa




3. Szkota Podstawowa w Kajetanowie

| Lp. | Zespol l Pole spisowe ]
| 1 | Urszula Szczesniak | Grunty, w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego
2 Urszula Szcze$niak | Srodki  trwale  trudno  dostepne
Anna Milczarz ogladowi, do ktérych dostep
jest utrudniony
3 | Urszula Szczes$niak Wartos$ci niematerialne 1 prawne
Anna Milczarz
4 Urszula Szcze$niak Srodki trwate w budowie (naklady na
| Anna Milczarz inwestycje)
| 5 Urszula Szczesniak Naleznos$ci, zobowigzania
Anna Milczarz niepodatkowe i publicznoprawne,
wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, sporne i watpliwe,
fundusze, rozliczenia migdzyokresowe,
$rodki pieniezne w drodze, inne aktywa
i pasywa

4, Zesp6t Szkoty Podstawowej Nr 2 i Przedszkola w Zagnafisku

Lp. Zespo6l Pole Spisowe—
1 Urszula Szczes$niak Grunty, w tym prawa uzytkowania
| | Anna Milczarz wieczystego

2 | Urszula Szczesniak Srodki  trwale trudno  dostepne |

Anna Milczarz ogladowi, do ktérych dostep
jest utrudniony

3 Urszula Szczesniak Warto$ci niematerialne i prawne
Anna Milczarz

4 Urszula Szcze$niak Srodki trwate w budowie (naktady na
Anna Milczarz inwestycje)

5 Urszula Szczesniak Naleznosci, zobowiazania
Anna Milczarz niepodatkowe i publicznoprawne,

wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, sporne i watpliwe,
fundusze, rozliczenia migdzyokresowe,
$rodki pieniezne w drodze, inne aktywa
| i pasywa

5. Zespot Szkoly Podstawowej 1 Przedszkola w Samsonowie

Lp. Zespol Pole spisowe
1 Urszula Szczes$niak Grunty, w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego
2 Urszula Szczesniak Srodki  trwale trudno  dostepne
Anna Milczarz ogladowi, do ktorych dostep
‘ jest utrudniony




3 Urszula Szczesniak Wartosci niematerialne i prawne
Anna Milczarz

4 Urszula Szcze$niak Srodki trwate w budowie (naklady na
Anna Milczarz inwestycje)

5 Urszula Szcze$niak Naleznosci, zobowigzania

Anna Milczarz

niepodatkowe i publicznoprawne,
wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, sporne i watpliwe,
fundusze, rozliczenia miedzyokresowe,
$rodki pieni¢zne w drodze, inne aktywa
i pasywa

6. Zespot Szkoly Podstawowej i Przedszkola w Tumlinie

Lp. Zespol Pole spisowe

1 Urszula Szczesniak Grunty, w tym prawa uzytkowania
Anna Milczarz wieczystego )

2 Urszula Szczes$niak Srodki  trwale trudno  dostgpne
Anna Milczarz ogladowi, do ktérych dostep

jest utrudniony

3 Urszula Szczes$niak Warto$ci niematerialne i prawne
Anna Milczarz ;

4 Urszula Szczesniak Srodki trwale w budowie (nakltady na |
Anna Milczarz inwestycje)

5 Urszula Szczes$niak Naleznosci, zobowigzania
Anna Milczarz niepodatkowe i publicznoprawne,

wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, sporne i watpliwe,
fundusze, rozliczenia migdzyokresowe,
$rodki pieni¢zne w drodze, inne aktywa
i pasywa

Przygot. A.Nadolnik
02.11.2021r.
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