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Wéjt Gminy Zagnansk

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - Informatyk

w Urzedzie Gminy w Zagnansku

w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6 %.

Jednostka Urzad Gminy w Zagnansku
ul. Spacerowa 8, 26-050 Zagnansk
tel. 41 300 13 22
fax. 413001373
e-mail: sekretariat@zagnansk.pl
Oferowane | Informatyk
stanowisko
Wymagane | wyZsze informatyczne
wyksztalcenie
Wymagania | 1. Wymagania konieczne:
zwigzane ze 1. Obywatelstwo polskie.
stanowiskiem | 2. Pelna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
3. Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe.
4. Wyksztalcenie wyzsze informatyczne.
5. Co najmniej 2-letnie udokumentowane do§wiadczenie na stanowisku informatyka.
6. Posiadanie wiedzy zapewniajgcej obstuge informatyczna i utrzymanie cigglosci pracy
stanowisk pracy wyposazonych w komputery.
7. Umiejetnosc instalacji i konfiguracji sprzgtu komputerowego.
8. Znajomo§¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem i nadzorem nad sieciag komputerowsg
LAN i WAN (technologii internetowych i okablowan strukturalnych).
9. Doswiadczenie 1 umiejetno$¢ administrowania serwerami opartych na systemie
operacyjnym MS Windows, Linux.
10. Posiadanie znajomosci administrowania i zarzadzania systemami baz danych.
11.Znajomos¢ zasad zabezpicczen infrastruktury informatycznej i baz danych przed
nieuprawnionym dost¢pem.
12. Znajomo$&¢ przepisow prawa zwigzanych z problematyka na w/w stanowisku pracy, tj.:
— ustawy o samorzadzie gminnym,
— ustawy o dostepie do informacji publicznej,
— o ochronie danych osobowych,
— ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
13. Nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe:
1. Dodwiadczenie zawodowe w administrowaniu siecig komputerows.
2. Umiejetnos¢ organizowania pracy wilasnej.
3. Dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, rzetelnose.
4. Odpornos¢ psychiczna w sytuacjach kryzysowych.
Glowne 1. Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemow informatycznych i aplikacji
zadania w Urzedzie.
wykonywane % Zalrzqdzanie‘sieciq oraz administracja stacjami roboczymi i serwerami Urzgdu - MS
N anaaR b Windows, Linux.
pracy 3. Zapewnicnic bezpicczenstwa systemoOw informatycznych oraz danych zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami.
4. Administrowanie systemow informatycznych w oparciu o bazy Postgre SQL.
5. Nadzor i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacja infrastruktury
informatycznej Urzedu.
6. Nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentow.
7. Nadzor nad umowami zawiecranymi z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatan
informatycznych prowadzonych przez Urzad.




8. Instalacja, aktualizacja oprogramowania, konfigurowanie i ustawianic drukarek oraz
aktywnych elementow sieci komputerowej.

Obstuga transmisji video online sesji Rady Gminy Zagnansk.

10. Nadawanie uprawnien dla uzytkownikoéw do systeméw informatycznych uzywanych
w Urzedzie Gminy w Zagnansku.

11. Przydzielanie i konfiguracja kont pocztowych pracownikom urzedu.

12. Sprawowanie nadzoru nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wlasciwoscig
zabezpieczenia danych gromadzonych w urzedzie przed utrata i dostgpem o0sob
nieuprawnionych (wykonywanie kopii bezpieczenstwa, kontrola antywirusowa itp.).

13. Dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu komputerowego.

14. Udzielanie instruktazy i szkolenie uzytkownikow w zakresie programoéw komputerowych
oraz cksploatacji sprzetu komputerowego.

15. Przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego.

16. Nadzor i realizacja ushug teleinformatycznych w Urzedzie (telefony stacjonarne,

komorkowe).
Warunki pracy | 1. Umowa o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.
2. Praca biurowa z wykorzystaniem komputera.
3. Praca w budynku jednopigtrowym; usytuowanie stanowiska pracy w pokoju na parterze
budynku; dost¢p do sanitaridow na parterze i pigtrze budynku.
4. Wynagrodzenie — zgodnie z Zarzadzeniem Nr 188/2019 Wdjta Gminy Zagnansk z dnia
17 grudnia 2019 r. w sprawic ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Zagnansku.
5. Przewidywany termin zatrudnienia: kwiecien 2021 r.
Wymagane 1. List motywacyjny.
dokumenty 2. Zyciorys — curriculum vitae.
3. Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie.
4. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych dodwiadczenie ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia).
5. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci.
6. Podpisane czytelnic oswiadczenia kandydata (do pobrania ze strony internetowej:
www.zagnansk.biuletyn.net.):
a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
c) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego oraz umysline przestgpstwo skarbowe,
d) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku,
f) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.
7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony internetowej: www.zagnansk.biuletyn.net.).
Wszystkie kserokopie muszq by¢ potwierdzone ,,za zgodnosé z oryginalem”, datg i podpisem
kandydata, natomiast dokumenty oryginalne muszg by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem
kandydata.
Termin Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ do dnia 26 marca 2021 r., do godziny 14*°
sktadania (decyduje data wpltywu do Urzedu).
dokumentow
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie:
sktadania Punkt Obstugi Interesanta Urz¢du Gminy w Zagnansku
dokumentow | ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
lub przesta¢ pocztg na adres:
Urzad Gminy w Zagnansku
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umieScic adres
do korespondencji oraz dopisek: ,,Nabor na stanowisko: Informatyk w Urze¢dzie Gminy
w Zagnansku”.
Uwagi 1. Ogloszenie o konkursie zamieszcza si¢ na stronie BIP Urz¢du Gminy w Zagnansku oraz na

tablicy informacyjnej urzgdu.
2. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Wajta
Gminy Zagnansk.




3. Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do urz¢du po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne mozna odbiera¢ osobiscie w Urzedzie Gminy pok.
nr 4, w ciggu 1 miesigca od dnia zamieszczenia ogloszenia o wynikach naboru w BIP
i na tablicy informacyjnej urzgdu. W przypadku nieodebrania dokumentéw w w/w terminie,
zostang komisyjnie zniszczone.

4. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na st;/ nie internetowe;j:
www.zagnansk.biuletyn.net. oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

W:O!IT ’IP&‘Y

> farsic

Przyg. E. Wydrych
/

Fag
[
[ fL
L

\/




