0:2110:1:2020.0K Zagnansk, dnia 7 wrzesnia 2020 r.

w miesigcu

Wéjt Gminy Zagnansk
oglasza nabor na stanowisko urzednicze —
Specjalista ds. rozliczen podatku VAT i windykacji naleznosci
w Urzedzie Gminy w Zagnansku

poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych

w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osoéb
niepelosprawnych, wynosit co najmmiej 6 %.

stanowiskiem | 3 Peina zdolnogé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Niekaralno$¢ za przestgpstwa popeinione umy$lnie $cigane z oskarZenia publicznego
lub umyslne przesigpstwa skarbowe.

4. Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne.

5. Znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanych z problematykg na w/w stanowisku pracy, tj.:

- ustawy o podatku od towaréw i ustug,
— Ordynacji podatkowei,
— ustawy o finansach publicznych,

ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
— ustawy o samorzadzie gminnym,

6. Nieposzlakowana opinia.

7. Obsluga komputera jako podstawowego narzedzia pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w zakresie rozliczefi podatku VAT i windykacji naleznodci.

Umiegjetnos¢ interpretacji przepiséw prawa.

Umigjgtnosé pracy w zespole, odpowiedzialnosé, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé,
dobra organizacja pracy, rzetelnosé, systematycznosé i terminowosé.

W=

Glowne
zadania

1. Wystawianie faktur VAT (sprzedazowych) objetych zakresem ustawy o VAT,
2. Prowadzenie rejestru sprzedazy i zakupu VAT Urzedu Gminy i jednostek obstugiwanych.

wykonywane 3. Sporzadzanie czastkowych deklaracji VAT Urzedu Gminy oraz jednostek obstugiwanych.

na stanowisku

pracy

4. Sporzgdzanie deklaracji skonsolidowanych VAT-7.

5. Sporzqdzanie Jednolitego Pliku Kontrolnego obejmujacego informacje z Urzedu Gminy
i jednostek organizacyjnych gminy.

6. Przekazywanie podatku VAT do Urzedu Skarbowego

| 7. Przygotowywanie wnioskéw o wydanie interpretacji podatkowych w zakresie podatku
VAT.

8. Pelnienie roli Koordynatora ds. MDR poprzez wykonywanie czynnosci okreslonych
w  Wewngtrznej Procedurze Gminy Zagnafsk w  zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

9. Prowadzenie windykacji naleznogci niepodatkowych.

Warunki pracy 1. Umowa o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy — przecietnie 40 godzin tygodniowo.

2. Praca biurowa z wykorzystaniem komputera,

3. Praca w budynku jednopigtrowym, usytuowanie stanowiska pracy w pokoju na potpigtrze
budynku — bez mozliwosci wjazdu osdb mepe{nosprawnych {brak windy), pomieszczenie
ogrzewane z dostgpem do sanitatiow na parterze i pigtrze budynku.

| Jednostka | Urzad Gminy w Zagnafsku
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
tel. 41 300 13 22 fax. 41 300 13 73
e-mail: sekretariatia zagnansk.pl -
Oferowane Specjalista ds. rozliczen podatku VAT i windykacji naleznosci
| stanowisko o
| Wymagane Wyksztalcenie wyizsze
| wyksztalcenie B
_Wymagania 1. Wymagania konieczne:
ZW1gzanc z¢ 1. Obywatelstwo polskie.




Przyg. E/Vydrych
(i

| 4. Wynagrodzenie — zgodnie z Zarzadzeniem Nr 188/2019 Wéjta Gminy Zagnafisk z dnia
17 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
, samorzagdowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Zagnansku.
5. Przewidywany termin zatrudnienia — paZdziernik 2020 r.
| Wymagane | 1. List motywacyjny. N
dokumenty 2. Zyciorys — curriculum vitae.
3. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie ($wiadectwa pracy,
zadwiadczenia).
5. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umigjgtnosci. |
6. Podpisane czytelnie o$wiadczenia kandydata (do pobrania ze strony internetowej:
www.zagnansk biuletyn.net.):
a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,
c) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego oraz umysine przestepstwo skarbowe,
d) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
€) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku,
f) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.
7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony internetowej: www.zagnansk.biuletyn.net.).
Wszystkie kserokopie muszg byé potwierdzone ,za 1godnosc 7 oryginatem”, datq i podpisem
kandydata, natomiast dokumenty oryginalne muszq byé opatrione wilasnorecznym
Ppodpisem kandydata,
Termin Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé do dnia 18 wrzesnia 2020 r. , do godziny 14°°
sktadania (decyduje data wplywu do Urzgdu).
dokumentéw
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skladaé osobiscie w miejscu sktadania
sktadania dokumentow:
dokumentéw Punkt Obshugi Interesanta Urz¢du Gminy w Zagnanskn
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
lub przestaé poczta na adres:
Urzad Gminy w Zagnanskua
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigte] kopercie, na ktore] nalezy wumiescié  adres
do korespondencji oraz dopisek:
»Nabor na stanowisko: Specjalista ds. rozliczen podatku VAT i windykacji naleznosei
w Urzedzie Gminy w Zagnansku”.
Dodatkowe 1. Ogtloszenie o konkursie zamieszcza si¢ na stronie BIP Urzedu Gminy w Zagnansku oraz
informacije na tablicy informacyjnej urzedu. ‘
i uwagi 2. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana przez Wojta

Gminy Zagnanisk.

3. Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyna do urzedu po wyze] wymienionym terminie nie
beda rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne mozna odbieraé osobiscie w Urzedzie Gminy
pok. nr 4, w ciggu 1 miesiaca od dnia zamieszczenia ogloszenia o wynikach naboru w BIP
i na tablicy informacyjnej urzedu. W przypadku nieodebrania dokumentéw w w/w
terminie, zostang protokolarnie zniszczone.

4. Informacja o wyniku naboru zostanié umieszczona na
www.zagnansk.biuletyn.net. oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

stypnie  internetowe):




