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26-050 Zagi2d 104
tel. 41 300 13 22, fax 41 300 13 73

20150

Zagnansk, dnia 8 lipca 2019 r.

Wéjt Gminy Zagnansk
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze —

Podinspektor ds. zamowien publicznych i pozyskiwania srodkéw zewne¢trznych

w Urzedzie Gminy w Zagnansku

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych
w jednostce, w rozumicniu przepisdw o rchabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu o0sob
niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6 %.

Jednostka

Oferowane
stanowisko

Urzad Gminy w Zagnansku

ul. Spacerowa 8

26-050 Zagnansk

tel, 41 300 13 22 fax. 41 300 13 73

e-mail: sekretariat'@zagnansk.pl -
Podinspektor ds. zamoéwien publicznych i pozyskiwania srodkéw zewnetrznych

Wymagane

_wyksztalcenie |

Wyksztalcenie Srednie lub wyzsze

. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
. Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego

. Wyksztalcenie Srednie (z wymaganym minimum 3-letnim stazem pracy) lub wyzsze
(bez wymaganego stazu pracy) — preferowane: prawo, administracja, ekonomia,

5. Znajomos¢ przepisdw prawa zwigzanych z problematyka na w/w stanowisku pracy, tj.:

— Znajomos¢ przepiséw prawa z obszaru zamdwienn publicznych, w szczegoblnosci
ustawy Prawo zamowienn publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy,
umiejetnosé ich interpretacji i zastosowania do wykonywanych zadan,

- Znajomos¢ przepisdéw prawa w zakresie: Prawo zamoéwien publicznych, ochrony
danych osobowych i dostepu do informacji publicznej, ustawy o samorzgdzie |
gminnym, Kodeksu postgpowania administracyjnego.

. Umiejetnosé obstugi komputera jako podstawowego narzedzia pracy.

. Doéwiadczenie zawodowe na stanowiskach zwiazanych z udzielaniem zamdwien

2. Umiejgtnos¢ samodzielnego opracowywania i kompletowania dokumentacji, pozwalajacej
na przeprowadzenie i udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Umigjgtnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$é, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé,
dobra organizacja pracy, rzetelnosé, systematycznosé i terminowosé.

1. Przygotowanie i prowadzenie postgpowart o udzielenie zamdéwienia publicznego do

Wymagania 1. Wymagania konieczne:
EWlaZaNe 28 1. Obywatelstwo polskie.
stanowiskiem | 5
3
lub umyslne przestepstwa skarbowe.,
4
6. Nieposzlakowana opinia.
7
2. Wymagania dodatkowe:
1
publicznych.
4, Odpornost na stres i umiejetnosé pracy pod presja czasu,
Gléwne
zadania ktorych stosuje sig przepisy ustawy PZP.
wykonywane

na stanowisku
pracy

2, Opracowanie i prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

3. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych powolanych do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Opracowanie projektéw uméw w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

. Sporzadzanie rocznych planéw zaméwien publicznych dla Urzedu.

. Sporzadzanie sprawozdaf z udzielonych zamdwien publicznych,

. Pozyskiwanie srodkéw i funduszy pomocowych dla prowadzonych inwestycji.

. Wspolpraca w zakresie wykonywanych zadan zinnymi referatami
jednostkami organizacynymi.
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Warunki pracy

1. Umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.




2. Praca biurowa z wykorzystaniem komputera oraz praca w terenie.

3. Praca w budynku jednopigtrowym, usytuowanie stanowiska pracy w pokoju na pietrze
budynku — bez mozliwodci wjazdu osob niepelnosprawnych (brak windy), pomieszczenie
ogrzewane z dostgpem do sanitaridw na parterze i pietrze budynku.

4. Wynagrodzenie — zgodnie z Zarzadzeniem Nr 144/2014 Wojta Gminy Zagnansk z dnia

16 wrzesnia 2014 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow

samorzgdowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Zagnansku ze zm.,

Przewidywany termin zatrudnienia - sierpien 2019 r.

Zyciorys — curriculum vitae.

Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia),
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane dos$wiadczenie, kwalifikacje

6. Podpisane czytelnie o$wiadczenia kandydata (do pobrania ze strony internetowej:
www.zagnansk. biuletyn.net.):
a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe,
d) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku,
f) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji.
7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony internetowej: www.zagnansk.biuletyn.net.).

Wszystkie kserokopie muszq by¢ potwierdzone ,,za zgodnos$é 7 oryginatem”, datg i podpisem
kandydata, natomiast dokumenty oryginalne muszg by¢ opatrzone wilasnorecinym

. Wy;n_agane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie:

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé do dnia 22 lipea 2019 r. , do godziny 15%
(decyduje data wptywu do Urzedu).

Punkt Obslugi Interesanta Urzedu Gminy w Zagnansku

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtej kopercie oznaczonej
imieniem i nazwiskiem oraz miejscem zamieszkania z dopiskiem:;

»Naboér na stanowiske: Podinspektor ds. zaméwiefi publicznych i pozyskiwania

srodkow zewnetrznych w Urzedzie Gminy w Zagnarisku”,

Przyg. E. Wydrych

1. Ogtoszenie o konkursie zamieszcza si¢ na stronie BIP Urzedu Gminy w Zagnansku oraz |
na tablicy informacyjnej urzedu.

5.
Wymagane | 1. List motywacyjny.
dokumenty 2.
3.
4,
5.
i umiejetnosci.
podpisem kandydata.
Termin
skladania
dokumentow
Miejsce
sktadania
dokumentow ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
lub przestaé poczta na adres:
Urzad Gminy w Zagnainisku
ul. Spacerowa §
26-050 Zagnansk
Dodatkowe
informacje
i uwagi

2. Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana przez Wéijta
Gminy Zagnansk.

3. Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie
bedg rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne mozna odbiera¢ osobiscie w Urzedzie Gminy
pok. nr 4, w ciggu 1 miesigca od dnia zamieszczenia ogloszenia o wynikach naboru w BIP
i ma tablicy informacyjnej urzedu. W przypadku nieodebrania dokumentéw w wiw
terminie, zostang protokolarnie zniszczone,

4. Informacja o wyniku naboru zostanic umieszczona na stronie  internetowej:
www.zagnansk.biuletyn.net. oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

5. Kandydat wyloniony w drodze konkursu, przed zawarciem umowy o pracg obowiazany

jest przedlozyé oryginal ,Zapytania o udzielanie informacji o osobie” z Krajowego
Rejestru Kamego.
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