Zagnansk, dnia 27 pazdziernika 2017 r.

Wijt Gminy Zagnansk
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze —
Inspektor ds. zaleglosci podatkowych
w Urzedzie Gminy w Zagnansku

w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob niepelosprawnych

w jednostce, w
niepefnosprawnych,

rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
wynosi mniej niz 6 %.

Jednostka Urzad Gminy w Zagnansku

ul. Spacerowa 8

26-050 Zagnansk

tel. 41 300 13 22 fax. 41 300 13 73

e-mail: sekretariat@zagnansk.pl
Oferow'ane Inspektor ds. zaleglosci podatkowych
stanowisko
Wymagane wyisze ekonomiczne
wyksztatcenie
Wymagania 1. Wymagania konieczne:
zwigzane ze — obywatelstwo polskie,

stanowiskiem

— pehna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

- niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego
lub umysIne przestepstwa skarbowe,

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

— minimum 5 letni staz pracy w sektorze finanséw publicznych,

- znajomos¢ obstugi programéw finansowo ksiegowych: Puma, Fortes,

- znajomos¢ obstugi aplikacji CEiDG,

— znajomos¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (j. t. Dz. U. z 2017 r.
poz. 201),

— znajomos¢ ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (j. t. Dz. U.z 2017 r. poz. 1201),

— znajomos¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1875),

— umiejetnos¢  samodzielnego, sprawnego  pozyskiwania informacji  niezbednych
do wykonania zadan,

— umiejetnosé korzystania z przepisdw prawa,

— umiejetno$¢ organizowania pracy wlasnej,

— biegta znajomos¢ obstugi komputera,

— nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku pracy.

2. Wymagania dodatkowe:
— dodwiadczenie w pracy w samorzadzie (nie tylko w ramach stosunku pracy),
— znajomos¢ ustawy o Finansach Publicznych,
operatywnosc,
— dyspozycyjnosc,
— umiejgtnos¢ pracy w zespole,
- komunikatywnos¢,
- rzetelnos¢,
- solidnos¢.

Glowne
zadania
wykonywane
na stanowisku

pracy

I. Wystawianie upomnief oraz tytutéw wykonawczych dla zalegajacych w zobowigzaniach
pienieznych.

Prowadzenie postepowania w sprawach umarzania, odraczania naleznosci.

Sporzadzanie sprawozdan podatkowych w zakresie zalegtosci i odsetek.

Prowadzanie rejestru dziatalnosci gospodarcze;j.

Wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

oW




Warunki pracy

— umowa o pracg w pefnym wymiarze czasu pracy,

~ miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy w Zagnansku,
- szkolenia,

— narzedzia pracy: komputer i sprzet biurowy

Wymagane
dokumenty

[. list motywacyjny,
2. zyciorys — curriculum vitae,
3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenie-
w przypadku pozostawania w stosunku pracy),
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosei,
6. podpisane czytelnie o$wiadczenia kandydata (do pobrania ze strony internetowe;j:
www.zagnansk.biuletyn.net.):
a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) o posiadaniu zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,
¢) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego oraz umysIne przestepstwo skarbowe,
d) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e) o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku,
f) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz.
922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(. t. Dz. U. 22016 r. poz. 902 ze zm.),
7. kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (dokument skiadajg
kandydaci zamierzajacy skorzysta¢ z uprawnien okreslonych w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych),
8. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania
ze strony internetowej: www.zagnansk.biuletyn.net.).

Wszystkie kserokopie mustq mied potwierdzenie: ,za zgodno$é 7 oryginalem” data
i podpis kandydata, dokumenty oryginalne muszq by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem
kandydata.

Termin
skiadania
dokumentow

do 10.11.2017 r. — do godziny 14*° - w przypadku skladania dokumentéw osobiscie.

W przypadku przeslania dokumentéw pocztg — decyduje data stempla poeztowego.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w migjscu sktadania
dokumentow:

Punkt Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w Zagnansku

ul. Spacerowa 8

lub przestac pocztg na adres:

Urzad Gminy

26-050 Zagnansk

ul. Spacerowa 8

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ adres
do korespondencji, numer telefonu kontaktowego oraz dopisek:

»Dotyczy naboru na stanowisko: Inspektor ds. zaleglo$ei podatkowyeh”

Uwagi

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne mozna odbiera¢ osobiscie w Urzedzie Gminy pok.
nr 4, w ciggu 1 miesigca od dnia zamieszczenia ogloszenia o wynikach naboru w BIP
i na tablicy informacyjnej urzedu. W przypadku nieodebrania dokumentdw w w/w terminie.
zostang protokolarnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.zagnansk.
biuletyn.net. oraz na tablicy informacyjnej urzedu.




