URTAD GMINY
25-G sk, Ul Spacsrowa 8

N2 100 R

te!. 41 300 13 22, fax 41 3001373

Zagnansk, dnia 10 marca 2014 r.

Wojt Gminy Zagnansk
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor w Referacie ds. Nieruchomosci, Planowania Przestrzennego,

Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
w Urzedzie Gminy w Zagnansku

w miesigcu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych

w jednostce,

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b

niepelosprawnych, wynosi mniej niz 6 %.

Jednostka Urzad Gminy w Zagnansku
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
tel. (41) 300 13 22 fax. (41) 300 13 73
e-mail: sekretariat@zagnansk.pl
Oferowane Podinspektor
| stanowisko 1 etat
Wymagane wyisze
wyksztatcenie
Wymagania 1. Wymagania Kkonieczne:
zZwigzane ze - obywatelstwo polskie,
stanowiskiem - petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umysélnie $cigane z oskarzenia publicznego
i/lub umyslne przestepstwa skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- wyksztalcenie wyzsze,

- co najmniej 2 lata stazu pracy w administrac)i samorzadowej,

- znajomos¢ ustaw w zakresie gospodarki nieruchomosciami, o ksiggach wieczystych
i hipotece, geodezji i kartografii, samorzgdzie gminnym, Kodeks postepowania
administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:

- biegta obstuga komputera,

- samodzielnose,

- operatywnos¢,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- komunikatywnosé,

- rzetelnoéé,

- solidnosc.

Glowne zadania
wykonywane
na stanowisku

pracy

Prowadzenie spraw zwigzanych m. in. z:

- rozgraniczeniem nieruchomoécli,

— organizowaniem przetargdw na sprzedaz, najem i dzierzawe nieruchomosci
gminnych,

~ zlecaniem podziatéw nieruchomos$ci gminnych,

— ustalaniem odszkodowar za grunty przejete przez gmine,

- przygotowywaniem wnioskéw do aktualizacji i za
wieczystych.

zatozenia ksiag

Warunki pracy

umowa o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy,

miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy w Zagnansku,
wykonywanie czynnoéci stuzbowych réwniez na terenie gminy,
praca w zespole,

szkolenia,

narzedzia pracy: komputer i sprzgt biurowy.




(Wymagane 1. list motywacyjny,
dokumenty 2. zyciorys — curriculum vitae,

3. kserokopia dowodu osobistego,

4. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

5. kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy
w administracji samorzadowej, '

6. w przypadku pozostawania obecnie w stosunku pracy — o$wiadczenie kandydata,
pod odpowiedzialnodcia karng, o okresie zatrudnienia i zajmowanym stanowisku,

7. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

8. oswiadczenic kandydata (z wilasnorgcznym podpisem) o posiadaniu zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,

9. o$wiadczenie kandydata (z wiasnorgeznym podpisem), ze nie byl skazany
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestgpstwo skarbowe,

10. oswiadczenie kandydata (z wlasnorgeznym podpisem) o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 .
o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz
ustawg z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 ze zm,),

I1. oswiadczenie kandydata, ze jego stan zdrowia pozwala na wykonywanie pracy
na danym stanowisku pracy,

12. kserokopia dokumentu potwicrdzajacego niepetnosprawno$é (dokument sktadaja
kandydaci zamierzajacy skorzysta¢ z uprawnien okre$lonych w art. 13a
ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych),

13, oryginal kwestionariusza personalnego kandydata (druk do pobrania na stronie:
www.zagnansk.biuletyn.net.).

Wszystkie kserokopie muszq mie¢ potwierdzenie: ,, za zgodno$¢ z oryginalem”

data i podpis kandydata, dokumenty oryginalne musza byé opatrzone

wlasnorecznym podpisem kandydata.
Termin do 20.63.2014 r. — do godziny 147 _w przypadku sktadania dokumentow
skladania osobiscie.
dokumentow W przypadku przeslania dokumentéw pocztg — decyduje data stempla
pocztowego.
Migjsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
skladania W Zagnaﬁsku:
dokumentow Punkt Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w Zagnansku

ul. Spacerowa 8

lub przestaé¢ poczta na adres:

Urzad Gminy

26-050 Zagnansk

ul. Spacerowa 8

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, na ktérej nalezy umiescic adres

do korespondencji, numer telefonu kontaktowego oraz dopisek:

wDotycezy naboru na stanowisko: Podinspektor w Referacie ds. Nieruchomosci,

Planowania Przestrzennego, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa®.

Uwagt Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie,

Jak rowniez niespetniajace wymogdw formalnych nie bedg rozpatrywane. Dokumenty
aplikacyjne mozna odbieraé osobiscie w ciagu 1 miesigeca od dnia zamieszczenia
ogloszenia o wynikach naboru w BIP i na tablicy informacyjnej urzedu, w pok. 4.
W przypadku niecdebrania dokumentow w w/w terminie, zostang protokolarnie
zniszczone. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j:
www.zagnansk.biuletyn.net. oraz tablicy informacyjnej urzedu.

Przyg. E. Wydrych

WOJT ' GMINY

Mé’ —pr /
zczepan Skorupski




