Ogloszenie Nr 2110.5.2011 o naborze na stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Zagnansk —
Podinspektor ds. oSwiaty

Jednostka Urzad Gminy Zagnansk
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
tel. 041 300 15 95 fax. 041 13 73
e-mail: sekretariat@zagnansk.pl
Oferowane Podinspektor ds. o§wiaty
stanowisko pelny etat
Data 03.11.2011r.
ogloszenia
naboru
Termin do 14.11.2011r. — do godziny 147 - w przypadku skladania dokumentéw
skladania osobiscie.
dokumentow | W przypadku przestania dokumentéw poczta — decyduje data stempla
pocztowego.
Wymagane wyzsze
wyksztatcenie
Wymagania 1. Wymagania konieczne:
zwiazane ze - wyksztalcenie wyzsze,
stanowiskiem | - Zhajomos¢ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (j. t. Dz. U. 22004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.),
- znajomos¢ ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (j. t. Dz. U. z 2006 r.
Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.),
- znajomos¢ ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz.U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),
- znajomos¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.),
- umiejetnosé samodzielnego, sprawnego pozyskiwania informacji niezbednych do
wykonania zadan,
- umiejetnosé korzystania z przepisow prawa,
- umiejetnosé organizowania pracy wiasnej,
- biegta znajomos¢ obstugi komputera.
2. Pozgdane:
-doé$wiadczenie na podobnym stanowisku pracy,
-do$wiadczenie w pracy w samorzadzie (nie tylko w ramach stosunku pracy),
-operatywnosc,
~dyspozycyjnose,
-umiejetnos¢ pracy w zespole,
-komunikatywnosc,
-rzetelnosé,
-solidnos¢.
Skrocony Prowadzenie spraw o$wiatowych zwiazanych z prowadzeniem szkét i przedszkoli na
opis terenie gminy, w tym m. in. dotyczacych:
stanowiska - organizacji roku szkolnego szkot i przedszkoli, ‘ .
pracy, gtowne | - przygotowywania informacji i projektow aktéw dotyczacych sieci szkét i przedszkoli
i publicznych,

- realizacji obowiazku szkolnego,

- sprawozdawczosci z zakresu o$wiaty,

- awansu zawodowego nauczycieli,

- ewidencji dotyczacych funkcjonowania szkét i przedszkoli,

£



- prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych,
- pomocy materialnej dla uczniow,
- monitorowanie mozliwosci pozyskania $rodkéw na zadania o$wiaty.

Wymagane 1.kserokopia dowodu osobistego,
dokumenty ~ | 2.kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
3.list motywacyjny,
4 zyciorys — curriculum vitae,
5.kserokopie swiadectw pracy,
6.w przypadku pozostawania obecnie w stosunku pracy — o$wiadczenie kandydata
o okresie zatrudnienia i zajmowanym stanowisku,
7. kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,
8.08wiadczenie kandydata (z wlasnorecznym podpisem) o korzystaniu z pefni praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,
9.08wiadczenie kandydata (z wilasnorgcznym podpisem) o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz
ustawa z dn. 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),
10.aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia (wystawione w ciagu ostatnich dwoch
miesiecy),
11.oryginat kwestionariusza personalnego kandydata ( druk do pobrania na stronie:
www.zagnansk.biuletyn.net.).
Wszystkie kserokopie musza mie¢ potwierdzenie zgodnosci z oryginalem
(przez pracownika urzedu gminy Zagnansk lub wlasnorecznym podpisem
kandydata), dokumenty oryginalne musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem
kandydata.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu sktadania
dokumentow:
Punkt Obslugi Interesanta Urzedu Gminy w Zagnansku
ul. Spacerowa 8
lub przesta¢ poczta na adres:
Urzad Gminy
Miejsce 26-050 Zagnansk
skladania ul. Spacerowa 8
dokumentéw | Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiescié
adres do korespondencji, numer telefonu kontaktowego oraz dopisek:
»Dotyczy naboru na stanowisko: Podinspektor ds. o§wiaty”
Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyng do urzgdu po wyzej wymienionym terminie,
jak roéwniez nie spelniajace wymogoéw formalnych nie bedg rozpatrywane 1 zostana
Uwagi protokolarnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;:

www.zagnansk.biuletyn.net.

Przyg. E. Wydrych
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