Ogloszenie nr 1/2011 o naborze na wolne stanowisko pracy w placéwkach oswiatowych
Gminy Zagnansk — sekretarz szkoly

Zatrudnienie gwarantuje caty etat, jednakze umowy bedg zawierane z kazda szkota

oddzielnie.
Jednostka ZSPPIG w Zagnansku- 0,18 etatu, ZSPiG w Samsonowie -0,14 etatu ,
ZSPiG w Tumlinie- 0,16 etatu ,
ZSPiG w Kajetanowie — 0,12, SP nr 1 w Zagnansku — 0,1 etatu,
SP w Belnie — 0,1 etatu, SP w Zachelmiu — 0,1 etatu,
SP w Szalasie — 0,1 etatu
Tel. 413113275
Oferowane Sekretarz szkoty
stanowisko

Data ogloszenia
naboru

25.05.2011 r.

Termin sktadania

03.06.2011 r. do godz. 14.30

dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie
Wymagania - wyksztalcenie wyzsze
zwigzane ze - znajomos¢ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty
stanowiskiem (Dz. U. z 2004 r. Nr256, poz. 2572, z p6Zn. zm.)
- znajomos¢ ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 1997 r. Nr 56, poz. 357,z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 162,
poz. 1118 oraz z 2000 r. Nr 12, poz. 136 1 Nr 19, poz. 239)
- znajomo$¢ Kodeksu pracy
- umiejetnosé korzystania z informacji, w tym z przepisow prawa
- biegla umiejetnos¢ korzystania z komputera,
- umiejetnos¢ pracy w zespole
- zdolno$¢ do samoksztalcenia i doksztalcania sie¢
Skrécony opis - prowadzenie spraw osobowych nauczycieli 1 pracownikow
stanowiska pracy, zatrudnionych w placéwkach o$§wiatowych Gminy Zagnansk,
opis zadan - gospodarowanie etatami i funduszem ptac jednostek oswiatowych w
porozumieniu z dyrektorami w/w szkot,
- prowadzenia spraw w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego
pracownikow,
- opracowanie wnioskéw o odznaczenia panstwowe, medale , odznaki
oraz prowadzenia ich ewidencji,
- inne zadania wynikajace si¢ zmieniajacych sie przepisow prawa,
dotyczace spraw kadrowych
Wymagane Kserokopia dowodu osobistego
dokumenty Kserokopie potwierdzajace wyksztalcenie

Zyciorys- curriculum vitae
Kserokopie $wiadectw pracy
Kserokopie zaswiadczen o odbytych szkoleniach, kursach
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http://bip.men.gov.pl/wrapper.php/men_bip/akty_pr_1997-2006/kartan_kn-spis.php

6. Aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia ( wystawione w
ostatnich 3 miesigcach)

7. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu w peini z praw
publicznych i o niekaralnos$ci za przestepstwo popetnione
umyslnie ( z wlasnorgcznym podpisem)

8. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb niezb¢dnych w procesie
rekrutacji ( z wlasnorgcznym podpisem)

9. Oryginal kwestionariusza osobowego pobranego ze strony
www.zagnansk.biuletyn.net

Wszystkie dokumenty maja by¢ potwierdzone wtasnorgcznym
czytelnym podpisem z dopiskiem : Potwierdzam za zgodnosc z
oryginatem — czytelny podpis

Miejsce sktadania Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w:
dokumentow Sekretariat Urzedu Gminy pok. Nr 19
Zagnansk, ul. Spacerowa 8.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, na ktorej nalezy
umiesci¢ adres do korespondencji, numer telefonu kontaktowego oraz
dopisek ,, Dotyczy naboru na stanowisko — sekretarz szkoly”.

Uwagi Dodatkowe informacje udziela dyrektor ZSPnr2PiG Marzanna Moc¢ko
pod nr tel. (41) 311-32-75.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie Gminy
Zagnansk www.zagnansk.biuletyn.net

Dyrektorzy placowek o§wiatowych:

Marzanna Mocko
Barbara Domagata
Dorota Chmielewska
Stanistaw Wajcik
Elzbieta Slewa
Stawomir Biernat
Anna Fafara

Halina Tkaczyk
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