INFORMACJA POKONTROLNA NR 364/2022

03.11.2022r.

..........................

(data rozpoczgceia kontroli)

08.11.2022r.

.........................

(data zakonczenia kontroli)

1. Podstawa kontroli:

— Procedura Kkontroli obowiazujaca w Wojewédzkim Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach.

— Umowa udostepnienia §rodkéow Nr 276/2021/Wn-13/OA-po-WF/US, z dnia
15.04.2021 r.

— Porozumienie zawarte z Gming Zagnansk z dnia 12.05.2021 r. na realizacje
pokrycie kosztéw uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego w gminach w ramach wdrazania Programu Priorytetowego
»Czyste Powietrze”.

2. Nazwa jednostki i adres:
Gmina Zagnansk, 26-050 Zagnansk, ul. Spacerowa 8

3. Kontrola dotyczy:
Porozumienie z dnia 12.05.2021 roku na dofinansowanie zadania:
Pokrycie koszté6w uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego w gminach w ramach wdrazania Programu Priorytetowego ,,Czyste
Powietrze”

Planowany termin realizacji Porozumienia: 12.05.2022r.
Koszt catkowity zadania: 30.105,13 zi
w tym:

30.000,00 z1 | - dotacja z NFOSiGW w Warszawie
105,13 zt | - srodki wlasne gminy




4. Kontrole przeprowadzili:
Stanistaw Kozlowski — Specjalista w Sekeji Kontroli
Marta Tomczynska — Inspektor Dzial Ochrony Powietrza

upowaznienie nr 364/2022 z dnia 19.10.2022 r.

Obecni w trakcie kontroli przedstawiciele jednostki kontrolowanej Pan(i):

Sylwia Krél — Pomoc administracyjna w Referacie Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich

5. Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan(i):

Wojciech Slefarski - Wojt Gminy Zagnafisk

6. Cel kontroli — koncowej:

Kontrola koricowa zadania.
Celem kontroli jest:
a) Czy realizacja warunk6w porozumienia jest prawidtowa?
b) Czy koncowa realizacja porozumienia stwierdzona podczas wizji lokalnej jest
zgodna z dokumentami dostarczonymi do Funduszu?
¢) Czy realizacja porozumienia zostata prawidtowo udokumentowana?

7. Przedmiotowy zakres kontroli

Przedmiotowa kontrola zwigzana jest z realizacjg Porozumienia z dnia 12.05.2021 r. na
dofinansowanie zadania: Pokrycie kosztéw uruchomienia i prowadzenia punktu
konsultacyjno-informacyjnego w gminach w ramach wdrazania Programu
Priorytetowego ,,Czyste Powietrze” - przeprowadzona w Urzedzie Gminy Zagnansk,
w miejscu realizacji Porozumienia.

Kontroli poddany zostanie zakres merytoryczny zgodnie z umows dotacji wg. ponizszej

listy:

1) Sprawdzenie zgodnosci realizacji Porozumienia, zawartego z Gming Zagnansk z dnia
12.05.2021 r. na realizacje pokrycie kosztéw uruchomienia i prowadzenia punktu
konsultacyjno-informacyjnego w gminach w ramach wdrazania Programu
Priorytetowego ,,Czyste Powietrze”,

2) Potwierdzenie kosztéw prowadzenia punktu konsultacyjnego na podstawie
dokumentéw zZrédtowych (faktury, rachunki, listy plac, opis stanowiska pracy
i powierzenia zadan) tj.:

a) koszty osobowe
b) koszty wyposazenie punktu konsultacyjnego



c¢) dziatania edukacyjno-informacyjne

8. Poprzednig kontrole przeprowadzono w dniu: nie przeprowadzano.

9. Okres objety kontrola: na dzien kontroli

10. Ustalenia z kontroli:

Ad. a) Sprawdzenie zeodnosci realizacji Porozumienia, zawartego z Gming Zagnansk z dnia

12.05.2021 r. na realizacje pokrycie kosztow uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-

informacyinego w gminach w ramach wdrazania Programu Priorytetowego .. Czyste Powietrze 5

Gmina Zagnansk w czasie kontroli przedstawita informacje¢ w zakresie realizacji poszczego6lnych
punktoéw z Porozumienia:

Lp. | Zadanie okreslone w Porozumieniu Tos¢/ Informacja o realizacji lub | Weryfikacja
zakres przyczyna braku realizacji, | (TAK/NIE/NIE
dokumentacja DOTYCZY)
| potwierdzajaca realizacj¢
1. | udzielanie informacji o programie 11:00- 4 godziny dziennie, 20 TAK
osobom zainteresowanym ztozeniem | 15:00 godzin tygodniowo, 960 (Gmina nie
Whniosku o dofinansowanie, godzin w roku prowadzi
ewidencji
udzielanych
informacji
osobom
zainteresowanym.
Informacjao |
pracy punktu
znajduje si¢ na
- | tablicy ogloszef) |
2. | podejmowanie dziatan majgcych na 1520 | Konsultacje w punkcie TAK
celu zidentyfikowanie budynkow, szt. konsultacyjno- (1520 szt.) na
ktorych wiasciciele mogliby by¢ informacyjnym, podstawie
potencjalnymi Wnioskodawcami 1 telefoniczne, konsultacje na sprawozdania
przedstawienie im korzysci spotkaniach z
plynacych z wzigcia udzialu w mieszkancami.
Programie, ]
3. | wsparcie Wnioskodawcow w 81 szt. | Bezplatna pomoc udzielana TAK
zakresie przygotowywania przy zlozeniu wniosku o 81 WOD szt. (na
Wniosk6w o dofinansowanie, w tym dofinansowanie oraz przy podstawie rejestru
pod katem spelnienia wymagan ztozeniu wniosku o wniosku
okreslonych w programie, z ptatnosé. Pomoc przy prowadzonym w
zachowaniem nalezytej starannosci, napisaniu pism pliku Excel)
wyjasniajacych do WFOS i |




| GW w Kielcach.

zagwarantowanie dostgpnosci dla
Whioskodawcow przeszkolonego
przez WFOSiGW pracownika lub
pracownikéw, ktorzy zapoznali si¢ z
dokumentacjg programowa i znajg
zasady programu, ktérzy beda
informowa¢ o Programie i pomagac
przy wypeknianiu Wnioskéw o

dofinansowanie,

1 etatu

zapewnienie stanowiska
komputerowego z dostepem do
Internetu, obstugiwanego przez
pracownika wskazanego w pkt 4,
stanowisko spelniajace wymogi
bezpieczenstwa informacji i
zachowania poufnosci oraz ochrony
danych osobowych, umozliwiajacego
Whnioskodawcy zlozenie Wniosku o
dofinansowanie oraz jego wydruk,

TAK

organizacja spotkan informujgcych o

zasadach Programu dla mieszkancéw
— minimum jedno spotkanie w
kwartale (pierwsze powinno odbyé
si¢ w ciggu 30 dni od dnia wej$cia w
zycie postanowien zawieranego
porozumienia dotyczacych punktu
konsultacyjno-informacyjnego)
minimum cztery spotkania w roku (w
sytuacji epidemii dopuszczalne
spotkania online),

TAK

11 kwartat 25.05.2021r.

Realizacja zadan dot.
programu Czyste
Powietrze. Udziat w
szkoleniach
organizowanych przez
WFOS i GW w Kielcach.
Udzial w szkoleniach
organizowanych przez
NFOS i GW .

TAK
(szkolenie w
WFOSIGW w
Kielcach w
dniach:
13.05.2021 r.,
25.11.2021 1)

Stanowisko wyposazone w
komputer z dostepem do
Internetu oraz telefon
stacjonarny. Dostep do
urzadzenia
wielofunkcyjnego
(drukarka, skaner)

TAK
(punkt
konsultacyjno-
informacyjnego
znajduje sie na
parterze holu
Urzedu Gminy
przy wejsciu do
budynku -
dokumentacja
zdjeciowa)

spotkanie na posiedzeniu
Rady Gminy.

I kwartat 01.08.2021r.
mobilny punkt
konsultacyjno —
informacyjny na pikniku
Rodzinnym w Samsonowie.
IV kwartat 30.12.2021r.
spotkanie online z
mieszkancami. 1 kwartat
07.03.2022r. spotkanie z
soltysami dot. nowosci w
programie po 25 stycznia
2022r.

wydruk i zapewnienie dostepnosci
przynajmniej w punkcie
konsultacyjno-informacyjnym,
materiatéw informacyjnych i
promocyjnych o Programie —
udostgpnionych Gminie przez
WFOSIGW w formie elektronicznej
(opracowanych przez NFOSIGW
oraz Ministerstwo Klimatu i
Srodowiska),

przekazywanie Wnioskodawcom
informacji dotyczacych Programu, w
tym okreslonych w Programie
dopuszczalnych warunkach aczenia

| dofinansowania przedsi¢wziec z

Materiaty dostepne na
stronie
czystepowietrze.gov.pl byly
na biezaco drukowane i
udostepniane mieszkancom
Gminy.

TAK
(listy obecnosci
ze spotkan, ksera
ogloszen,
informacje ze
strony
internetowej)

TAK
(dokumentacja
zdjeciowa
potwierdza,
dostepnosé
materialéw
informacyjnych i
promocyjnych o
Programie CP)

Nie dotyczy




innymi programami finansowanymi
ze $rodkéw publicznych, w tym w
ramach regionalnych programoéow
operacyjnych oraz z gminnymi
programami ograniczania niskiej
emisji (jezeli gmina takie realizuje),

9. | wizyty u mieszkaficéw, polaczone z 1 W dniu 20.01.2022r. TAK
oceng obecnego Zrodia ciepla i pracownicy Urzgdu Gminy (Protokoét z
potrzeba jego wymiany oraz wstepng w referatu Ochrony kontroli nr
analiza stanu budynku pod katem Srodowiska przeprowadzili 1/2022)
termomodernizacji, w trakcie wizyt kontrole w miejscowosci
jest przedstawiana oferta Programu, Lekomin ul. Widokowa.
wizyty moga by¢ realizowane w Informowali o programie
trakcie kontroli prowadzonych na Czyste Powietrze i
podstawie np. 379 ustawy z dnia 27 mozliwosci uzyskania
kwietnia 2001 r. Prawo ochrony | dotacji na wymiang starego
srodowiska, | kotta weglowego.

10. | rozsytanie materiatow 1.205 | Informacje i ulotki sg TAK
informacyjnych do potencjalnych szt. rozdawane przy okazji (potwierdzono na
wnioskodawcédw Programu odbieranej korespondenciji podstawie
zachecajgeych do ztozenia wniosku — awizowanej. W ramach zestawienia
rozsytanie materialow obowigzkow pracy w odbieranych awiz
informacyjnych do potencjalnych urzedzie na stanowisku w UG Zagnansk
wnioskodawcéw Programu punktu obstugi interesanta 1.205 szt.
zachecajacych do ztozenia wniosku — na biezaco informuj¢ oraz
liczba adresow musi si¢ réwnac edukuje mieszkancow o
minimum 20% liczby budynkéw programie Czyste
jednorodzinnych na terenie Gminy w Powietrze (np. przy okazji
roku, w ktérym prowadzony jest sktadania deklaracji dot.
punkt konsultacyjno-informacyjny, zrddet ciepta).

Liczba budynkéw
jednorodzinnych to 4847
(dane z CEEB) *20%=
965 szt.

11. | przeprowadzanie anonimowych Nie - Nie dotyczy
ankiet wsrod mieszkancow z zakresu | dotyczy
ochrony powietrza i programow
pomocowych, w przypadku
wystapienia przez WFOSIGW z takg
pro$ba do gminy oraz przekazania
wzoru ankiety.

WFOSIGW na prosbe NFOSiGW
przekaze ankiety gminie. NFOSIGW
udostepni WFOSiGW wzor ankiety
oraz wskaze grupe docelowa, ktorej
bedzie ona dotyczyla.

12. | prowadzenie innych dzialan 18.000 | Informacja w czerwcowej , TAK
majacych na celu propagowanie Szt sierpniowej, wrze$niowej, (na podstawie
Programu (jezeli gmina bgdzie pazdziernikowej, »(Oazeta

widziala taka potrzebe),

listopadowej, grudniowe;j,

Zagnanska” w




styczniowej, lutowej,
marcowej, kwietniowej i

naktadzie 1.500
szt.*12=18.000

wymaganych zalgcznikow.

przy skompletowaniu
potrzebnych dokumentow
oraz wymaganych
zatacznikéw.

majowej prasie lokalnej szt.)
»(Oazeta Zagnanska,, w
naktadzie 1.500szt.
Rozsylanie informacji o
programie Czyste
Powietrze do wszystkich
parafii na terenie Gminy
Zagnansk z prosba o
odczytanie na ogloszeniach
parafialnych z datami
12.10.2021r.oraz

' 07.02.2022r.

13. | przekazywanie do WFOSIGW 81 szt. | Gmina Zagnansk przyjela i TAK
Whnioskéw o dofinansowanie, przekazata do WFOSIGW (na probie
sktadanych przez Wnioskodawcow w w Kielcach 155 wnioskow. sprawdzono 5
gminie, niezwlocznie, lecz nie Z czego 81 wnioskéw o szt. WOD,
pozniej niz 5 dni roboczych od dofinansowanie (33 poziom | przekazanie do
ztozenia w gminie. Wnioski o podwyzszony i najwyzszy, WFOSIGW w
dofinansowanie przekazywane do 48 podstawowy) 68 Kielcach
WFOSIGW przez gmine powinny wnioskéw o platnosé, oraz | nastapito od 1 do
zawiera¢ numer nadany przez nia. 6 korekt wnioskow. Kazdy 5 dni od dnia
Data wplywu podpisanego Wniosku wniosek posiadat pieczatke | zlozenia wniosku
o dofinansowanie do kancelarii wplywu Urzedu Gminy W gminie)
gminy (potwierdzona na pierwszej oraz indywidualny nr.
stronie dostarczonego wniosku Gmina przekazywata
poprzez stempel kancelarii lub whnioski za posrednictwem
potwierdzona poprzez odbior Poczty Polskiej z
przesylki) stanowi date ztozenia potwierdzeniem przez
wniosku do WFOSIGW w WFOSIGW w Kielcach
rozumieniu Programu, odbioru. 1

14. | pomoc Wnioskodawcom przy 68 szt. | Od 12 maja 2021r. do 12 TAK
rozliczeniu przyznanego maja 2022r. ztozonych (na podstawie
dofinansowania, w tym przy wnioskéw o platnosé byto rejestru WOP
poprawnym wypelnianiu wniosku o 68 szt . Pracownik za prowadzonych w
platnos¢ oraz kompletowaniu kazdym razem pomagat Excelu)

Kontrolujacy potwierdzili realizacji Porozumienia zawartego z Gming Zagnansk z dnia
12.05.2021 r. na realizacj¢ pokrycie kosztéw uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego w gminach w ramach wdrazania Programu Priorytetowego ,,Czyste Powietrze”
wg powyzszego zestawienia za wyjatkiem pkt. 8 i 11, ktérych nie dotycza.




Ad b) Potwierdzenie kosztéw prowadzenia punktu_konsultacyinego na_podstawie dokumentow
srédiowveh (faktury, rachunki, listy plac, opis stanowiska pracy i powierzenia zadan) 4.

a)Koszty osobowe (listy ptac)
Na podstawie (listy ptac):

Lista ptac 06.2021 — 1.825,71 zt
Lista ptac 07.2021 — 1.825,71 z
Lista ptac 08.2021 —1.712,40 zt
Lista ptac 09.2021 — 1.825,71 zt
Lista ptac 10.2021 — 1.605,77 zt
Lista ptac 11.2021 —1.630,22 zt
Lista ptac 12.2021 — 1.842,45 zt
Lista ptac 01.2022 — 1.980,63 zt
Lista ptac 02.2022 — 1.980,63 zt
Lista ptac 03.2022 — 1.980,63 zt
Lista ptac 04.2022 —2.230,53 zt
Lista ptac 05.2022 — 877,36 z
SUMA =21.317,75 zl

Listy plac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
podpisane przez gléwnego ksiggowego i dyrektora. Podczas kontroli przedstawiono zakres
czynnosci Pani Sylwii Krél, gdzie w pkt. II wpisano — Zakres czynnosci pracownika na
stanowisku Pomoc administracyjna - Programu ,,Czyste Powietrze” — 0,5 etatu.

b) koszty wyposazenie punktu konsultacyinego
Podczas kontroli przedstawiono:

Faktura nr 02/06/2021- 4.000,00 zt

Faktura VAT 6021/2021 — 600,00 zt
SUMA=4.600,00 zi

Faktury zostaly opisane na potrzeby wyposazenia Punktu konsultacyjno-informacyjnego
Programu ,,Czyste Powietrze” w Gminie Zagnansk. Dokumenty zostaly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzono do wypfaty.

c)Dzialania edukacyjno informacyjne (faktury)

Przedstawiono do wgladu:

Faktura VAT nr 730/2021 — 1.199,00 zt

Faktura VAT nr 711/2021 — 201,00 zt

Faktura VAT nr 560/2021 — 1.599,00 zt

Faktura VAT nr 214/2022 —1.188,38 zt

Razem=4.187,38 zl tj. (koszty kwalifikowane wykazane w Prowadzeniu dzialan edukacyjnych
i informacyjnych w ramach dziatalnosci punktu konsultacyjno-informacyjnego — stanowig 14%
wszystkich kosztéw i s3 mniejsze od wymaganego minimum 20%).

Na powyzsza okoliczno$¢ Gmina Zagnafisk przedstawila wyjasnienie, ze wydatkowanie na
promocje Programu Czyste powietrze w okresie pierwszego roku funkcjonowania punktu
konsultacyjno-informacyjnego nie zostalo w pelni zrealizowane, poniewaz wynikato to z bledu

7




odczytania porozumienia i nie wplynelo negatywnie na funkcjonowanie punktu. Gmina
poinformowata, ze wspomniane wyzej koszty promocji beda ponoszone w czasie funkcjonowania
punktu.

Kontrolujacy po konsultacji WFOSIGW w Kielcach z NFOSiGW w Warszawie przyjeli
powyzsze wyjasnienie.

Faktury zostaty opisane jako wydatek dot. Porozumienia z dn. 12.05.2021 r. dziatajacego Punktu
konsultacyjno-informacyjnego Programu ,,Czyste Powietrze” w Gminie Zagnansk. Dokumenty
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzono do wyplaty.

Na podstawie dokumentéw zrédlowych - potwierdzono koszty prowadzenia punktu
konsultacyjnego w wysokosci 30.105,13 zt.

11. Whnioski z kontroli (pokontrolne): brak — zastrzezenia wyjasniono w czasie kontroli.

12. Zataczniki stanowiace czg$é sktadowa protokotu (egz. WFOSiGW w Kielcach):

1) Informacja Gminy Zagnansk dot. realizacja porozumienia z dnia 27.05.2021r.,

2) Lista obecnosci na spotkaniu dot. zagadniefi programu ,,Czyste Powietrze” w dniu
25.05.2021r.,

3) Informacja ze strony internetowej gm. Zagnansk (III kw. 2021r.),

4) Informacja ze strony internetowej gm. Zagnansk (IV kw. 2021r.),

5) Lista obecnosci na spotkaniu dot. nowosci w programu ,,Czyste Powietrze” w dniu
07.03.2022r.,

6) Protokot z kontroli nr 1/2022,

7) Skany ,,Gazeta Zagnanska” z materiatami promocyjnymi programu CP,

8) WOD zdn. 13.04.2021r.,

9) WOD zdn. 30.06.2021r.,

10) WOD z dn. 12.07.2021r.,

11) WOD z dn. 12.10.2021r.,

12) WOD z dn. 14.01.2022r.,

13) Broszury dostgpnie w punkcie konsultacyjno-informacyjnym,

14) Listy ptac 06.2021 — 1.825,71 =,

15) Listy ptac 07.2021 — 1.825,71 21,

16) Listy ptac 08.2021 — 1.712,40 z,

17)Listy ptac 09.2021 — 1.825,71 zt,

18) Listy ptac 10.2021 — 1.605,77 zt,

19) Listy ptac 11.2021 — 1.630,22 zl,

20) Listy ptac 12.2021 — 1.842,45 zt,

21)Listy ptac 01.2022 — 1.980,63 zt,

22)Listy ptac 02.2022 — 1.980,63 zt,

23)Listy ptac 03.2022 — 1.980,63 zi,

24) Listy ptac 04.2022 —2.230,53 zt,

25)Listy ptac 05.2022 — 877,36 zt

26) Zakres czynnosci z dn. 22.06.2021r.,



27)Faktura nr 02/06/2021- 4.000,00 zt,
28)Faktura VAT 6021/2021 — 600,00 zi,

29)Faktura VAT nr 730/2021 - 1.199,00 zi,

30) Faktura VAT nr 711/2021 - 201,00 z4,
31)Faktura VAT nr 560/2021 — 1.599,00 zl,
32)Faktura VAT nr 214/2022 — 1.188,38 zt

33) Wyjasnienie Gminy Zagnansk z dn. 03.11.2022r.

34) Dokumentacja zdjeciowa.

13. Kierownik jednostki kontrolowanej moze zglosi¢ w ciggu 7 dni od daty otrzymania
informacji pokontrolnej pisemne wyjasnienie do zawartych ustalen lub zastrzezenia do

tresci informacji.

14. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu.

15. Protok6t sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

egzemplarz zostat dorgczony kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

16. Dokonano wpisu do ksigzki kontroli w dniu: 03.11.2022r. pod poz. nr 4/2022.

Kontrolujgcy

Kontrolowany

................................................

(data i czytelny podpis)
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% .....
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(data i czytelny podpis)

_ (data i czytelny podpis) |




