ZARZADZENIE Nr 150/2022
Wojta gminy Zagnansk
z dnia 07 lipca 2022 r.

w sprawie okre$lenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz w zakresie operacji

finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Zagnansk

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22022 r., poz. 559 ze zm.), § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow

publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.2020.2396 ze zm.). § 10 rozporzgdzenia

ministra Finanséw z 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej

(Dz.U.2022.144) Wojt Gminy Zagnansk zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Zagnansk przekazuja sprawozdania
w zakresie operacji finansowych z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finanséw :

- Bestia@ (import pliku XML uzyskanego z programu FK do systemu BeSti@ tzw.
wzielona BeSti@”, zlozenie podpisow kwalifikowalnych w BeSti@ przez gléwnego
ksiggowego i kierownika jednostki, etap przekazania nie wystgpuje — podpisane
sprawozdania sg dostgpne od razu w Urzedzie, data ,,przekazania” wynika z informacji
dostgpnych w systemie — daty statuséw i/lub zlozenia podpiséw),

- lub sporzadzone w formie pliku XML opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym gtéwnego ksiggowego i kierownika jednostki (wysytka poprzez ePUAP
na skrzynk¢ Urzedu JST zawierajgca co najmniej plik * XML wyeksportowany z systemu
SJO BeSti@ zawierajacy podpisane sprawozdania RB-Z i RB-N)

w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

2. Samorzadowe jednostki posiadajace osobowos¢é prawng sktadaja sprawozdania w wersji
elektronicznej, z zastosowaniem obowiazujacych formularzy, dostepnych na stronach
internetowych Ministerstwa Finanséw i przekazujg w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem glownego ksiegowego i kierownika jednostki

(za pomocg systemu ePUAP na skrzynke Urzedu JST zawierajgcego co najmniej



- pliki .XLS —(ze sprawozdaniami RB-Z i RB-N)- wraz z plikami *.xades zawierajgcymi
zewngtrzne podpisy gldwnego ksiegowego oraz zewnetrzne podpisy kierownika jednostki
zlozonymi do kazdego sprawozdania osobno,

- albo pliki * XML zawierajace dwa podpisy zaufane (gtéwnego ksiegowego i kierownika
jednostki) otaczajace pliki sprawozdan

w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

§2

. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Zagnansk przekazuja sprawozdania
budzetowe z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finanséw:

- Bestia@ (import pliku XML uzyskanego z programu FK do systemu BeSti@ tzw. ,,zielona
BeSti@”, ztozenie podpiséw kwalifikowalnych w BeSti@ przez gléwnego ksiegowego
i kierownika jednostki, etap przekazania nie wystepuje — podpisane sprawozdania
sg dostgpne od razu w Urzedzie, data ,przekazania” wynika z informacji dostepnych
w systemie — daty statusow i/lub zlozenia podpiséw),

- lub sporzagdzone w formie pliku XML opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym gtéwnego ksiggowego i kierownika jednostki (wysylka poprzez ePUAP na
skrzynke Urzgdu JST zawierajgca co najmniej plik *. XML wyeksportowany z systemu SJO
BeSti@ zawierajacy podpisane sprawozdania)

w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

. Samorzgdowe jednostki posiadajace osobowo$¢ prawna sktadajg sprawozdania w wersji
elektronicznej, z zastosowaniem obowiazujgcych formularzy, dostepnych na stronach
internetowych Ministerstwa Finanséw i przekazuja w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem gléwnego ksiegowego i kierownika jednostki,
za pomocg systemu ePUAP na skrzynke Urzedu JST zawierajacego co najmniej

- pliki .XLS — (ze sprawozdaniami) - wraz z plikami *.xades zawierajacymi zewnetrzne
podpisy gléwnego ksiggowego oraz zewnetrzne podpisy kierownika jednostki ztozonymi do
kazdego sprawozdania osobno,

- albo pliki * XML zawierajace dwa podpisy zaufane (gtéwnego ksiegowego i kierownika
jednostki) otaczajace pliki sprawozdan

w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.



§3
Przepisy § 1 niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan
sporzadzanych za pierwszy kwartal 2022 r., natomiast przepisy § 2 niniejszego zarzadzenia

mayjg zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan sporzadzanych za trzeci kwartat 2022 r.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 49/2021 Wéjta Gminy Zagnansk z dnia 26 marca 2021r. w sprawie
formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji

finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Zagnansk

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Zagnansk

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania



UZASADNIENIE

Na podstawie § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2022.144), kierownicy jednostek przekazuja
do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdania w formie dokumentu
elektronicznego, art. § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. (Dz.U.2020.2396 ze zm.) w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych samorzadowe
jednostki budzetowe, przekazuja zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdania
wylgcznie w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Ministra Finanséw lub w plikach elektronicznych zgodnych ze strukturami udostepnionymi na

stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansow.



