Zarzadzenie Nr 49 / 2019
Wéjta Gminy Zagnanisk
z dnia 3 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Zagnansk

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506) oraz art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(.. Dz. U. 2 2018 r. poz. 917 z péin, zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Gminy
Zagnatisk, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Nadzdr nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich Urzedu Gminy w Zagnarsisku.

§ 3. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Zagnarisku do zapoznania sie¢ z zapisami
niniejszego regulaminu wraz z zatacznikami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 49 /2019
Wéjta Gminy Zagnarisk
z dnia 3 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Zagnansk
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1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Zagnansku oraz na terenie woké! nieruchomosei i obiektéw
budowlanych (zwanego dalej ,monitoringiem™), reguly rejestracji i zapisu informacji
Z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwoéé
udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczeri sanitarnych.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Zagnansk, zwana dalej Gming.

§2
Celem instalacji monitoringu w Gminie jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;,

2) zapewnienie bezpieczeristwa pracownikéw,

3) ochrona mienia Gminy,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora
na szkode.
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1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto urzadzenie umozliwiajgce podglad
obrazu z kamer.

2. Gmina posiada monitoring wewnetrzny (wewngtrz budynku Urzedu) oraz zewngtrzny

(obszar obejmujacy teren Gminy).

Miejsce rozmieszczenia kamer zawiera zatgeznik nr 4 do regulaminu.

4, Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowaznieni sg:

a) Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,
b) Informatyk Urzedu Gminy.
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1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku,



. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéw i innych os6b, ktérych w wyniku
tych nagraft moizna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wylgcznie do celow,
dla ktérych zostaly zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia
nagrania.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomo$é, iz moga one stanowié¢ dowod
w postgpowaniu, termin okreSlony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakoficzenia postgpowania.

. Po uplywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inaczej.

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar objety
monitoringiem.

. Na tablicy ogloszefi oraz w Biuletynie Informacji Publicznej zamieszcza si¢ klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzgdzenia, ktérej tre$é stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

. Kazdy pracownik otrzymuje pisemns informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publicznej.

. Udostg¢pnianie nagran jest mozliwe organom w szczegdlnosci Sadom, Prokuraturze, Policji
lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Udostgpnienie
nasigpuje po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy lub Kierownika Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich. Przykiadowy wzér wniosku stanowi zatgcznik 3.
. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego post¢powania moze zwrdcié sie do Wéjta Gminy z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujgc dokiadng date, a takZe czas i miejsce zdarzenia.
Przykladowy wz6ér wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.,

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i wudostgpniana wylgcznie uprawnionym organom.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie
trzech miesi¢cy od dnia jej sporzadzenia.

. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.



§6
Regulamin monitoringu dost¢pny jest w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
§7
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Wéjta Gminy Zagnarisk.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Junkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Zagnayisk

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119, s. 1;

1.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Gmina Zagnanisk, (ul. Spacerowa 8, 26-050 Zagnanisk, tel. 41 3001322).
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogs Pafistwo kontaktowaé sig
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.
Dane osobowe begdg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczefistwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
zapewnienia bezpieczenistwa pracownikéw, ochrony mienia Gminy oraz zachowania
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazié¢ Administratora na szkodg.
Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomo$¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakoficzenia postepowania.
Podstawg prawng przetwarzania wizerunku pracownikéw oraz innych os6b
zarejestrowanych przez monitoring jest art, 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
(wypelnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) w zwigzku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Dane osobowe mogg byé przekazywane osobom, ktére wykaza potrzebe uzyskania
dostgpu do nagran (interes realizowany przez strong trzecia).
Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do:

- 2gdania dostgpu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;

- wniesienia skargi do organu nadzorczego.



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu
Junkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Zagnavisk

Wzér oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby Swiadczgcej
prace z innego tytulu) wykonujacy pracg nastanowisku =~ -
(okresli¢  stanowisko) w Urzedzie Gminy w Zagnafsku (ul. Spacerowa 8,
26-050 Zagnansk) przyjmuje do wiadomosci, 26 méj pracodawca stosuje monitoring
wizyjny w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli oraz
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczenistwa
pracownikéw, ochrony mienia Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogloby narazi¢ mojego pracodawce na szkode.

(data i czytelny podpis)



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
Junkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Zagnarisk

Whiosek
0 zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Gminy Zagnansk

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

Podpis i pieczeé wnioskodawcy*



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
Junkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Zagnarsk

Rozmieszczenie kamer monitoringu

L Kamery zainstalowane w budynku Urzedu Gminy:

Wewnatrz:

O T

Na zewngtrz:

AU AW

. Na parterze skierowana na wejscie i punkt obstugi interesanta,
. Na parterze skierowana na punkt kasowy,

. Dwie kamery na parterze na sali konferencyjnej,

. Na pigtrze skierowana na schody;

. Skierowana na wejscie do budynku i cz¢éé parkingu przed Urzedem,
. Skierowana na parking przed Urzedem i wejscie do banku,
. Skierowana na wjazd na parking z tytu budynku,

Dwie kamery skierowane na parking za budynkiem Urzedu,
Skierowana na droge pozarows,
Skierowana na parking za budynkiem od strony p6inocne;j.

IL. Kamery rozmieszczone na terenie migjscowosci Zagnarisk:
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. Skwer centrum,
. Dwie kamery skierowane na skrzyzowanie ul. Spacerowej i Turystyczne;j,
. Skierowana na skrzyzowanie ul. Spacerowej i Le$nej,

Skierowana na ulicg Spacerowg w kierunku Urzedu,

Skierowana na parking przy Poczcie,

Skierowana na parking przy SZOZ,

Dwie kamery skierowane na ul. Spacerows i skret w kierunku miejscowosci
Bartkéw,

. Cztery kamery skierowane na teren skate parku,
9.

Skierowana na skrzyzowanie ul. Kieleckiej i dojazd do miejscowosci
Goleniawy,

10. Skierowana na przystanek autobusowy na ul. Kieleckiej,
11. Skierowana na ulicg w strone miejscowosci Goleniawy przy skate parku.



