Zarzadzenie Nr 119/2016
Wojta Gminy Zagnansk
z dnia 1 grudnia 2016 roku

Na podstawie art. 26 i 28 ustawy o rachunkowoéci z dnia 29 wrzesnia 1994r (j.t. Dz.
U. 22013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446) zarzadzam co nastepuje:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
w Zagnansku 1 OSP w okresie od dnia 5 grudnia 2016 roku do dnia 15 stycznia 2017 roku.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objg¢:
- srodki trwate,

- pozostate $rodki trwale,

- Wyposazenie,

- warto$ci niematerialne i prawne,
- §rodki pienigzne,

- naleznosci 1 zobowigzania

§ 3. Inwentaryzacjg przeprowadzi¢ w formie spisu z natury, metoda weryfikacji i uzgodnien
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku.

§ 4. Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng w Urzedzie Gminy Zagnansk w nastepujgcym
skladzie:

- Mirostawa Badzinska — przewodniczgca,

- Marcin Mocko — cztonek,

- Bozena Michta — czlonek,

§ 5. Do prac Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Zespoly Spisowe:
l. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury w Urzedzie Gminy zespé!
spisowy w skiadzie:
- Justyna Wzorek,
- Katarzyna Sidlo,
- Krzysztof Piotrowski-Wojcik,
- Elzbieta Pytel,

2. Do przeprowadzenia spisow z natury materialéw znajdujacych sie poza urzedem oraz
w OSP zespodt spisowy w skladzie:

- Tomasz Witecki,

- Jozef Sejud,

- Elzbieta Pytel

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntéw w drodze weryfikacji zespo!l spisowy w
skladzie:

Barbara Szlezyngier

Leokadia Zawrzykraj.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, rozliczen z kontrahentami,
naleznosci, zobowigzan w drodze weryfikacji zespot spisowy w skiadzie:

Urszula Szczesniak

- Stanistawa Daszkiewicz
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5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu kasy oraz drukéw $cistego zarachowania w
drodze spisu z natury i weryfikacji powotuje komisj¢ w sktadzie:
- Pawel Cie$lak — przewodniczacy
- Czestaw Szczeéniak — czlonek

- Urszula Szczeéniak - cztonek
Ponadto w inwentaryzacji §rodkéw pienigznych ma obowigzek bra¢ udziat Pani
Danuta Adamiec — kasjer.

§ 6. Zobowigzuje Komisjg do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego

w terminie pieciu dni od daty zakonczenia spisu.

§ 7.1. Osoby powotane na czlonkéw Komisji zobowigzane sg do rzetelnego i prawidtowego -
zgodnie z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.
2. Sktadniki majgtku niepelnowartoéciowe, nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§ 8. Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory uja¢
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.
§ 10. Nadzér na realizacja Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 119/2016
Wojta Gminy Zagnansk

z dnia 1 grudnia 2016r

HARMONOGRAM CZYNNOSCI

INWENTARYZACYJNYCH

L.p CzynnoSci Osoba Termin realizacji
odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzadzenia Wojta Gminy Wojt Gminy 01.12.2016r.
w sprawie inwentaryzacji
2. | Szkolenie i instruktaz cztonkow Komisji Skarbnik Gminy do 5.12.2016r.
inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych
3. | Przeprowadzenie inwentaryzacji Komisja 05.12.2016 do
inwentaryzacyjna 10.01.2017
4. | Ustalenie stanu wynikajacego z ksiag Komisja 13.01.2017
rachunkowych inwentaryzacyjna
Skarbnik
5. | Sprawozdanie konicowe z rozliczenia Komisja do 15.01.2017r
inwentaryzacji inwentaryzacyjna
Skarbnik
6. | Wprowadzenie do ksigg rachunkowych Skarbnik Gminy do 15.03.2017
okresu sprawozdawczego (na dn.
31.12.2016r) rozpatrzone oraz rozliczone
nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Woijta Gminy.




