Zarzgdzenie MNr 2/2017
Wojta Gminy Lagnansk
z dnia 2 styczaia 2017

w sprawie: prowadzenia gespodarki finansowe] oraz polityki rachunkowsscl Urzedu Gminy

o

w Lagnansku

Na podstawie art. 10§ art. 13 ustawy z diia 29 wrzednia 1994 1, o rachunkowosed (¢, Dz, U, z 2016 ¢. poz.

1047 ze zmianami), i szezegélnych ustaled zawartych w art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zmianami) w zwigzku z uregulowaniami Rozporzadzenia Minisira
Finansdw z dnia § lipea 2010 1. w sprawie szezegdlnych zasad rachunkowaosel oraz plandw kont dia bud#etu panstwa,
budzetédw jednosiek samorzadu terviorialnego, jednoslek budietowvch, samorzadowych, zakladow budizetowych,
pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budizetowyeh majgeych siedzibe poza granicemi
Rzeczypospolite] polskie) (DU z 2013 poz, 289 22 zm.), zarzadzam co nasiepuje:
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Urzgd Gminy w Zagnafisku  prowadzi dzialalnosé i gospodarke finansows na podstawie szezegélnyeh zasad
rachunkowedei dla jednostki budzetowe] obshugiiace] organy Gminy Zagnansk,
Gospodarka finansowa jednostki jest planowana, a jef wykonanie kontrolowane,
Rokiem obrotowyn: jest rok budzetowy, a okresem sprawozdawezym jest miesiac.
Podstawg gospodarki {inansowej jednostki jest plan docheddw i wydatkdw, zwany dalej "planem finansowym™,
ktory sporzadzany jest w szezegOlowodel klasyfikacii budzetowej: dzial, rozdzial, paragrall wwzgledniajac
realizowane zadania wlasne i zlecone przez jednostke | wprowadzany przez Wojta Gminy Zagnansk.
Jednostka pokrywa swoje wydatki z rachunku wydatkéw jednostki zasilanego z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

§2
Wszelkie operacje dotyczgee dzialalnodet jednostki, w tym dochoedy | wydatki ewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych, na podstawie dowoddw frédiowych, zgodnie 2 ich treseia ekonomiczng.

§3
Wydatki jednostki sq plancwane, wsigpnie oceniane na etapie zaciggania zobowiqzah, zaangazowane oraz
dokonywane, a dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane zgodnie z zasadami zamdwies publicznych
ustalonymi w zatgezniku nr 1 do zarzadzenia — fnstrukejo wydatkowania Srodkéw publiczryveh.
Dochody realizowane przez jednostke sa planowane, otrzymywane, g dochody realizowane na rzecz budzety
panstwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego sg przekazywane zgodnie z zasadami ustaionymi
w zataczniku nr 2 do zarzadzenia ~ Distrukefi gromaezeniv Srodkdw publicznyel | swrom $rodkéw publicznyeh.
Gospodarowanie zwigzane z biczgea  dzisfalnodel jednostki jest prowadzone wedlug zasad  ustalonych
w zalaczniky nr 3 do zarzadzenia — strukcla gospodarovania.

§4
Zasady (polityki} rachunkowoesei z mefodami wyceny aktywdw | pasywow oraz sposob ustalania wyniku
finansowego okiedla Polityka rachunkowsdel oraz zasady sporzqdzania, obiegu dolumentor zalacenik nr 4 do
i
Zakladowy plan komt, ustalajaey wykaz kont ksiegi glowne], preyjete zasady klasviikacji zdarzeis ustalono

w zalacznikach nr S 16 do zarzadzenia.

()

Ksiggi rachunkowe prowadzi sig z zastosowaniem technile komputerowych, natomiast wikaz zhioréw danveh
nworzgeyel ksiggl raclunkowe na informatycznych nosnikach danyeh z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzart oraz ich funkeji w organizacii calosei ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych stanows
zalacznik ny 7 do zarzadzenia.

Opis systemu informatycznego, zawiera wykaz programdw 2 ich charakierystyky, jak rowniez programowe zasady
ochrony danyeh, a ponadto okredla wersje oprogramowania, okredlono w zataczniku nr 8§ do zarzadzenia,

Indeksy materialowe stosowane do wprowadzania przedmiotéw do kslag inwentarzowych oraz wykar ksigg
inwentarzowych okredla zalgeznik nr 9,

§6

Procedura obiegu dokumentdw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celéw podatku od towardw i ustug
gminy Zagnansk stanowi zalacznik ny 10




§7
Zobowigzuje pracownikdw do zapoznania sie z trefoly dokumentéw stanowigeyeh zalgezniki do niniejszego
zarzadzenia i ich przesirzegania, a ponadio do informowania i sidadania propozyeji aktualizacii dokumentacii.

§8
W przypadku nie wypelniania obowigzkow stuzbowych wynikajacych z zarzgdzenia pracownicy, kidrym przypisano
o]

w zalacznikach do zarzagdzenia obowiazki 1 odpowiedzialnodé mogy otrzymad ustne upommienie, a po 3 upomnieniu
nagang z wpisem do aki osobowych.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 342014 Wojta Gminy z dnla S marca 2014 v w sprawie: prowadzenia gospodarki
finansowej oraz polityki rachunkowoscel Urzedu Gminy w Zagnansku,

§ 10
Zarzadzenie wehodzi w Zycle z dniem podjecia.

Praye.
R.Szechnickt



Zakgeznik Ny

do Zarzadzena nr 272017
Wajta Gminy Zagnadsk
z 2 stycznia 2017

LI bd

Instrukicjs wydatkowania srodkéw publicznych

Wydatkowanie jest zwigzane z rozdysponowaniem $rodkow publicznych i podiega zasadom planowania
i dysponowania $rodkami publicznymi okreslonymi w Ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 ¢
(Dz. U. 22016 . poz. 1870 ze zm.) Planowanie realizowane jest w ramach procedury uchwalania budzetn,

Przy planowaniu ustala sig zasady kiasyfikowania wydatkow wedlug dzialdw, rozdziniow, paragraféw.
Wydatkowanie skiada sie z nastepuigeych elapdw:

2 : Witepna acena Zaciggniceie zobowizania i
Okreslenie | Faplanowanie i zagiagnicein PURFICE: Dokonanic platnosde -
Ustalenic zasobiw | wydatkdw w planic ; robewigzania, w lym 1 umowy zaplaty {stanowijce
zadania nigzbednyeh do finansowym i etap udzielania 2} Zlozone zamdwienia kasowe wykonanie
jego reatizacii Jednostki : zamdwienia 31 wnioski wydatku}
! publicznego 43 wydanie decyeit

wh

Formy kasowego wykonania wydatkow:
i. Bezgotowkowe: przelewem, czekiem rozliczeniowym — potwierdzenienm ich wykonania sianowi
wyclag bankowy
2. Gotowkowe: w ramach udziclonych zaliczek (rezliczanyeh do konca m-ca lub w przypadku zaliczek
okresowych do 30 czerwea tub do 15 grudnia) oraz w wyniku obrofu kasowego
Preferowang formag wydatkowania jest forma bezgotowkowa.
Podjecie decyzji polegajace} na zaciagnieciu zobowiazania finansowego i dokonania wydatku ze $rodkéw
publicznych poprzedzone jest wstepng ocena celowosel. Wstepna ccena celowodei dokonywana jest przez
dysponenta $rodkéw publicznych lub upowaznionego przez niego pracownika i polega na ustaleniw
1. zwiazkn pomigdzy wydatkiem poprzedzonym zobowigzaniem a realizacjy zadad przypisanych
statuiem - wydatek celowy to wydatek niezbedny do wykonywania zadania statuiowego, Ktory miesci
si¢ w planie f'znzmt;owym
2. adekwatnodcl zamierzonego wydatku do sp(}dzzu\iancoo efektu,
Woramach oceny pracownicy sprawdzajg czy wydaiek miedei si¢ w planie finansowym w  wysokosei
przewidywanej do wydatkowania, lub czy wydatkowanie tej kwoly nie przekroczy wysokosel stanowigee limitu
tych wydatkow, oraz analizuja koszty zwigzane z wydatkiem, a nasiepnic uzasadniajg jego dokonanie.
Zawiera sig rowniez umowy, ¢o do ktérych nieznana jest maksymalna kwota zobowiazania, w ramach zaciggania
zobowigzan warunkowych, przy ktoryeh zasngazowanie srodkéw okreslonych w planie ustala sie na etapie
olrzymania dokumenti: finansowego, w kidrym okreslono kwotg i tenmin zaplaty,
Za celowe uznaje si¢ wydatki zwigzane z oplatami za telefony, energig elekiryezng, gaz.
Przed  dokonaniem  zaciggnigcia zobowiazania  zobowiazuje pracownikdw do  uzgodnienia zaciggnigcia
zobowigzania ze Skarbnikiem, w celu uniknigeia przekroczenia planu wydatkdw, oraz spelnienia wymagan
okreslonych w art, 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publiczaych, a nastepnic przediozyé do akcepiacji Wéjtowi
Gminy.
Okreslenic przedmiotu zamdwienia publicznego powimoe odpowiadad zadaniu opisanemu w statucie | mieseid sig
w kwocie zaplanowane] na jeso realizacje.



Zalgeznik Ny 2

do zarzgdzenia ne 272017
Wojta Gminy Zagnadsk
z 2 styeznia 201 7r,

Instruke}i gromadzenia $vodkéw publicznych
i zwrotu Srodkow publicznych
I Planuje sig dochody wynikajgee 2 preepiséw prawa, kidre jednostka moze pobieraé, z tym, Ze w planie
dochodéw nie ujmuje sie dochodéw realizowanyeh na vzecz innych jednostek, w wyniku kiéryeh powstaja
naleznosel, kiore po otrzymaniu stajg si¢ zobowigzaniem jednostii.
Zgromadzone srodki publiczne jednostek wynikajace z dochoddw nie mogg byé przeznaczone na biciace
wydatki jednosiki.
Zgromadzone srodki wymagajz odpowiedniego zabezpieczenia, a $rodki pienigine wplywajace do kasy
Jednostki, sa odprowadzane na odpowiedni rachunek bankowy w tym samym dniu lub nastepnym i wiedy sa
przechowywane w sejfie, w pomieszezeniu zabezpieczonym przed whmaniem.
4. Podejmuje st¢ wszelkie dzialania majace na celu zmnicjszanie ryzyka wystapienia niekorzystnych czynnikéw,
majacych wphyw na uszezuplenie dochoddw jednostki,

%3
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3. Na dokumentach dotyczgcych pobierania naleznosci stosuje si¢ zasade zgodnodei opisu ze stanem faktycznym
6. Dokonuje sig odpowiedniego ewidencjonowania srodkéw na odpowiednich kontach ksiggowych zgodnie
z preyietymi uregulowaniami okreslonymi w polityce rachunkowosei
7. Pracownikow zobowigzuje sig do biezqeego przekazywania informagji o zaobserwowanych czynnikach
zwighszajacych ryzyko wystgpienia szkody lub kradziezy w gromadzonych srodkach publicznych
8. Termin zwrotu Srodkdw publicznych niewykorzystane] czedet dotacji celowej, nie moze by¢ divzszy niz 13 dni

od okreslonego w umowie dnia wykonania zadania

9. Na podstawie rozliczenia, w przypadku gdy dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysokosei, pracownik ds.
ksiggowosel budzetowej okresla wysokosé kwoty podlegajgcej zwrotowi i informuje kierownika jednostki
o koniecznosei dokonania zwrotu drodkéw publicanych.

10, W przypadku gdy dotacja zostala w czedel lub calosel wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, dysponent
srodiow okredla wysokosé kwoty podiegajace] zwrotowi.

H. Zwrotu srodkow publicznych odpowiednim dysponentom $rodkéw dokonuje sie w terminach ustalonych
w ustawie o finansach publicznych.

12, Okreslone przez Radg Gminy stawki podatkowe sa podstawa do wyliczenia wysokosci podatku w zwigzku ze
zlozonymi przez osoby fizyczne ofwiadczeniami, na kiorych osoby te okredlaja podstawe opodatkowania.

[3. Natomiast osoby prawne majg obowigzek ustawowy do zlozenia deklaracji podatkowej z uwwzglednieniem
podstawy, stawki { wysokosel podatku,

4. W przypadku podatku rolnego i lesnego oplacanego przez osoby fizyczne , #rédlem ustalenia podstawy
opodatkowania sg wypisy z rejestru gruntdw, akty notariaine, umowy dzierzawy i inne dokumenty zalezne od
okolicznosel.

I5. Na podstawie posiadanej dokumentacii sluzby podatkowe dokonuja naliczenia naleznveh podatkow dla oséb
fizycznych w formie decyzji.

16. Wystawione decyzie dla osob fizycznych oraz ztozone deklaracje przez osoby prawne sy podstawg do
dokenania przypisu na imiennyeh kontach podainikdw.

17, W Urzedzie Gminy rachunkowosc podatkdw 1 oplat prowadzona jest w Referacie Finansowym. Zadaniem
wiw komaorkl w zakresie rachunkowodc podatkowej jest:

- prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisdw, odpisdw, wplat, zwrotdw
i zaliczen nadplat z tyttu podatidw,
- kontrels terminowoset wplat naleznodel przez podamikow,
- terminowe podejmowanie czynnodci zmierzajacych do zastosowania Srodkéw egzekucyjnych,
1j. wystawianie upomnies | tytuldw wykonawcezyceh,
- dokonywanie rozliczedt podatnikdw z tytulu wplat, nadpiat i zaleglosei,
- przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkaseniéw,
- przygotowywanie sprawozdan na podstawie danyeh ksicgowoscei podatkowey,
- usialanie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnyeh do wydawania zagwiadezen o niezaleganiu
w podatkach lub stwierdzajgoych stan zaleglodet podatkowych,
8. Do uwdokumentowania przypisow lub odpisow w Urzedzie Gminy shizg;
- deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowei, z ktorych wynika zobowiazanie podatkowe lub
kwota zmnigjszajaca zobowigzanie podatkowe,
- decyzje,
- dowody zrealizowanych wplat niepraypisanych, naleinyeh od podatnikow,
- postanowienia o dokonaniu potrgcenia, ¢ ktdrym mowa w art, 65 Ovdynacii podatkowes,



19.

- odpisy orzeczen sgdu administracyinego, o kidrveh mowa woart, 77 § 1 pkt 2 Ordynaci podatiowai.
< UBOWY.

Do udokumentowania wygadniceia zobowiazania podatkowego w urzedzie sluza:

- pokwitowania z kwitariuszy przychedowyeh K-103.
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pos{anomema o zwrocie nadplaty w ".)oa‘atl\u fub zahc?unu ej nadplaty na poczet
zaleglodel podatkowych albo biekgeych zobowigzan podatkowyeh,
- dokumenty zatwierdzone do stosowania przez Wojta Gminy, dotycrace muin.
przedawnienia zobowiazan podatkowyceh,
- decyzje,
- postanowienia o dokonaniu poirgeenia, o kioryim mowa w art. 63 Ordynacji podatkowei,
- umowy lub inne dokumenty okres$injgee dzied przeniesienia wiasnoset rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktdryeh mowa w wt. 60 § 4 Grdynach
nadatkowe].
Do udokumentowania zwrotéw sluza dokumenty wyplaty zalgerone do wyciagu bankowego.
Polowitowanie wplaty 2 kwitariusza przychodowego powinne zwicraé dane umozliwiajgee identyfikacje:
- podatnika {osoby wplacajacej w przypadku innym niz podatkowe naleznosei),
- podatku lub innego tytulu wplaty { np. oplata skarbowa),
- wysokogel kwoty wplaty,
- okresu, kibrego dotyczy wplata,
- daty wplaty.
Ewidencja podatkdw stanowi integralng cze$é ewidencji ksiggowe) Urzedu G -miny 1 jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetyveznych planu kont urzedu jako jednostki budZzeiows]. Zapisdw w ksiggach
rachunkowych dokonuje sig wedlug zasad ckreslonych w ustawie z dnia 29 wrzedaila 1994 v, o rachunkowasci
{tj. Dz. U. 22016 v. poz. 1047 ze zmianami),
Ewidencie rozliczen z podatkdw prowadzi sig na:

a/ kontach bitansowych ksigai glownej:
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-konto 101 - "Kasa",
- konto 130d — "Rachunek b%uagy jednosiki -~ dochody”,

- konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze™,

- konto 221d/1 — "Naleznodei z tytuly docl deW budzetowych®,

- konto 720 -« "Przychody z tytuiu dochodow budzetowych”,

¢/ kontach pozabitansowyeh:

- konto 991 "Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdw pediegajacyeh przypisaniu
Na kontach podatnikow™,
Na wysokos$é zrealizowanych dochoddw  budizetowyeh wplywa skutecznodc prowadzone] windykaci
nalezrosci padatkowyeh 1 nlepodatkowych.
Upomnienie dotyczace zaleglodel podatkowych sporzadza pracownik, jezell kwota zaleglodel wynosi co
TajImnnie] trzykrotmose kosziow upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym;
w przypadice zaleglodei wynoszgeych za dany rok co najmnie] rownowartodé koszidw upomnienia &
mnigjszyeh niz tzykromodé kosztow upomnienia w postgpowaniu egzekueyinym, upomnienie wysyla si¢ nie
pdiniej niz do 15 lutego nastepnege voku. Upomniema wystawia pracownik nie péZnief niz po uplywie 3
miesicey od terminuy platnosel raty podatiy
Tytd wykonawezy wystawia pracownik na zaleglodci podatkowe powsm}e wowyniku nie zaplacenia lub
Jedynie ezedciowego zaplacenia zaleglosei objetyeh upomnienicm w terminie nie dluzszym niZz 60 dni od daty
dorgezenia upomnienia
Majge na uwadze racjonalnoscé gospodarowania $rodkami publicznymi upomaienia dotyczace oplaty
gospodarowanie odpadami komunalnymi sporzadza pracm\!nik' na zaleglosci dm')'cm“-‘ [ polrocza —
najpéznie] do 31 sierpnia danego roku, na zaleglodel dotyezace H pdirocza — najpdiniey do 31 grudnia dancgoe
roku

. Zaleglosci, kidre ulegly prredawnieniu (z wyjgtkiem zaleglo$ei zabezpieczonych hipotekg lub zastawem

skarbowym) nalezy odpisad z wzedu na koneie zobowiazanego. Podstawa odpisu (wygasniceia zobowigzania
w formie nieplenigznej) jest dokument informujacy o przedawnieniu tzw. nofa ksiggowa” sporzadzona przez
pracownika zajmujgeego sie windykacia podatku sprawdzona przez skarbnika gminy { zatwierdzona przez
Kierownika jednostki,

Majac na  uwadze racjonalnosé¢  gospodarowania  Srodkami  publicznymi  odsetki  od  naleinosci
cywinoprawnych ¢ wartodel do 9 zl nie podlegajy egzekuc)i t windykacii ze wzgledu na koszt posigpowania
przekraczajacy wartodé mozliwych uzyskanych dochodow,

Potracenia z tytuly terminowego odprowadzenta podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz skladek ZUS
stanowiy dochodu budzete gminy.
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L Rwoty podaikdw przekazywanych przez urzedy skarbowe wynikaja 7 wysokosel zrealizowanyeh dochodaw
przez te urzgdy. Wysokodc przekazanych podatikdw odzwierciediajs sprawozdania z wylonania dochodéw
sporzadzane preez urzedy skarbowe.

32. Wysokos¢ poszezegdlinyeh ezgdel subwenchl oraz udzial w podaiku dochodowym od oséb fzyeznych okredla
adrebnyi-plomsm dMinister Finansiv

33, Wielkos$C¢ przyznanych gminie dotaci celowyceh na zadania wiasne { realizowans na podstawie porozumien
z organami adminisiracii rzadowe] § jednostkami samorzadu terytorialnego, okresiaja decyzie Wojewody oraz
wmoewy 1 porozumienia podpisywane migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

34, Srodki ze Zrodet pozabudzetowych pozyskuie sip na podstawie uméw okrediaigeyeh ich  wysokosé
| przeznaczenic

35. Srodki pomocowe pochodzgee z Unii Buropejskie] przekazywane sg gminie na podstawie wniosku

Beneficjenta-Gminy o platnodé, za zrealizowane zadanie, skladanego do Instytucji Posredniczgee]. Wysokoéc
i warunki jakie nalezy spelnic, aby uzyskac refundacje wydatkdw kwalifikowanyeh na realizacje projekiu ze
$rodkOw funduszy europejskich okredla umowa zawarta pomicdzy Beneficjentem, a Instytuciy Posredniczaca.




Zalacenik Nr 3
do zarzadzenia nr 2/2017
Wojta Gminy Zagnansk
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Instrukcja gospodarowania
1. Zasady ogdine

Gospodarowanie nigruchomosdciami gminnymi odbywa sig w oparciv o przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997
roku o gospodarce nieruchemosciams,

Nabywanie nieruchomosel na wiasnodé Gminy moze odbywad sig w drodze decyz)i administracyjnych
wydawanyeh przez wojewode ( tzw. komunalizacia z mocy prawa badZz na wniosek ), na podstawic przepisdw
ustawy z <dnia 10 maja 1990r- Przepisy wprowadzajgce ustawg o samorzadzie teryiorialnym i ustawg o
pracownikach samorzadowyceh, lub na podstawie umdw cywilnoprawnyeh zawieranych w oparciu o przepisy
kodeksu cywilnego.

Zbywanie nieruchomoder odbywa sig w tybie przetargdw lub w trybie bezprzetargowym, jezell sg spetnione
ustawowe przestanki.

Sprzedaz nieruchomodel nastepuje zgodnie z ustawy z dinda 21 sterpnia 1997 v o gospodarce nieruchomosciani a
przetarg wg rozporzgdzenia Rady Ministréw 2z dnia 14 wrzednia 2004r. w sprawie sposobu i tybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowar na zbycie nieruchomosct oraz w oparciu o uchwale

Dzierzawa, najem lub uzyczenie mienia gminnego odbywa sig na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami 1w ustawie o samorzgdzie gminnym W przypadku dzierzawy.
najmu lub uZzyczenia na okres do 3 lat zgodnie » ustaws o gospodarce nieruchomosciami decyduje Wéit Gminy, a.
w opizypadku dzierzawy, najmu lub uzyczenia na okres dluzszy niz 3 lata po uzyskaniu zgody Rady Gminy. .
Zobowigzuje sig pracownikéw do przeciwdzialania sytuacjom, kidre mogg spowodowaé powsinie szkody w
mieniu min, kradziezy, uszkodzenta, zniszezenia,

Majatek gminy jest wykorzyslywany zgodnie z przeznaczeniem 1 w sposob zgodny z instrukeja obstugi, a ponadio
odpowiednio przechowywany w zaleznodet od redzaju skladnika majatkowego.

Urzadzenia, sprzet 1 narzedzia wydawane sa iyiko osobom posiadajgeym uprawnienia badZ przesziolenie do ich
obstugi,

Korzystanie ze skladaikow majglku jest mozliwe po wezeSniejszym zapoznaniu sig z whsciwymi przepisami
BHP

Majatek ubezpiecza sig do wartodel odtworzentowe].

Nalezy stosowad zgodnodcl opisu na dokunientach ze stanem faktveznym, odpowisdniego ewidencjonowania
zgodnie z przyjetymi uregulowaniami,

Nalezy zmnigjszad ryzyko wystapienia niekorzysinyeh czynnikow, majacych wplyw na gospodarowanie mieniem
W przypadkach uzasadnionych, dla zachowania ciggloscl pracy jednostki lub zapewnienia ochrony zdrowia t Zycia
ludzkiego, odstgpowania od przyjetyeh procedur.

Zobowigzuje sie pracownikow do biezgeego przekazywania informacii o zaobserwowanych czynnikach
zwickszajacyeh ryzyko wystgpienin szkody, keadziezy [ub mozliwego powstania uszezerbku na zdrowiy
pracownikow lub tmych osdb

2. Klasyfikacjo srodkdw rzeczowych
Do Srodkdw rzeczowyeh jednostki zaliczamy:
drodki trwale
wyposazenie
materialy
Jednostka moze posiadaé tyiko takie srodki rzeczowe i w takich Hodciach, jJakie sa im niezbgdne do wykonywania
zadan statutowych,
Za prawidiows gospodarke drodkami rzeczowymi odpowiedzialne sq osoby, ktore realiziyg zadania programowe
przy uzyciu Srodkdw rzeczowych.
Posiadane skiadniki majatkowe nalezy ubezpieczyd od kradziezy, ognia i innyeh kigsk zywiolowych oraz zdarzen
fosowych.

AVERE D Bt

2.1. Srodki trwale

Do grodkdw trwalyeh zalicza sic rzeczowe aktywa trwale 1 zrdwnane z numi, o przewidywanym okresie
chkonomiczne} uzytecznodel duzszym iz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 preeznaczone na potrzeby iednostki.



Zaliczs sig do nich:
1. nieruchonoscl - w tym grunly, prawe uiytkowania wieczystego grunty, budowle 1 budyaki, 2 ke
bedyee odrebng wiasnodeia fokale, spoldeicleze wihisnodciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
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spitdrrctezeprawotortokahrmsytowems;

maszyny, urzadzenia, srodki transportu | inne rzecay,

ulepszenia w obeyeh Srodkach trvalych,

Lakup lub przejecic praez jednostke drodka wrwale ego musi byl kazdorazowo poprzedzone uzyskaniem zgody
Wojta Gminy lub osoby przez niego upowainione]. Zakupiony (przejety) srodek trwaly jest cwidencjonowany
w ksiggach rachunkowych.

swezegdlows ewidencje Srodkdw trwalych prowadzi sig komputerowo w ksiggach pomocniczych za pomocy
progran firny Fortes Fwidencja Srodkéw Trwalych.

tad el

2. Wyposazenie

Do wyposazenia zalicza sie Srodki rzeczowe nadajace sie do samodzielnego wykorzystania, ktore zuzywaja sie
stopniowe, lecz ktdrych — ze wegledu na maly wartosd — nie wigeza sig do srodkdw trwalyeh. W szezegdlnodet do
wyposazema zalicza sig:

E. sprzet kuchenno ~ gospodarczy

2. meble | urzadzenia biurowe (stoly, fawki, krzesla, telefony, kasety panceme, kalkulatory, faksy)
Ewidencjg szezegblows wyposazenia prowadzi sic komputerowo w ksiggach pomoeniczyclh w programie Vulean
Inwentarz.
Zapisy w ksigzee Inwentarzowsj prowadzi sie w porzadku chronologicznym, a wpisy dokonywane sz jednostkowo
w zaleznodel od wartodei w ksu,d.f;e wartodciowei badZ w ksiedze ilosciowe] odrebnie dia kazdego przedmiotu.
Wszystkie posiadanc przez jednosthe przedmioty muszg by¢ oznaczone stalymi numerami inwentarzowymi,
Przedmioty ¢ malej wartodci jednostkowej, . do 700,00 2 - stanowig sprzet drobny i moga byé ewidencjonowane
tyiko Hodciowo, za wyjatkiem mebli oraz pojedynezych urzadzen slanowigeyeh lacznie zestawy komputerowe.

2.3, Likwidacja wyposaZenia.
Zuzyle calkowicie przedmioty nalezy na biczaco likwidowac.
Likwidacji dokonuie komisja powolana przez Kicrownika jednostid, dokonujge ze swych czynnodel protokét,
Profokél zatwierdza wéjt, ktdry stanowi podstawe do wyksicgowania z ewidencji majatkowej zniszezonych
przedmioidw.

Z2.4. Materiaty

Do materialéw zalicza sig wszelkie dobra materialne przeznaczone do jednorazowego i calkowitego zuiyeia w
trakele realizac)i zadan statutowych. Do materialdw zalicza sie:
1. materiaty programowe jak: druki (}1‘Lal‘1izacyjﬂe formularze podatkowe, #p.
materialy budowlane, C:{qu zamienpe jak: sruby, deskd, gwozdzie itp.
materialy biurowe jak: papier, zszywki, koszulkd itp.
4. Srodki czystosel jak: pasty, plyny, odswiezacze ifp.
Zakupionych materialow nie ewidencjonuje sig w ksigzee tnwentarzowe. Rachunki za zakupione materialy muszy
by¢ opisane, po co zakupiono dany material t do czego go zuzyio.
Materiaty nalezy kupowaé tylko w ilogciach niezbednyeh dia biezgeyeh poirzeb.

Led b

2.5, Gospodarowanie srodkami transportowymi

Jednostka posiada pojazdy samochodowe do celdow stuzbowyeh dla realizacji zadan zwigzanych 2 duiatalnodeln
statutowg.
Do wszystkich pojazdow nalezy stosowad miesicezne karty drogowe.
iarty drogowe sa drukami Scistego zarachowania.
Karty wydaje i rozlicza pracownik nadzorujgey kieroweow.
Zrealizowang kartg drogowy przekazuie kierowea niezwlocznie, przed otrzymaniem nowej karty drogowey,
Pojazdami stuzbowymi moze kierowac osoba posiadajgea odpowiednie kwalifikacje.
Nie mogg byé eksplosiowane pojazdy:

I, bez wymaganych dokumeniéw {karta drogowa, karty tachograiu jesli samochéd wyposazony jest
w urzgdzenie rejestrujgee czas pracy kierowcey, wazny dowdd rejestracyjny, upowaznienie do prowadzenia
pojazdu)
nie posiadajgee ubezpieczenia
niesprawne technicznie.
Osoba  podeimujgea sig prowadzenia  pojazdu sluzbowego  przyjmuje na siebie  wszelkic  obowigzki
i odpowiedziainodd z tego tytulu.

Lad B



9. Osobom kierujacym tymi pojazdami nie przystugujs premie za oszczednodé paliwa, ogumienia,

). Dla zapewnienia jednoznacenej odpowiedzialnosei »a pojazd | jego wyposazenie, kaZde preekazanie pojazdu
migdzy kieroweami winno by¢ odnotowane w karcie drogowe.,

Hr—rednestinriestrobewirmt o rhe ez POl e W T T e e AT T T I W

P2, Zabrania sig uzywania pojazddw nie ubezpieczonych.

3. Przejuzdy wowarunkach nietypowyeh (np. holowanie, trudny teren) nalezy potwierdzié w karcle drogowei |
rozliczaé zgodnie z przepisami (do waladu).

l4. Kazdy prowadzgey pojazd ma obowigzek utrzymywad go w nalezytym stanie technicznym.

15, Do zakresu codzienne] obshugi wehodzi mycie, ezyszezenie, smarowanie, sprawdzenie sprawnodel hamulcow,
uktadu kierowniczego, napedowego, jezdnego, odwictlenia, ciénienia powietrza w oponach, poziomu plyndw
eksploatacyjnych (oleju, ptynu hamuicowego, plynu chiodniczezo).

16, Za niewykonanie terminowych przegladdw itechniczaych | napraw odpowiedzialny  jest kierowea oraz
bezposrednio nadzorujgey go pracownik Urzedu Gminy

7. Ewidencje obsiugi technicznej prowadzi sig w ksigzee pojazdu, kiorg prowadzi pracownik Urzedu Gminy

i8. Kazdy pojazd powinien posiada¢ stale miejsce garazowe,

19, Zabrania si¢ garazowania pojazdow w prywatnych pomieszezeniach bez zgody Wijta.

20. Likwidacja pojazdu moze byé dokonana wylaczaie za zgoda Wéjta Gminy, na zasadach przez aiege okreslonyeh,
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Polityka rachunkowosci oraz zasady sporzadzania,
obiegu dokumentow

Crzest ¥, Dgolna

i, Polityka ustala jednolite zasady sporzgdzenia, oblegu i kontroll dowodow ksiggowyceh w Urzedzie Goiny

Zagnansk

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowyclh jest siedziba Urzedu Gminy w Zagnansku,

Jednosika prowadzi rachunkowodé zgodaie 7 przepisami:

- ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowoscl {{j. Dz. U. 2 2016 r. poz. 1047 ze zimianam),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 20001, o finansach publicanyeh (Dz. UL 2 2016 r. poz. 1870 ze zmianami) oraz

wydanymi aktami wykonawczymi,

- innych aktéw prawa majacych wplyw na gospedarke finansows, w tym na sposdb yjeeia w ksiegach
rachunkowych

L [

Czesc 2. Szezegdlowa
pie 1

I, Ewidencja prowadzona jest komputerowe przy vzyelu sysieniu FoxPro FORTES program {szezegolowy opis w zal.
Nr7i8).

2. Ksigma giéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelninjacy nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

-~ systematycznego 1 chronologiczaego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memorialowa,

z wyjatkiem dochodow 1 wydatkow, ktore uimowane sg w terminie zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu,

ktorego dotyezy,

- powigzania dokonywanych w niej zapisdw z zapisanl w dzienntkuo,

Konia ksiag pomocniczych prowadzi sie dla drodkdw trwalych, pozostalyeh drodkdw trwalyeh, wartodci

niematerialnych 1 prawnych oraz dokonywanych od nich odpisdw amortyzacyjnych {umorzeniowych),

Dziennik prowadzony jest w nastepujgcy sposab:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawezym, ujmuje si¢ w nim chronologicznie wg okreslonych

arup rodzajowych zdarzen - zbiordw dokumentow,

- zapisy 53 kolejno aumerowane w ciggu miesigen, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonyni

i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisdw {obroly} liczone sg w sposob ciagly w miesigou | narastajaco od poczgtku rokuy,

- jego obroty sy zgodne z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gldwaej.

4. Zamknigcia ksigg rachunkowych dokonuje sie po ujeciu wszystkich niezbednych dokumentdw 1 operacii danego
okresu sprawozdawcezego, niepdinej jednak niz deo 15 dnia kolejnego miesigea. W ksiggach rachunkowych danego
okresu sprawozdawezego w miesigeach od styeznia do lisiopada nie ujmuje si¢ zdarzen, dotyczacych danego
okresu sprawozdawcezege, kidre zostaby ujavwnione w miegsigeu nasigpnym za wyjatkiem: okresow kwartalnych gdzie
takie przypadki zgodnie z zasady memorialu przypisuje sig do 8 duia kolejnego miesigea, a w przypadku miesigea
grudnia do momentu zamknigela ksiag rachunkowych.
poszezegdinych kwartalow

5. Bwidengja ksiggowa umozliwiajgea wyodrebnienie realizacii poszezegblnych zadat w zaleznodel od Zrddel ich

finansowania prowadzona jest poprzez odpowiednic zapisy olacslajace ,Rodzej zadania™ wynikajace z podziatu

analitycznego kont 1 ujmiowane w zaleZnoéei od zdarzenia na odpowiednich kontach, gdzie:

-G W - oznacza Srodkl wlasne,

- 27— oznacza $rodki z budzetu panstwa na realizacie zadan zleconych,

07 —oznacza srodki 2 budzetu panstwa na dofinansowanie zadat wiasnych,

- 7~ oznacza srodki na realizacie projekiow realizowanych przy udzisle funduszy z Unii Europejskie)

-, — ornacza $rodki na realizacje zadan w ramach funduszy soteckich.

lusd



6. Pojeciem dowodu ksiggowego okredla sie kazdy dokument $wiadezey o zaszlyeh ub zmierzajgeych czynnodeiach
(przedsigwzigeiach) albo stwierdzajacy pewien stan rzeczy.

W odroznieniu od egolirego dokumentu, dowodem ksiggowym nazywamy le czes¢ odpowliednio opracowanych
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Dowody te s podstawowym uzasadnienten zapisdw ksiggowych, zwane dalej "dowodami Zrédiowymi,
7. Poza spetnianiem podstawowej roli jaky jest uzasadnienie zapisdw ksiegowych oraz odzwierciedlenie operacji
gospodarczych prawidlowo, rzetelnie 1 starannie opracowane dowody ksiggowe majg za zadanie:
a) stworzenie  podstaw  zarzadzania, komtroli 1 badania  dzialalnoscal  gospodarczej,  szezegdlnie
z puakiu widzenia fegalnodet | celowosdet dokonanych operacji gospadarezyeh.
b) shworzenie podsiaw do dochodzenia praw | do udowadniania dopelnienia obowigzkdw,
§. W skiad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdaweze za kidre sporzadza sie sprawozdania finansowe
w irybie przewidzianym ustawami fub inne sprawozdania na podstawic ksiag rachunkowych,

phit. 2
I Zgodnie ustawa o rachunkowosé za prawidlowy uwaza sie dowdd ksiggowy siwierdzajacy fakt dokonania operagji
gospodarcze] zgodnie z jef rzeczywistym przebiegiem | zawierajgey co najmnigj:

a) okredlenie rodzaju dowody,

b) okreslenie stron {nazwy i adresy) dokonujgeyeh operacji gospodarcee), ktdre] dowad dotvezy: w dowodach
wiasnych wystawionych przez jednosikg dokonujacy ksiggowania do obiegu wewnetrznego okreslenie
wystawey oraz nazw i adresdw stron moze by¢ zastapione nazwami komorek organizacyjnych jednastki,

¢) opis eperacji oraz je: wartost, jezeli to mozliwe - okreslona takze w jednostkach naturalnych,

d) date dokenania operacji gospodarczej, ktérej dowdd dotyezy a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng daty -

takZe date sporzadzenia dowoduy,

podpis wystawey dowoedu oraz osoby, ktdrej wydano lub od kadrej prayjeto skiadniki majatkowe,

inne dane ckreslone w adrebnych przepisach jako warunek prawidiowodel okredlonego rodzaju dowodu,

stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecin w ksiggach rachunkowyceh przez wskazanie miesiaea

ksiggowania oraz o ile nie wynika to 2 techniki dokonywania zapisdw - sposobu ujecia dowodu w ksiegach

rachunkowyeh wraz z podpisem osoby odpowicdzialng] za te wskazania,

1) numer identyfikacyjny dowadu lub inne oznaczenie w sposdb umoziiwiajacy powigzanie dowodu 7 zapisami
ksiegowymi dokonanymi na jego podstawie.
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2. Dowoddw ksiegowy wystawia sig w celu:

a) udokumentowania wewnetrznych operacji, w ktdrych uczestnicza tylko komorki organizacyine jednostki

ksiegujace] dowéd,

b) udokumentowania poniesionych kosztow nie wynikajacych ze $wiadezen kontrahentow (innych jednosiek,
bankow, osob fizyeznych) ustalenia powstalych stral lub osiggnictych zyskdow, potwierdzenia ilode
1 wartosei ofrzymanyeh od kontrahentow skladoikdw majgtku §ousdug lub inoveh Swiadezen jak ez
powierzania skladnikdw majatku  pracownikom jednostia lub innym osobom materialnie za nic
odpowiedzialnym (wspdlodpowiedzialnym),
udokumentowania wewngtrznych operscji gospodarezych, to jest operacii, w ktdrych uezestniczg komorki
organizacyjne jednostls ksiegujgee] dowdédd i jej konirahenci, jezell operacye polegaja na przekazaniu lub
sprzedazy skiadnikdw majatku, wykeonywaniu robot 1 §wiadezeniu ustug, jak tez naleznych kontrahentowi
dwiadezen umownych lub okredlonych przepisami, kore sy przekazywane w oryginale kontrahenion.
Dowody wymienione w pkt. a3 1 b) nazywa sic dowodami wiasnymi wewnetrznymi, a wymienione w pki. ¢} -
dowodami wlasnymi zewnglrznymi.

o
-
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Kontrahenet 34 whasciwi do wystawienia dowodow ksiggowyeh w celu udokumentowania operacji gospodarczyeh,
polegajgcych na preekazaniv lub sprzedazy jednostee skiadnikdw margiku, wykonywania robot, swiadczeniu usiug
oraz naleznych jej dwiadezen umownych lub okredlonyeh przepisami. Dowody wystawione przez kontrahentdw
nazywa sig dowodami zewngtrznymi obeymi.

4. Dowody wymienione w ust. 2 pkt. b) i ¢) oraz w usl. 3 mogg by¢ zastapione dowodami wystawionymi wspdinie
przez jednostke i jej kontrahenta (protokoly zdawczo-odbiorcze).

[

Jednostka moZe wystawié¢ dowaoddw wiasny wewnetrzny dia udokumentowarnia operacii gospoedarczyceh, dis ktdryeh
wymagane sg dowody obee, jezeli jest to niezbedne do zachowania kompleinosei zapiséw ksiggowveh, a dowsd
obcy nie wplynal w terminie umoziiwigjgeym sporzadzenie miesiceznego zestawienia obrotdw | sald oraz
sprawozdania finansowego.
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Sprawdzenie pod wzgledem meryloryeznym zgodnie z ustawa o finansach publicznych polega na ustaleniy;
- czy wydatek jest zgodny z celem i wysokodcig ustalona w budzecie gminy, planie finansowym dang]
Jednostki,

: - -

z danych nakladow,
- czy umozliwia lerminows realizacie zadan,
- czy zachowano terminy 1 wysokodel wynikajacych 7 wezedniej zaciagnietych zobowigzan,
- czy dokonano zakupu dostaw uslug i robdt budowlanyeh na zasadach okrestonych w przepisach ustawy
prawo zamdwien publiczaych,
- czy przy dokonywaniu wydatkéw na realizacie wydatkow wieloletnich prreprowadzono analizg 1 ocene
efektdw uzyskanyceh w eiapach poprzednich.
Stwierdzone nieprawidlowosder meryvioryesne powinny byé usuniete.

7. Sprawdzenie dowoddw pod wzgledem {ormalno-rachunkowym polega na usialeniu, ¢zy wystawione zostaly
wosposob feclmicznie prawidlowy, zawieraja wszysikic elementy prawidlowego dowodu oraz, Ze ich dane
Hezbowe nie zawieraig bledow aryimetycznyeh.

&, Nieprawidlowosci formaine-rachunkowe powinny byé skorygowane w sposdb ustalony dia poprawienia bleddw
w dowodach ksiggowych.

9. Sprawdzenie dowoddw pod wegledem zgodnoset z ustawg o finansach publicznycl dokonuje Skarbnik- Gliowny
Ksiegowy, kiéry dokonuje wstepne} kontroli zgodnosei operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz w zakresic dokonywania wstgpnej kontroli kompletnodei 1 rzetelnodei dokumentéw dotyczgeych
operaci gospodarczych,

10. Dowodem dokonania przez glownego ksiegowego wsigpnej kontroli jest jego podpis ziozony na dokumentach
dotyezacych danej operacii. Podpis ten jest skladany obol podpisu wladciwego rzeczowo pracownika, co oznacza,
ze operacja wyrazona w dokumencie zostala wezesnief, niz dokonane wstepnel kentroli przez gidwnego
ksiggowego poddana kontroli pracownika odpowiedzialnego merytorycznie.

1. Zlozenie przez gtownego ksiggowego podpisu na dokumencie oznacza, 7e:
a) nie zglasza on zastrzezen do przedstawione] przez pracownika oceny prawidlowoser meryioryezneg
dokonane] operacji {ocena ta dokonywana jest na podstawie Kryterivn: gospodarnodel, celowoscl
I legainosel),
b} nie zglasza zasttzelen do komplemosel oraz formalne - rachunkows] rzetelnodel 1 prawidlowosci
dokumentdw dotyezacych dokonanej operacii,
¢} potwierdza on, Ze zobowigzania wynikgjace z dokonane} operacji mieszezg stie w planie [inansowym
dochoddw | wydatkow, oraz 2e jednostka posiada Srodki finansowe na ich pokrycie,
12, Kazdy dowdd ksiegowy powinien byd wyslawiony w sposeb staranny. czytelny i trwaly, pismem maszynowym,
komputerowym, dlugopisem lub atramentem.

pkt. 3

b Podstawg zapiséw moga by¢ rdwniez sporzadzone przez jeduostke dowody ksiegowe:
a) zbiorcze - shuzace do dokonania lgecznych zapisdw zbioru dowoddw Zrddlowych, kidre muszyg byd
w dowodzie zhiorezyvm pojedynczo wymienione,
b) korygujace poprzednie zapisy,
c) rastepcze - wystawione do czasu oirzymania zewnglrznego obcego dowodu Zrodiowego,
d) rezliczeniowe - wimujaee juz dokonane zapisy wedlug nowyeh kryteriow klasyfikacyinyeh
£} polecenia ksiegowania - w cely dokonania zapisu ksiggowego nie wyraZzajacego faktu dokonama operacj
gospodarcze) (ap. wystornowanie blednege zapisu, przeniesienic rozliczonych koszidw, otwarcie ksigg),
a w innych wypadkach ze stosowane] techaiki ksiggowoscl,

2. Do dowoddw wymienionycl w ust .| stosuje sic odpowiednio przepisy pkt 2.

Lok

W przypadlu uzasadnionege braku mozliwodel nzyskania zewngirznych obeyeh dowodow zrodlowyceh, kierownik
jednostki moze zezwolid na udekumentowanie operacji gospodarcze] za pomoeg ksiggowyeh dowoddw
zastepezyeh, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczyé operacji
sospodarezyeh, ktdrych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od towardw 1 usiug.



ol 4

Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluly obee powinien zawierad przeliczenie ich wartodel na walute polsky

Led

fad

WEOTE KUTEH Oh0WIHZaceto W Anil PrecplowWadZent Operas] gospouarcze]. Wik preeliCZenta Zamicszcza Sie
bezposrednio na dowodzie, chyba Ze system preetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut
obeyeh na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiednl wydiuk,

Bigdy w dowodach Zrédiowych zewngtiznych obeyeh i wlasnych mozna korygowsé jedynie przez wyslanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajaeego sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba
Ze ne przepisy stanowia inaczej.

Bledy w dowodach wewnetrznych moga byd poprawione przez skredlenie bledne] tredet lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnodel skreslonych wyrazen lub lezb oraz podpisanie poprawki . Nie moina poprawiaé pojedynezych liter
lulr eyfr. W przypadku dokonywania poprawy w ksiggach rachunkowych poprawki takie muszg byé dokonane
Jjednoczesdnie we wszystkich ksiggach rachunkowych 1 nie moga nastgpié po zamkniceiu miesigea, a w przypadku
wprowadzenia do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekiy blednych zapisaw dokonuje sig tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi,

Udokumentowaniem zapiséw ksicmowych mogg by¢ wylacanie prawidlowe dowody ksigaowe.

phit3

W sprawdzaniu dowoddw biorg udzial pracownicy jednostki na skutek czego zachodzi koniecznodé preekazywania
dowoddw pomiedzy poszezegdinymi stanowiskami.

Obieg dowoddw ksiegowych rozpoczyna sie w momencie zlozenia fub wplywu droga pocztowa dowoddw do
sekretariaty, kiory rejestruic dowody ksiggowe nadajge im kolejny numer, nastepnie przekazuje te dowody do
ksiegowodci budietowej, gdzie sprawdza sig ich zgodno$é z wezedniej zivZzonym zleceniem po czym przekazuje je
pracownikowl, kiory zlozyl zlecenie celem opisu merytoryeznego oraz sprawdzeniz zgodnoded zakupu z ustawa
o zamdwieniach publicznych. Pracownik odpowiedziainy merytorveznie za realizacie rachunku / fakwury opisuje
rachunek / fakture sprawdzajae je pod wezgledem merytoryeziym (zgednie z pki.2 ust. 6) po czyin przekazuje je do
ksiggowosci budzetowei, celem sprawdzenia pod wzgledemr formalno-rachunkowym oraz dokonania dekretacji
i realizacji.

W przypadiu realizacji konkretnego zadania procedura wyglgda nastepujaco:
a} Referaty i samodzielne stanowiska skladajy zapotrzebowanie srodkdw plenieznyeh na realizowane zadania.

b) Referaty 1 samodzielne stanowiska opracowujy projekty umodw na realizacje zadania z okresleniem
terminu, wartoscl i kontrahenta

¢j obieg fakiur i rachunkow  wplywajaeyeh do jednostki za realizacje zadania jest dokladnie taki sam jak
przedstawiony w ust 2.

Wowyze) omawlany sposdb powsiaje wige tzw. obleg dowoddw ksiggowych, kiory obejmuje droge dowodow od
chwill sporzadzenia wzglednie walywu do jednostki a7 do momentu ich dekyetaci | przekazania do zaksiegowania,

Poszezegdine dowody majg rézne drogl obiegu. Bex wegledu na rodzai dowodow, naterzy zawsze dgiyé do tego,
aby ich obieg odbywal si¢ najkedtszg droga. W tym celu natezy stosowad nastepujgce zasady:
a} przekazywad dowody tylko do tyeh pracownikow, ktorzy istotnie korzysiaia
7 zawartych w nich danych i sg kompetentai do ich sprawdzenia, lub do ich bezpodrednich przetozonych,
b) przestrzegad réwnomiermegy oblegu wszystkich dowoddw w celu zapobiegania okresowemu spietrzeniu sic
prac powodujgcemu mozliwvosé zwigkszenia pomylek,
o) dazyé do skrdeena czasu przetrzymywania dowodow przez odpowiedzialne komdrki do minimam.

6. Na fakturach / rachunkach powinien by¢ umieszezony opls méwigey o celowose! wydatku oraz stwierdzenie, gdzie
srodek zostal przekazany, stwierdzenie czy usluga , dostawa | roboty budowlane zostaly wykonane zgodnie 2 zawarly
wnows. Po dokonaniu tych czynnosei dolumenty finansowo-ksiggowe przekazuie sie natychmiast do ksiegowosel w
celu ich realizacjl. Przetrzymywanie dokumentdw jest niedopuszezaine, gdyi powoduje wystapienie dodatkowych oplat
{odserek za zwioke) w przypadia nicuregulowania naleznoset w terminie. W przypadku stwierdzenia takich uchybien
winni zostang obeigzent suma odsetek lub bedy w stosunku do nich zastosowane inne sankcje stuzbowe wynikajgce z

Kodeksu Pracy.

rodkdw, w korespondencji 2 kontem 903,a¢ sl rdvwnier adnotacjar o zgodnosel wydatku z ustawa prawo zamdwien
publicznych.



Fakture platng przelewem ujmuje sie w ksiggach rachunkowych pod data wplywu do referats hnansowego po
dokonanei ocenie merytorycznej. Fakiure platng gotdwka pod datg ujecin w raporcie kasowyns.
Pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumenty sprawdrzaja i podpiswja: skarbnil § upowaznieni pracownicy.
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a) czy poszezegGing dowody odpowiadaja postanowicniom przepisow ustawy o rachunkowosci,

b) czy dowody sg kompletne, zawiera)a wszystkie wymagane zalgezniki,

¢} czy dowody sg zupehe, 1. zawierajg wszysthie dane niezbedie do zobrazowania czynnosel, dla kiérych
udowodnienia maja shuzyd,

d) czy nie zawieraja bledéw aryimetycznych,

pkt. 6
Dekretacjg okredla sie ogdl crzymnoder ewigzanych z przygotowaniem dowoedow do ksiggowania, wydaniem
dyspozycii co do sposobu ich ksiggowania 1 piseranym potwierdzeniem jej wykonania,
Delretacia obejmuje nastepujace etapy:
1y segregacja dowodow,
2) sprawdzenie prawidtowoscel dowoddw,
3) wladciwa dekretacja {oznaczenie sposobu kstegowania)

regacia dowoddw polega na:

) wylgozeniv z ogohu dowoddw naplywajacych do komdrki ksiggowosei tych dowoddw, ktdre nie podlegaja
ksiegowaniu {np. nie wyrazaja operacji gospodarczych lub sa ich zapowiedzia),

2) podziale dowoddw ksiggowyeh wi rachunkdw bankowyceh,

3} kontroli kompletnodei dowodow na oznaczony okres (np. dzien, dekadg).

Seg
i

Sprawdzenie prawidlowosde: dowoddw polega na ustaleniu, czy $a one podpisane na dowad skontrolowaaia pod
wrgledem meryioryeznym, formalnym 1 rachunkowym, zgodnodel z usiawy o finansach publicznych. Sprawdzone
dokumenty stanowig podstawe do zatwierdzenia ich do wyplaty, Zatwierdzenia do wyplaty dokonuje Wajt, Z-ca
Wiaita lub Sekretarz. Na dowodzie stanowigeym wyplaig z kasy zamieszeza sie klauzulie:

Zaplacono 7 kasy
Kwot.oovv e,

dnia........ . podpis kasjera

Wiladeiwa dekretacja polega na:

1)y nadaniv dowodom ksiggowym numerdw, pod kidrymt zostang one zaewidencjonowane,

2} w celu uniemeolliwienia wiclokrotnego ksiggowania tego samego dowodu kazdy zaksiggowany dowdd jest
zaopatrzony w numer ewldencyny dowodu Ksiegowego,
) winieszezaniu na dowodach adnotacii na jakich kontach ma by¢ dowdd zaksiegowany,
4y wskazaniu sposobu rejestracii dowodu w urzadzeniach (na kontach) analitycznyeh (pomocniczyeh ),

)} okrefleniu daty pod jakg dowdd ma byé zaksicgowany, jezell dowdd ma byé zaksiegowany pod inng daty iz
data wystawienia przy dowodach wiasnych lub data otraymania - przy dowoedach obeycly,
0y W celu zmniejszenia pracochlonnosct dekretaci nalezy stosowaé pieczatki z odpowiednini rubrykamt.

5. W przypadku blednveh zapisdw, zwrotdw nadplas, korekt obowigzuje zachowanie zasady czystosei obrotow,

poprzez wprowadzenie w zapisach na kontach na kKtorych to wystapi {np. zespolu 1, 4, 7} dodatkowego technicznego
ZAPISU WjeInnego.

pkt. 7

. £nane sa i stosowane nastgpuiace kryteria klasyfikacyjne dowodow:

I'ywedlug przeznaczenia
4} dyspozycyine, zawierajace polecenie dokonania operagji gospodarcze] aibo wykonania zapisu nic
wyrazajgcege fakiu dokonania operacji gospodarczey,
b} wykonaweze, zawieraigee informacje o przebiegu lub skutku dokonanej operacji,
¢} kombinowane {dyspozyeyjno-wykonaweze) - dowody w pewnym okresie dyspozycyjne, a nasigpnic
wykonawerze (np. kwit rozchodowy materialow, asygnata kasowa);
2ywedhug obowigzku rejestrowania w ewidencii ksiggowei lub nie podlegajace ksiggowaniu;
Iywediug jednostek wystawiajgeych;
a) wlasne,
b) obece wysiawiane przez inng jednosike,



4) wedhug rodzaju edbiorey:
a) zewnglrzne, wystawiane dla kontrahenta jednostki wystawiajgee,
b} wewnetrzne, wysiawiane dla whasnych potrzeb jednostlki wystawiajgee);

)

3.

i

S Ldiub ;3\1\,1:)%4’1\4'_‘, 3ot c.c'}k;izau;a.
a} plerwotne, zwane Zrodlowymi, wystawiane w wyniku bezpodredniego pomiary, obserwacii operacji
gospodarczych,
b} wtdrne, wystawione sg na podstawic dowodow pierwotnyeh lnb danyeh ksiegoweded;
0)wedtug liczby operagji:
a} poiedyncze,
by zhiorcze.
Ty wedlug rodzaiow operacii, kioryeh dotyezy (np. kosziow inweslycH, magazynowej).

pki 8
Dowodami dotyczacymi zakupu towardw, materialdw 1 uslug oraz rozrachunkdw z dostawcami sa
a} umowy {w cdniesieniu do materialéw i ushug),
b} oryginal faktury dostawey,
¢} wezwanie do zaplaty {w odniesieniu do fakiur inkasowych),
d} kaoryzowanie faltur - rachunkéw,
¢} dowody stwierdzajgee uregulowanie zobowigzania.

Umowy:
Projekt umowy, sporzadza pracownik, Projekt umowy opiniuje radea prawny. Przed podpisaniem amowy przez
obie strony przedklada sie ja do kontrasygnaty skarbnikowi.

Faktura/rachunek
Faktura/rachunek  jest dowodem  ksiggowym. Zakupy rzeczowych skfadnikdw majgtkowyeh mogg by
udokumentowane wylacznie faklurami - rachunkami dostaweow.

Fakturyfrachunki wplywaigee do Urzedu Gminy w Zagnadsku winny by¢ sprawdzone pod wzgledem
meryloryeznyns  poprzez opis faktury/rachunku przez oseby odpowiedzialne mervioryeznie za realizacje
poszezegblnyeh zadah, zakupdw i nastepnie przekazane do ksiggowodei budZetowe], do sprawdzenia pod
wzgledem formalno - rachunkowym.

Sprostowanie faknr
Dowodami, na podstawie ktdrych ewidencjonuje sig sprostowanie pierwoine sumy faktury - rachunku sa
odpowiednie faktury - rachunki korygujace @ uznane przez jednostke oryginaty faktur- rachunki dostawcdw.
Faktury - rachunki koryguiace wystawia sie w przypadiu reklamacji sumy faktur - rachunkdw.
Faktury - rachunki wlasne sporzadze pracownik na podstawie reklamacii na druku powszechnie stosowanym
zewnetrznym w dwoeh egzemplarzach z przeznaczenien:
1}y oryginat dia dostawey {przekazuje do sekretariaty, skad nastgpuje wysytka poczty do kontrahenta},
2y pierwsza kopia dla komorki finansowo-ksiegowej {(zostaje dolaczona do wilasne] fakiury - rachunku).
Fakture - rachunek podpisuje osoba sporzadzajaca,

Dowodami stwierdzajgeymi uregulowanie zobowiazania sa np. wyciagl bankowe podajace sumy zrealizowanyeh
czekdw, zalaczone do wyciggow kopie przelewdw bankowych, dowody kasowe, rozliczenia pracownikdw z sum
nobranych na zekup z dofaczonymi dowodami stwierdzajacymi poniesione wydatki,

pht. ©
Dowody bankowe.,
1) dowdd wplaty
2y polecenie preelewu - pobrania
3y czeki
4y wyciagl z rachunkdw bankowych
5y zrealizowane przez bank polecenie przelewu wiasne t obee,

pki. 10

Podstawowym dowoden stwierdzajgeym wyplate wynagrodzen osobowych jest lista plac.
Podstawowyini zrddlami do sporzadzania listy plac sa:

13 pismo angazujgee,
2} umowa o prace zlecong,



3) ZImEna dmowy 0 prace,

4) rozwigzanie umowy O prace,

5) karts czasu pracy 1 zarobkdw,
3

2
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7Y wnioski premiowe,

pkt, 11
Listy plac sporzadza pracownik ds. ksiegowosci budietowe] do ostatnicgo dnia miesigea, w jednym egzemplarzu
na podstawie odpowiednio sporzadzonych i sprawdzonych dowoddw Zradiowych.

Listy piac powinny zawierad co najmniej nastepujace dane:

a) okres, za jaki obliczono wynagrodzenie,

b) Igczng sume do wyplaty,

¢} nazwisko i imig pracownika,

d) sume naleznego kazdemu pracownikowi wynagrodzenia brutto z rozbiciem na poszezegolne skiadniki
wynagrodzenia,

e) sume wynagrodzen neito,

) sume polrgeed z podziatem na poszezegdlne tytuty,

o) sume ewentualnyeh dodatkGw przejéciowych § stalyeh (dodatek funkeyjny),

hy pokwitowanie odbioru wynagrodzenia (podpis i data), lub przetew na rachunkach ROR pracownika nie
pézaie] niz w dniu wyplaty.

Zeodnie z ustaleniami, w listach plac dopuszezaine jest dokoenywanie nastgpujaeych potrgeen
- naleznodel egzekucyjnych na podstawie nakazdw egzekucyjnych,
- czynszu za lokal misszkalny udosigpniony przez zaklad pracy,
- innhe polracenia moga by¢ dokonywane wylgcznic za wyrazong na pisimie zgoda pracownika.

Listy plac powinny by¢ podpisane preez:
a} osobe spovzadzajacy,
b) osobe sprawdzajges pod wzgledem merytoryeznym i formalne prawnym,
¢} Skarbnika lub Z-c¢ Skarbmika,
d} Woijta, z-ce Waojta lub Sckretarza.

Po zakonezeniu rozliczed zwigzanych z wyplata, listy plac sa wpinane do skoroszytow, zestawienie list plac
sporzadza ste na zestawientu list, ktore sluza do ksiggowosel syntetyczne) 1 analitycrne).

Wszystkie naliczone potraeenia z plac odprowadzane sa na wlasciwe rachunki bankowe za pomocy polecen
przelewdw sporzadzonych przez pracownikdw ksiggowodci w dniu wyplaty i1 skiadane w banku obstugujacym

wraz 7 czekicm na pobranie wynagrodzer.

pkt, 12

Szezegblowe wylyczne w sprawie obliczania skdadek 1 zasilkdw z tytudu ubezpieczenr spolecznych oraz ich
udokumentowania zawarte sa w instrukciach 1 zarzadzentach ZUS-u,

pkt. 13
Dany sktadnik majaiku powinien spelnic nastepujace warunki, aby mdég! by¢ zaliczony do drodkdw trwaiych:
- by¢ kompletny i zdatny do uzytku w momencie przyjgcia do uzytkowania
- prrewidywany okres uzytkowania jest diuzszy niz jeden rok
- stanowid whasnodé {wspdhwlasnodd) jednosthi Jub zostad przyjety w najem, dzierzawe, leasing | jednostka ma
prawo dokonywad od nich odpiséw amortyzacyjnych
- przeznaczony na wiasne potrzeby jednostki lub de oddania w viywanie .

Do udokumentowana ruchu §rodkdéw rwalych stuzg nasigpujace dowody ksiggowe:
- OT |, przyjecie Srodka trwalego™
- MT | zmiana miejsca uzythowania srodka trwalego”
- PT protokdl przekazania — przyjecia Srodka trwalego
- LT likwidacja $rodka trwalego”
- OT ,, preyiecie drodks trwalege™ sluzy do udokumentowania przyjecia drodka irwatego do uZytkowania.
Wystawiany jest przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zadania.



Sporzadea sie go na podstawie:
- w przypadku zakepu érodka trwatege nie wyimagajacego montazu ~ fakiury dosiawy, protokotu odbioru

fmmduu d o
et TS,

- wprzypadku przyjecie srodka trwalego §inwestye]i - protokelu edbioru technicznego 1 koncowe] faktury,
- w przypadku wawnienia drodka trwalego podezas inwentaryzaci ~ protokotu réZnic  nwentaryzacyjnych
z decyzjg komisii inwentarvzacyjne).

Dowad OF powinien zawierad:

- numer dowodu OT § datg przyjecia do uzytkowania,

- symbol klasytikacii Srodkdw irwalych oraz numer inwentarzowy,

- nazwe rodka trwalego 1 jego krotka charakterystyke (mp. rok produkeji, numer seryjny, wymiary, cigZar,
iip‘)!

- migjsce vzytkowanta érodka trwatego,

- okredlenie dostawey §rodka wrwalego,

- wartosé poczatkowy |, stawke amortyzacyjng, kwolg odpisu amortyzacyjnego,

- sposdb ujecia dowodu OT w ksiegach rachunkowwcly, {dekretacia wpisana  priez upowainionego
pracownika ksiegowoscet budzeiowe]).

Sporzadzony dowdd OT podpisuie osoba, kidra dany Srodek przyjela do ujgcia w ewidancit Srodkdw trwatyeh.
Wotrakeie eksploatacii $rodka trwalego mozZe nasiapic zmiana jege meisca uzyikowania (zmiana komorki
organizacying], jednostki). Podstawa do udckumentowania zmian miejsca uzytkowania  Srodkas trwalego jest
dowdd MY — zmniana miejsca uzyikowania srodka trwalego,
Dowdd ten sporzadza sie na podstawie decyzji kierownika jednostki.
Wystawiany jest w dniu faktyczneg] zmiany miejsca uzytkowania srodka wrwalego.
Powinien zawieraé:

- razwe frodka trwalego 1 krotka jego charakterysiyke

- numer inwentarzowy srodka trwatego

- jego wartosé poczatkowy

- date zmiany miejsca uzytkowania i przyczyny zniany

- dotychezasowe i nowe migjsce uzytkowania

- podpisy kierownikéw komorki przekazujgeej | otrzymuigee Srodek trwaly

- datg sporzgdzenia dowodu
Dowad ten podlega kontroli formalne) | rachunkowej oraz zatwierdzeniu przez Wojta,

Dowdd PT .,protokdl przyjecia — przekazania drodka trwalego” stuzy do udekumentewania nicodpiamego
przekazania érodka trwalego innej jednostee bad£ oddania w uzytkowanie,
Dowdd ten zawiera co najmniej:

- nazwe drodka trwalego, jego numer iywentarzowy 1 symbol klasy{ikac)i srodkdw trwalych

- wartodd poczgtkowa 1 wysckod$¢ dotychezasowego wmnorzenia

- nazwe i adres jednostki przekazujace] i prayimupgee] $rodek oraz podpisy 0sob reprezentujacych jednostke
Kontroli merytoryezne} wystawionego dowodu PT dokonuje kierownik jednestki, a kontroli formalno -
rachunkowei Skarbnik.

Likwidacja drodka trwalego nastepuje na  skutek zuiycia, zniszezenia, niedoboru lub sprzedazy. Do
udokumeniowania likwidacji srodka trwalego sluzy dowéd LT likwidacia Srodka frwalego™,
Dowéd LT powinien zawierac:

- numer i date dowodu

- nazwe srodka trwvalego | jego nunier inwentarowy

- wartodé poczatkows i jego dotychezasowe umorzenie

- orzeczenie kemisji likwidacyjnej (okredlenic przycryn likwidaci)

- skiad komisii likwidacyine] oraz podpisy jej czlonkdw

Zatacznikami do LT moga byé:

- orzeczenie lechniczne yzeczoznawey

- protokdl fizyezne) likwidaci

- faktura w przypadku sprzedazy
Sprawdzony dokument pod wzgledem meryioryeznyns i lormalno — rachunkowym stanowi podstawg do
wyksiegowania drodka trwalego 2 ewidengji syntetyeznej i analityczne).
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Zasady stosowane przy opracowaniu ¢ obiegu dowoddw dotyezace drziglalno$er inwestycyinel {np. w zakresie
srodicdw pienigznych, rozrachunkow, obrotdéw magazynowych) nie odblegaja od ogdlnie obowigzuigeveh zasad,
ktdre nalezy stosowaé podobide jak w zakresie dzialalnodel eksploatacyine]. Z tych wegleddw ograniczono sig do

)uu;w;bilid \.;\J\:’\"\.]Lii}‘fr L;Ui:)'b.,cjbybil ;Il'\"\r\.-hl}'b_ii lU-{-})LJL{J“Ti}Lil i _d:\UJ’i’u Ull_‘;’t;.l. ;'\‘ELCL- Sil]d:\i 1f “'L.l;'(_- WY bU&U‘Vib
{inwestycje) roxumic sie zaliczone do aklywdw trwalych Srodki trwale w okresie ich budowy, monazu lub
ulepszenia juz isthiejacego Srodka trwatege. Wszystkie dowody dotyczagee omawianyeh operacyi powinny byé
skontrolowane przez pracownika nadzorujgeege wykonanie inwestycji.

Dowodami stanowigeymi podstawg do zaewidencjonowania operacji dotyczacyeh inwestycji sa:

1) faktury - rachunki zewngtrzne dostawcdw oraz wykonawedw,

2) protokdl adbiora koncowego i przekazania do uzylku inwestyeji,

3y dowody OT - przyjecia srodka trwalego,

4} polecenie ksiggowania.

Protokdl odbioru koncowego | przekazania do uzytku inwestycjt stanowi podstawe udokumentowania przyigeia
do uzytku z inwestycji obiektow majatku trwalego, w wyniku robdt budowlano-montazowych.

Dowody OT stanowiz udokumentowanie zakodczonych inwestyeji polegaigcych na zakupach skiadnikow
majgtkowyeh  przekazanych bezpodrednio do uwzytkowania oraz lacznic z  protokolem  odbicru  koncowego
: przekazania do uzytku inwestycii, sa udokumentowaniem: zakonezonych robdt budowlano-moniazowych.

Polecenie ksiggowania, sporzgdzone przez pracownika ksicgowodci na podstawie odpowiednich dowodiw
arodtowych, stanowi udokumentowanie na konele inwestye)i zakoficzonyeh.

Ced

Ewidengja analityczna rzeczowyeh skdadnikdw majatku prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wg olaedlonych grup.

4, Rzeczowe skiadniki majatlku powiany by¢ oznacrzone trwalymi numerami mwentarzowymi,

L

trzadzenia ewidencji szezegdlowe] podstawowych érodkow trwalych (umarzanych w czasie) oraz ich umaorzenie
prowadzone sa metodyg komputerows w programie Srodki Trwale wersja Estra v.1.50

pke 14
Ewidencja szezegolowa pozostalveh Srodkdw trwalyceh prowadzona jest kompuierowo w ponizszy sposob:
al pozostate $rodki rwale ¢ wartodel nie przekraczajace] kwoty 3.500,00 2t i wyzsze: od 700,00 1 podiegaja ewidenci
ilociowo-wartodclowe] w programie komputerowym Inwentarz Optivam w ksiedze wartoéciowe] do konta (13
"Pozostale $rodkl trwale”,
b/ pozostale srodki trwale o wartodel rdwne] bad? nizszel od 700,00 zi podiegajy tylko pozabilansowe] ewidenc)i
Hlodciowe] w ksiazkach inwentarzowych ilodciowyeh w programie komputerowym Inwentarz Optivum z wyiatkiem
mebli oraz pojedynczyeh wrzadzed stanowigeych Igczinie zestawy komputerowe.
Materialy biurows, $rodki czystosci oraz drobne materialy na bieZace naprawy, kidre bezpodrednio po zalupie
adnoszone sa w kosziy sa przekazywane pracownikom za potwierdzentem odbloru lub za potwierdzeniem na fakturze
zakupu,
Materialy odpisuje sie bezpodrednio w koszty i ich stan nie jest istotny (zgodnic z zasads istomoder) dia wyniku
finansowego 1 nie dokonyje sie wyceny | inwentaryzacii na dzied bilansowy

pki. I35

Lwroty dotyczace nadplat, refundacit rozliczenta koszidw w ciagu roku budzetowego moge by¢ bezpodrednio zwracane
nu vachunek wydatkow jednostki,

3

fige 28

Czg

a

Metody wyceny akiywédw | pasywdw oraz ustalania wyniku
finansowego

pkt. |
Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia sie nie rzadzig) niz na dzien bilansowy. Wyceny dokonuje sie wedlug zasad
okrestonych w przepisach rozdzialy 4 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowodci (1), Dz. U z 2016 1. poz.
1047 ze zmianami), oraz przepiséw §§ 6 — 9 rozporzadzenia Minisira Finansdw z dnia 5 lipea 2010 1. w sprawie
szezegOlnych zasad rachunkowodci oraz planow kont dla budietu padstwa, budzetdw jednostek samorzgdu
tervtorialnego, jednosiek  budietowyeh, samorzgdowyceh zakladéw budZzetowyeh oraz pabstwowych  jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospoiite) Polskia) (D.U. 2 2013 poz. 289 ze zm.)



phi. 2
srodki irwale oraz wartodel mematerialne 1 prawne w zaleznosci od tego, w jalkd sposdb zostaly one prayjgte (nabyie,
wytworzone, otrzymane w formie darowizny), wycenia sig wediug:

TOE ALY,

- logzidw wytworzenia,

- wartoscl przeszacowane) {po akivalizacii wyceny srodkdw trwalveh),

- ceny spizedazy takiego samego lub podobnego przedmioiu (dot. to przypadiu gdy nie jest mozibve ustalente ceny
nabycia skiadnika aktywoéw, a w szezegdinodel przyietego nieodplataie, w tym w drodze darowizay).

Srodki trwale stanowiace wlasnosé Skarbu Patstwa fub jednostki samorzadu teryiorialnego olrzymane na podstawie
decyzil wiadehwego organu sg wyceniane w wartosel oltreslone] w iej decyzii,

Na dzien bilansowy srodki irwale | wartodel niematerialine 1 prawne wycenia sig w wartoscl, w jakiel aklywa te zostaly
przyjete do ewidencii, pomniejszone] o odpisy amortyzacyine lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu trwalej utraty
warloscl.

pkt. 3
Wartos¢ poczgtkowa srodkdw tewalyeh 1 dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg akiualizacji wyceny
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych prrepisach, a wyniki aklualizacii odnoszone sa na fundusz jednostki.

pkt. 4
Srodki frwale oraz wartosel niemateriaine i prawne umarza sie 1 amortyzuje przy zastesowaniu stawek okredlonych w
przepisach o podatku dachodowym od os6b prawnyeh. Nie umarza sie grontdow i dobr kultury,

pht. 5
W zwigzko z tym, Ze jednostka jest zwolniona z podatku dochodowege od oséb prawnych drodki frwale oraz wartosci
niematerialne 1 prawne umarza sie 1 amortyzuje jednorazowo za okres calego roku 1 nalicza sig raz pod data 31 grudnia.

pkt. 0
Nowoe przyjete srodki trwate oraz wartodel niematerialne i prawne umarza sig 1 amorlyzuie od pierwszego dnia miesigea
nastepujacege po miesigen, w kidrym prayjete je do uzywania.

pkt. 7
Jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigeu przyiecia do uzywania, umarza sie:
- ksinzki 1 inme zbtory biblioteczne,
- pomoce dydakiverne stuzgee procesowi dydakiyczao-wychowawcezemu realizowanemu w szkolach i placdwkach
oswiafowych,
- meble i dywany,
- pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne @ prawne o wartosel nieprzekraczajgee) wielkosei ustalone)
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawaych, dia kidryeh odpisy amortyzacyine sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w [00% ich wartosel w momencie oddania do ugywania.

pkt. 8
Srodki trwale w budowic wycenia sie na dzienr bilansowy w wysokodel ogdtu koszidw pozostajacych w bezpodrednim
rwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomnigjszonych o odpisy # tytulu trwate} utraty wartodet,

pkt. 9
Naleznosel 1 zobowigzania na dzien powstania ujinuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosct nominalnej. Nie
rzadzie] niz na dzied Dbilansowy naleZznodel wycenia sig w kwocle wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznodcl, natomiast zobowigzania wycenia sig w kwoecle wymaganej zaplaly.

pkt. 16

Odpisow aktualizujaeyeh wartosé naleznodci dokonuje sig nie pdZnic; iz na dzien bilansowy. Zgodnie z przepisami art.
35b ust. | ustawy o rachunkowoscel wartodé naleznoder aktualizuje sie uwzgledniajae stopief prawdopodobietistwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisoéw akiualizujacych. Odpisy aktualizujgee wartodé naleznosei zalicza sig odpowiednio
do pozostalych kosztdw operacyjnych lub do kosztow finansowych, zaleZnie od rodzaju naleznosei, kidre] dotyezy
odpis aktualizacji, stosownie do art. 35 b ust. 2 ustawy o rachunkowoscl, Powyisze zasady nie majg zastosowania do
aktualizacji naleznosci dotyczacych rozchoddw budzetu oraz funduszy tworzonych na podstawie ustaw. Od
przedmioiowyceh naleznodei odpisow akinalizujgeyelh dokenuje sie zgodme 2 przepisami § § ust. 2 1 3 rozporzadzenia
Ministra Finanséw 7 dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szezegdinych zasad rachunkowoscr (....).



pht 1
Odsetki od naleznosel 7 zobowigrad, w lym rownieZ tych, do kidrych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzad
podathowyceh, vimuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdZniej niz pod data ostatniego

ARt WErTl W WYSOKOSOY GOSEIe aleZny el na Komied togo wariail,

pkt 12
Naleznodcel 1 zobowigzania oraz inne skiadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obeyeh wycenia sie nie
pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujgeyeh na dzied bilansowy, . po érednim kursie ustalonym dla
danej waluty przez Narodowy Bank Polski na fen dzien.

pkt. 13
Rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych (w tym materialy) wycenia sie na dzien bilansowy wedtug cen nabycia lub
koszidw wytworzenia, nie wyzszych od cen ich sprzedazy nefto na dzien bilansowy. Jednostka nie prowadzi chrotu
materiatfowego, Zakupione materialy bezposrednio po zakupie odnoszone sg w koszty. Na koniee roku przeprowadza
sig inwentaryzacje niezazytych materialéw i wprowadza sie na stan zapasow, korygujae koszty o warto$é tego stanu
pod daty ostalniego dnia danego roku,

plt, 14
Rezerwy na dzien bilansowy wycenia sie w uzasadnioneg!, wiarygodnie oszacowane] wartosel,
¥ Wy : 2 fea )

phki. 18

Kapitaly (fundusze) wlasne, z wyjatkiem udzialow (akeji) wiasnych oraz pozostale aktywa (w tym érodki pienigzne) i
pasywa na dzier bilansowy wycenia si¢ w wartode! nominalnej,

Ustalanie wyniku finansowego:
W el ustalenia wyniku finansowege w jednosice przeprowadza sic nastepujace czynnosci:
- sprawdzenie, czy wszystkie operacje gospodareze dotyczace danego roku obroiowego zostaly ujete w ksiggach
rachunkowych,
- zaksiggowasie operacii roziiczeniowych,
- sporzydzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldownej w wersii roboczej,
- sporzadzenie wershi robocze] zestawienia sald kont ksiag pomoeniczych 1 uzgodnienie ich z saldami kohcowymi kont
ksiggi gidwnej,
- przeprowadzenie inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego,
- dokonanie wyceny bilansowe] skladnikéw akiywow 1 pasywiw,
- wjgeie w kisiggach rachunkowych zdarzen, kiore rostaly udokumentowans po daiu bilansowvm, a dotyczg roku
poprzedniego,
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawezym rachunku zyskéw i strat na
koncie 360 "Wynik finansowy". Saldo Wa konta 860 wyraza na koniee roku obrotowego strate netto, natomiast saldo
Ma - zysk nefto,
Wynik [inansowy ustaia si¢ na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego,

Crzesd 4
INSTRUKCIA KASOWA

. Zahezpieczenie mienia

Wartodei pienigZne musza by¢ przechowywane w warankach zapewniajacych naleZyia ochrene przed
zniszezeniem, uiratg {ub zagarnieciem,
Kusa znajduje si¢ na | Pietrze i jest wyposazona w kasg pancerna, ckratowane okna. Drzwi posiadaja dodatkowy
zamek, zabezpieczony od zewnairz.
Przyjmowanie i wyplacanie gotdwki nastepuje w dni robocze tygodnia w gedz. 8.00 - 14,00

=

2. Kasier

a} Kagjerem moze by¢ osoba o minimum srednin wykszialeeniu, majgea nienaganng opinie, nie karana za
przestgpstwo gospodarcze fub wykroczenie przeciwko mieniu oraz posiadajaca pelng zdolnodé do czynnoesa
prawnych.

b Przyjecie — przekazanie kasy moze nastapié jedynie protokolamie (wedlug zataczonego wzoru). Kasjer w dowdd
mzyjecia odpowiedzialnodei materialne] skfada deldaracie odpowicdzialnoge za powizrzone mienie oraz



znajomoset przepisow w zakresie dokonywania operacji kasowych, transportu gotdwki | znajomodei przepisow
w iym wzgledzie obowigrujacyeh. Kasjer powinien postadac wykaz osob upowaznionych do dysponowania
gotdéwka 1 zatwierdzania dowaodow kasowyceh oraz wzory ich podpisdw.

3. Oclirona wartosel pienietnveh

a)  Wartedel pieniezne powinny byé przechowywane w warunkach zapewniajaeych nalezyta ochrong.
by Kasjer jest obowigzany przechowywad wartosel pienigZne:
- w kasecie stalowej,
- w szafie pancerag], do kidrel chowa kasete po zamknigeiu kasy lub gdy opuszeza pomieszezenie kasy
w trakcie godzin pracy.
¢y Do szafy pancernel sa po 2 komplety kluezy, jeden komplet kluezy ma kasjer, drugi przechowule sie
w depozyeie bankowym.

4, Zatrzyimvwanie falszvwych znokdw pienieinveh,
13 W razic preedstawienia w kasie sfalszowanego jub budzacego watpliwosei co do autentycznodei znaku
pieniginezo kasjer obowigzany jest zatrzymaé | sporzadzié protokét o zatrzymaniu w dwéch egzemplarzach.
2) Protokdd powinien zawierad:
- znak pieniezny z zaznaczeniem nazwiska imienia i adresu,
- wartos¢ nominaing 1 dale emisji zatrzymanege znaku pienigznego,
a ponadio serig 1 numer jezeli jest to banknot
- podpis osoby, kiéra znak przedstawila i osoby zatrzymujace) znak pieniginy.
3) W orazie nie moznosel ustalenis, przez kogo znak zostal wplacony, kasjer obowigzany jest zanzymaé znak
i sporzadzid protokol w dwoch egzemplarzach. Zatrzymany znak pieniginy Urzgd obowigzany jest zatrzymac
i nlezwlocznie wezwad ergany policil.

3 Transpori warioscl plenieinveh
Transport gotowki z banku do jednostki i odwrotnie powinien odbywal sie przy wspoludziale osob
wapbitowarzyszacych w liezbie zaleznej od wysokasel pobranych kwot.

6. Gospodarka kasowa.

Kasa prowadzona jest przy pomocy programu komputerowego obslugi kasy KASA.
Za pomocy programu generuje sie nastepujace dokumenty:

- riporty kasowe,

- zestawienia wyplat,

- wplaty KP,

« hankowy dowod wplaty - wplaty do bankuy,

- nota kslegowa.

a) Jednostka moze mied w kasie;
2. niezbedny zapas gotdwki na biezaoe wydatki,
3. gotéwke podiely z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow
4. gotdwke pochodzacy z biezacych wplywdw do kasy jednostki
5. potdwke przechowywang w formie depozytu, otrzymang od osob prawnych i fizycznych.

b) Podiecie gotowki nastepuje na podstawie czeku 1 ewidencjonuje sie jako przychéd na podstawie noty
ksipgowe] z podaniem analityki wedlug klasyfikacji budzetowej.

¢) Wrysoko$é pogotowia kasowego jest ustalana przez Woita w drodze zarzadzenia. Pogotowie Kasowe
klasytikuie sic wedlug nastepuigee] klasyfikacji: dziad 730 rozdziat 75023 § 4210

d} Pogotowie kasowe w ustalone] wysokosel uzupelniane jest w miarg wykorzystywania z rachunku bankowego
Jjednostki,

e} Gotdwke podjetg z rachunku bankowego na pekrycie okredlonyeh rodzajowo wydatkdw jednostka powinna
przezaaczaye na cel okreslony prey jej podjgcta.

i Gotéwka podjeta z rachunku bankowego jednostki na pokrycie okredlonych redzajowo wydatkdw moze by¢

przechowywana w kasie jednostki pod warunkiem nalezylego zabezpieczenia. Gotdwki tej nie wiicza sig do

ustaione] dla danej jednostii pogotowia kasowego.

Gotdwka przechowywana w kasie jednostki w formie depozytu podlegajaca zwrolowi osobie prawnej fub

fizyeznej, kidra depozyt zlozyta, nie moze by¢ wykorzystywana na pokrywanie wydatkéw gotowkowych

jednostki, jak réwniez do uzupelnienia niezbednego zapasu gotdwki, a zatem nie jest wliczana do ustalonej dla

jedunosthi wicikodel tego zapasu.

i
ol



h)  Depozyty, kidre znajduja sie w kasie wymagaja szezegolnego zabezpieczenia, depozyty obejnuje sig odrgbra
ewidencig w formie ich wykazu, zawierajacego nasigpuiace dane:
- kolejay numer depozyiu i jego preedmiol,

= V\‘..\{\d/_d}li'w W{déLl‘L;\.;ﬂ \.;\»IJU Ly
- data przyiecia | wydania depozyiu oraz podpis osoby upowainione] do dysponowania nin,
Depozyty powinny byd przechowywane w sposob pozwalajacy na fatwe ich wyrdznienie, np. obea gotdwka
w odpowiednio zabezpieczone] kopercie {lakowanie, stemplowanie). Na zadanie kasjer wystawia
pokwitowanie przyjecia depozylu.
6. Dowody kasowe
a) Wszelkie obroty gotdwkowe powinny byé udokumentowane dowodami kasowymi:
= wyplaty potdwkowe -~ rozchodowymi dowodami kasowymi, kidrymi sa Zrddiowe dowoedy kasowe
lub zastgpeze wlasne dowody wyplat gotdwki,
«  wplaty gotowkowe - wiasnymi przychodowymi dowodami kasowymi,

b) Przed przyjgciem lub wyplatg gotdwki kasjer zobowiazany jest sprawdzi¢ czy odpowiedniz dowody kasowe sg
podpisane przez osoby upowaznione do ziecenia wyplaty tub wplat. Dowody kasowe nie podpisane przez osoby do tego
upowaznione nie moga byé przez kasjera przyjete do realizacii. Nie dotyozy to przychodowych dowodow kasowych
wystawianych przez kagjera.

¢} Wplaty gotdwki mogg by¢ dokonywane wylgeznie na podstawie ujednoliconyeh dla wplat z wszelkich tytuiow
przychodowyeh dowodow kasowych, podpisanych przynaimnie) przez kasgjera, Na dowodzie wplat gotowki naleiy
podad pisang slownie kwote wplaceng] gotdwki oraz date wplaty 1 jej wtul. Kwote wplaty kasjer wpisuje do
whasciwego raporiu kasowego, a zainkasowana goidwke odprowadza do banku w tym samym dniu.

d) Wyplatz gotdwki z kasy moze nastamé na podstawie Zrodlowych  dowaddw uzasadniajgcych wyplaig, to znaczy na
podstawie:

- rachunkdw (faktur),

- list wyptat dotyezacych wynagrodzen, stalych $wiadezen plenigznyely, premii, nagrod.

- whioskdw 0 wyplate zaliczki do roziiczenia na zakup materialéw Tub ustug, koszidw podrozy stuzbowych. Zaliczka
powinna by¢ roziiczona w lerminie okreslonym we wniosku, Termin rozliczenia zaliczki nie moze przekraczad
miesigen w kidrym zostala udzielona, Dopuszezalne jest w szezegdinyeh wypadkach udziclenic okresowej zaliczki
kidra ma byé rozliczona do dnia 30 ezerwea i 15 grudnia,

¢} Zeodlowe dowody kasowe powinny byé przed dokonaniem wyplaly sprawdzone przez pracownikéw pod wzgledem
merytoryeznym 1 formalno-rachunkowym. Pracownicy zobowigzant do wykonywania tvch czynnedei zamieszezajg na
dowodach kasowych swéj podpis 1 datg. Sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty Kierownik jednostkl lub inna
osoba upowazniona, skiadajac swéj podpis pod klauzulg o tresei ,zatwierdzono do wyplaty™.

) Gotowke wyplaca sie osobie wymieniong] w rozchodowym  dowodzie kasowym. Odbiorea gotdwki kwituje je
odbidr na rozchodowym dowodzie kasowym w sposdb trwaly atramentem lub dlugopisem.

Jeieli rozchodowy dowdd kasowy wystawiony jest na wigee] niZ jedng osobg, to kazdy odbiorca kwitye
kwaote otrzymane] przez sicbie gotdwlki, Przy wyplacie gotdowki osobem nieznanym kasjer obowiazany jest zaZgdad
okazania dowodu osobistego lub innego  dokumentu, stwierdzaggeego tozsamod¢ odbiorey gotdwki oraz wpisad na
rozchodowym dowodzie kasowym numer, datg oraz okredlenie wystawcey dokumentu.

Przy wyplacie gotéwki osobie nie moggee) sic podpisad, na jej prodbe, moZe podpisaé inna osoba (2 wyjatkiem
pracownika — kasjera zlecajgeego wyplated, stwierdzajac jako $wiadek swoim podpisem fakt wyplaty goidwki osobie
wymienioneg] w rozchodowym dowodzie kasowyn.

Na rozchodowym dowodzie kasowym zamieszeza sie numer, date 1 olredlenie wystawey dowodu stwierdzajgeego
tozsamose osoby oUrzymujgee] goidwke oraz imie | nazwisko osoby podpisujgee jako swiadek., Kwote wyplaca sig
osoble nie moggeej si¢ podpisad.

g) Jezell wyplata nastepuje na podstawie upowaznienia  wystawionego przez osob¢ wymieniong w rozchodowym
dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy okresdlié, ze wyplata zostala dokonana osobie do tego upowaznione).
Upowaznienie  do odbioru gotowki powinno zawieraé potwierdzenie toZzsamosci wlasnorgeznego podpisu osoby
wystawiajgeg] upowaznienie. Potwierdzenie to moze byé dokonane przez notariusza, wladciwy wzgd ferenowego
organu administracji panstwowe] fub samorzgdowe), kierownika jednostki oraz zaklad leczniczy spolegzng) stuzby
xdrowia wrazie przebywania pracownika na leczeniu, soltysa danego sotectwa,



h) Wszystkie dowody kasowe dotyczace wyplat 1 wplat gotowki, dokonywanyeh w danym dniu powinny byé w tym
dniu wpisane do rapertu kasowego sporzadzonego przez kasjera. Raporty Kasowe podlegajy ewidenciji z zachowaniem
dziennej chronologii. Muszg one by¢ takZe rejestrowane w ciggu duia, w ktérym dokonano wplaty lub wyplaty. Wymog
ten zostaje spelnione w ten sposéb, ze kasjer prowadzi raport obrotéw kasowych, wpisujge doft najpoiniej w koncu
dnia roboczege wszystkie dokonane w danym dniu operacie kasowe, Raporty kasowe dotyczacee innych rachunkdw niz
rachunek dochoddw jednosthki budzetowej zamyka sie nie rzadzief niz na koniec tygodnia, przy czym ostatnd raport na
koniec miesigca sprawozdawcezego. Raporty dotyczgee dochodéw jednostki budzetowej zamyka sie na koniec kazdego
dnia. Raporty mumeruje si¢ w obrebie roku obrotowego kolejno: w nagléwku powinny one zawieraé okredlenie dnia
lub okresu, ktdrego dotyczy. Powigzanie micdzy zapisami raportu, a wladciwymi dowodami zapewnia numeracia
pozycji zapisdw raportu. Po zamknigeiu raportu kasjer przekazuje go, wraz z wpisanymi do raportu dowodami wphat i
wyplat, do pracownikow ds. ksiggowosci budzetowe] celem wtdrne] kontroli prawidfowosel jego danych i ujecia w
ksiegach rachunkowych pozostawiajae sobie kopie raporte. Gotdéwka znajdujaca sie w kasie do wyplaty z listy plac w
okresie nie przekraczajacym 7 dni traktowana fest jako depozyt.

W razie nie dokonania pelnego rozchodu gotdéwki z kasy, kasjer zobowigzany jest przyjaé nie podjete
wyplaty z list na podstawie przychodowego dowodu kasowego oraz wpisaé go do raportu kasowego.
Dowody kasowe wplat 1 wyplat mogg by¢ ujmowane w raporcie kasowym zbiorczo na podstawie odpowiednich
zestawiens wplat | wyplat gotdwkowych jednorodnych operacii gospodarczych. Po wpisaniu do raportu kasowego wplat
i wyplat za dany dzien lub za dany okres i ustaleniu pozostalodci gotowki w kasie na dzien (okres) nastepny kasjer
podpisuje rapert i przekazuje jego oryginal wraz z dowodami kasowymi do ksiegowosei celem widme} kontroli
prawidlowoscl jego danych i weeia go w ksiggach rachunkowych.

i) Rozchodu gotowki z kasy nie udokumentowanego rozchodowymi dowodami kasowymi nie uwzglednia sig pray
ustaleniu gordwki w kasie. Rozechdd taki stanowi niedobdr kasowy 1 obeigza  kasjera. Gotdéwka w kasie nie
udokumeniowana przychodowymi dowodami kasowymi stanowi nadwyZke kasowa. Nadwyzka kasowz podiega
przekazaniu w ciggu 2 dni od daty stwierdzenia na dochody budzetowe.

8 Imwemtarvzacia kasy.
a) Inwentaryzacje kasy przeprowadza sig:
- w dniach ustalonych przez Wojta tub Skarbnika
- na dzien przekazania obowigzkow kasjera
- w ostatnim dniu roboczym roku.
- w dniu, w ktdrym stwierdzono powstanie szkody
b} Osoby zobowiszane do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznacza Wojt lub Skarbnik. Gdy konieczne jest
przeprowadzenie jej w czasie nicobecnodci kasjers, zespol spisowy sklada sie co najmnief 2 trzech osdhb,
¢} £ wynikow inwentaryzacji sporzgdza sig protokdl w dwoch egzemplarzach, podpisywanych przez czlonkaw
zespotu | kasjera, a w razie przekazywania kasy — przez osobe przekezujacg i przejmujaca. Jezeh
inwentaryzacje przeprowadza sie pod nicobecno$é kasjera, faki ten powinien zostaé wyraznie opisany
w protokole, z ewentualnym wskazaniem przyczyn nicobecnosei kasjera,
d) Dokumentacie inwentaryzacyjna stanowig:
- Protokdl inwentaryzacyjny kasy
- Wykaz gwarancii ubezpieczentowych i papierdw wartosciowych
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Wykaz kont:
KONTA BILANSOWE
133 — Rachunek budzetu

133u — Rachunek budzetu - $rodki z UE

133/1 — Rachunek budzetu — lokaty terminowe

134 — Kredyty bankowe

134/1 —kredyty bankowe - odsetki
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222u - Rozliczenie dochodéw budzetowych — §rodki z UE
222z — Rozliczenie dochodéw budzetowyeh — zadania zlecone
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
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25 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
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40 - Pozostate rozrachunki
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60 —~ Zobowigzania finansowe
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60/1 — Zobowigzania finansowe - odsetki
901 — Dochody budZzetu

901u — Dochody budzetu — drodki z UE
902 - Wydatki budzetu

902u ~ Wydatki budzetu — érodki z UE
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909/1 — Rozliczenia migdzyokresowe - odsetki
960 ~ Skumulowane wyniki budzetu
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RONTA POZABILANSOWE

981 - Planowane dochody budzetu

897 — Planowane wydatki budietu

900 — Konto technicsne

Opis funkcjonowania kont:

onts bilansowe

Symbol

konta

Marwa konta

Podzial analitycany

konta

133

Rachunek budzety

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na
podstawie dokumentédw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$é zapisdw miedzy jednostka
a bankiem. Ewentuaine bledy ujmuje sie na koncie 240,
Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig wplywy drodkow
pienieznych na rachunek budzetu, w tym rdwniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na
rachunek budZzetu, w korespondencji z kontem 134
"Kredyty bankowe”.

Na stronte Ma konta 133 ujmuje sic wyplaty z rachunku
budzetu, wyplaty z tytulu splaty kredytu przetanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134 "Kredyty bankowe".

Na koncie 133 "Rachunek budzetu” ujmuje sie

w szezegolnosel:

Wn

WEa

- wplywy
w dochodach budzetu panstwa, pobieranych |

przez urzedy

udziatdw  we  wplywach

skarbowe na rzecz s,

w korespondencii z kontem 224,
- wplywy subwencji 1 dotacil (z wyjatkiem
subwencji otrzymane] w grudniu za styczen

nast¢gpnego
z kontem 901,

roku), w  korespondencii

- wplyw subwencji otrzymanej w grudniu za
styczen nastgpnego roku, w korespondencii

z kontem 909,

- okresowe przelewy dochodow
realizowanych przez jednostki budizetowe,
w korespondencii z kontem 222,

- okresowe przelewy na  wydatki urzedu
i innych jednostek budzetowych,
w kerespondencii z kontem 223,
- splaty zaciggnigtych pozyczek,
w korespondencii z kontem 260,
- wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego
przez  bank  na  rachunek  budzetu,
w korespondencji z kontem 134,
- przelew Srodkdw ujetych w planie wydatkow

niewygasajacych na wyodrebnione konto tvch |

srodkow, w korespondencii z kontem 903,

- uznania z tvtulu omylek 1 blgddw bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem
240.




w korespondenc]i z kontem 260,

- wplywy  Srodkdéw  niewykorzystanych
7 rachunky o drodkdw  na o wydatkd
niewygasajgee, w korespondencji z kontem
901,

- sptaty dotyczace kredytu udzielonego
{ przez. bank na rachunku budfetu oraz
wptywy kredytdw przetanych przez bank na
rachunek  budzetu, w  korespondencj:
z kontem 134,

- obcigzenia z tytufu omylek | bleddw
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencii z kontem 240,

Uwagi

W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan §rodkdw pienieznych
na rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajgce kwotg wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na koniec roku salde powinno by¢ Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu winien by¢
sptacony w tym samym rokuy, w kiérym zostal zaciggniety

133u Bachunek budiefuy — srodki ¢ UE

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 133u oraz
ujmowania ich w korespondencji z poszezeg6inymi
kontami sg takic same jak w przypadku konta 133, Na
koncie 133u ujmuje si¢ Srodki pochodzace z Unii
Europejskiej w celu sfinansowania realizowanych
projekiéw na podstawie zawarlych umow w przypadku
koniecznosci stosowania wydzielonego rachunku
bankowego.
Na koncie 133u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 133 w korespondencii
z kontam: strona Wn 901 u; strona Ma: 223u,
W ciggu roku konto 133u powinno wykazywac saldo Wn
oznaczajace stan $rodkow pienigznych na wydzielonym
achunku bankowym. Po rozliczeniu realizaci projektu,
srodki ujete na koncie 133u stanowia dochdd budzetu | sg
przekazane lub przeksiegowane (w przypadku BGK) na
rachunek podstawowy budZetu tj. konto {33,

133/1 Rachunek budietu — lokaty terminowe Rachunek bankowy
Przyjete zasady klasytikacji zdarzen

Na koncie 133/1 ujmuje sie lokaty dokonywane ze
srodkow rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133/1 dokonywane sa wylgczuie na
podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta £33/1 ujmuje si¢ wplywy Srodkow
pienigznych stanowigcych lokaty terminowe

f.okata terminowa




w korespondencji z kontem 962,

- wyksiegowanie naliczonych odsetek od
kredytu w momencie ich zaplaty, w
korespondencii z kontem 909,

Ma stromie Ma konta 133/1 ujmuje sie przekazywane na
rachunek budzetu drodki ze zlikwidowanych lokat
_______ terminowych w korespondenc)i z kontem 133,
134 Hredyty bankows ' ' Rachunek bankowy
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Y
a : . .. , . Zadanla
Konto 134 sluzy do ewidencji kredytdw bankowych
zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na koneie 134 "Kredyty bankowe" uimuje sieg
w szczegbinodei:
W 5 Ma
- splate kredytu bankowego, | - zaciggniety kredvt bankowy na finansowanie
w korespondenic)i z kontem 133, budzetu, w korespondencji z kontem 133,
- umorzenie  kredytu  bankowego, i - naliczone odsetki od kredytu bankowego

zwigkszajgce lego kwote,
z kontem 909,

w  korespondencji

Uwagl
Konto 134 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace zadhizenie z tytulu zaciagnietych
kredytdw,
134/1 Kredyty bankowe — odsetki Rachunek bankowy
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen . N
o ‘ .. _ _ v Zadanie
Konto 134/] shuzy do ewidencii odsetek od kredytéw
bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na koncie 134/1 "Kredyty bankowe - odsetki" ujmuje sig
5 w szczeghinosci:
Wn Ma

kredytu w momencie ich zaplaty,

- wyksiegowanie naliczonych odsetek od

naliczone odsetki od kredytu bankowego

w lzwigkszajace jego kwote, w korespondencii

korespondenciji z kontem 909/1.

7. kontem 909/1,

Konto 134/1 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce naliczone odsetki za ostatni okres
rozliczeniowy.

135

Rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydathi

Przyijete zasady klasyfikacji zdarzeh
Konto 135 sluzy do ewidencji operacii pienigznych na
rachunku  bankowych  Srodkdw na niewygasajgce
wydatki.
Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wyigcznie na
podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym

must zachodzi¢ zgodnodé zapisow miedzy jednostky

a bankiem.

Na koncie 135 "Rachunek Srodkow na niewygasajgce ,
wydatki" uimuje sie w szczegoinosei: |

w korespondencji z kontem 904,
- zwroty niewykorzystanych srodkow na
wydatki  niewygasajace  z  rachunkdw

Wn Ma
- wplywy srodkow  pienieznych ujeiych - przelewy érodkow na wydatki niewygasajace
w  planie  wydatkéw  niewygasajgcyeh, na rachunki biezace jednostek budZzetowych

realizujgcych plan wydatkéw niewygasajgeych,
w korespondencji z kontem 225,
zwroty  drodkdw  niewykorzystanych

i




biezgcyeh  jednostek  realizajgeych  plan iz rachiunku
wydatkdw niewygasajaeych, niewygasajacych

w korespondenci z kontem 2235,
= cpprocentowanie - érodkdw na  rachunku,

w korespondencii z kontem 901, oraz ich koreki, w
~ obcigzema z tytulu omyilek i bleddw 240,

bankowych oraz ich korekt,
w korespondencii z kontem 240,

w korespondencii z kontem 904,
-uznania z tytulu amyvlek 1 bledow bankowych

srodkdw wydatkdw
na konto budzetuy,

korespondencii z kontem

Uwagl

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan Srodkdw pienigznyeh na rachunkuo

Srodkdw na wydatki niewygasajace.

146

Srodki pienieine w drodee

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 140 sluzy do ewideneji $rodkow pienigznych
w drodze, w tym:
~ srodkdw otrzymanych z innych budzetow, w przypadku
gdy érodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym 1 83 objete wyciggiem bankowyim
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,
- kwot wplacanych przez inkasentdw za pesrednictwem
poczty lub bezpodrednio do banku z tytulu dochoddw
budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
- przelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych
przez bank platnika w  okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego
budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczyi.
Na koncie 140 "Srodki pienigzne w drodze" ujmuje sie
w szezegdlnodet:

W

Ma

- grodki

otrzymane 2z innych budzetdw,

sprawozdawczego, W korespondenc)i iz kontami: 133.

z kontem 224,
- przelewy Srodkdéw  miedzy rachunkanu
bankowymi, w korespond. z kontami: 133,

przelewy srodkéw  migdzy  rachunkami
przekazane W poprzednim okresie pbankowymi, w korespondencyt z kontami: 133,
sprawozdawcezym, objete wyciagiem
bankowym z datg nastgpnego okresu pachunek  bankowy, w  korespondenc)

wplyw érodkdw pienigznych w drodze na

Uwagti

Konio 140 moze wykazywad saldo Wn, oznaczajace stan $rodkow pienieznych w drodze.
Zgodnie z przyjety techniks ksiggowania $rodki pienigzne w jednosice ewidencjonuje sie na

biezaco.

222

Rozliczenie dochoddw budietowyeh

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 222 stuzy do ewidencji roziiczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
dochoddw budzetowych.
Na koncie 222 "Rozliczenie dochoddw budzetowych”
ujinuje sie w szezegolnosei:

[
i Jednostka




Wi

Ma

- dochody budzetowe zrealizowane przez - przelewy dochodéw  budzetowych na
budZetowe  w  wysckosel frachunek budzetu, dokonane przez jednostki
|'wynikajgeey 7 - okresowych  sprawozdan thudzetowe, w korespondencii 2 kontem 133.
jednostek

jednostki

z koniem

budzetowych, w korespondencji
S01u.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznaczajace stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunck budzetu. Saldo Ma, oznaczajace stan dochoddw budzetowyceh przekazanych przez
Jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

222u

Reziiczenle dochoddw budietowych — §rodkiz UE

Zasady klasyfikacji zdarzed na koncie 222u oraz
wjmowania ich w korespondencji z poszczegdlnymi
kontami sg takie same jak w przypadku konta 222 z tym
ze dotyczg srodkow z Unii Europejskie;

Na koncie 222u operacje na kontach ujmuje si¢
analogicznie jak na koncie 222 w korespondencji

z kontami: strona Wn: 901u, strona Ma;{33u

Jednostka

222z

Rozliczenie dochodéw budietowych ~ zadania zlecone
Przyjete zasady kiasyfikacii zdarzen

Konto 222z stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami

budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki

dochoddw  budzetowych  pochodzaeych 2z zadan

zleconych.

Operacje na koneie 222z dokonuje si¢ w korespondencii

z innymil kontami analogicznie do konta 222,

Jednostka
Instytucia

Tytut rozrachunku

223

Rozliczenie wydatkéw budietowyeh

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Keonto 223 siuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostiki
wydatkow budzetowych,
Na koncie 223 "Rozliczenie wydatkdw budzetowych"
ujmuje sie w szczegoinose:

Jednostka

Wn

Mia

- Srodki
pokrycie

w korespondencji z kontem 133,

przelane z rachunku budzetu na | wydatki dokonane przez jedunostki budzetowe
wydatkdw jednostek budzetowych, jw  wysokodei  wynikajgcei z  okresowych
sprawozdany fych jednostek, w korespondencii

7 kontem 902 .
- zwrot Srodkow

wydatki  budzetowe w  danym  roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 133,

niewykorzystanych na

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgee stan przelanych érodkow na rachunki

biezagce jednostek budietowych, lecz niewykorzystanych na  pokryvcie  wydatkow
budzetowych.
223 Rozliczenie wydatkéw budZetowych — Srodli z UE Jednosika

Zasady klasyfikacii zdarzen na koneie 223u oraz




ujmowania ich w korespondencii z poszezegdInymi
kontami sg takie same jak w przypadku konta 222 z tym
ze dotycza Srodkdw z Unii Europejskie]

Na koneie 2230 operdcje fia koritach wjifiuje sie
analogicznie jak na koncie 223 w korespondencji

z kontami: strona Wn: 133u, strona Ma: 133y, 902u

Rozrachunid budiety

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow 7z innymi
budzetami, a w szczegdlnosei:
- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu j.s.t.,
- rozrachunkow z tytuty udziatdw w dochodach innych
budzetdw,
- rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencii,
- rozrachunkow z tytulu dochoddw pobieranych na rzecz
budzetu panstwa.
Na koncie 224 "Rozrachunki budzetn" wymuje si¢
w szezegdlnodel:

Jednostka

Zadanie

Wa

Ma

- naleznoscl z tytuiu dochoddw budzetowych - przekazane przez urzedy skarbowe

realizowanych przez urzedy skarbowe na

rzecz budzetu j.s.t., wynikajace z okresowych jw dochodach

sprawozdan, w korespondencji z kontem 901,
- przekazanie naleznych budzetowi panstwa - wplyw na rachunek budzetu dochoddw
dochodow z tytulu realizacji zadaft z zakresu jnaleznych  budzetowi padstwa  z  tytulu

administracji rzadowej oraz innych zadat fealizacji zadan =z

zleconych
z kontem 133,

- zwrol niewykorzystanej dotacji przypisanej
do zwrotu, w korespondencj z kontem 133.

rachunek budzetu naleznosel z tytulu udzialdw
budzetu pafstwa,
w korespondencii z kontem 133,

zakresu  administracji
ustawami, w  Kkorespondencji pzadowe] oraz innych zadan  zleconych
ustawami, w korespondencii z kontem 133,

na

Uwagi

Konto 224 moze wykazywad saldo Wn, oznaczajace stan naleznosci budzetu i saldo Ma,

oznaczaiace stan zobowigzan budzetu.

225

Rozliczenie wydatkdw niewygasajacych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostleami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajgeych wydatkow.
Na koncie 225 "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
ujmuje sie w szczegdlnosci:

Jednostka

Wo

Via

- srodki przelane do jednostek budzetowych

na

H

niewygasajacych, w

- zwrol  Srodkow

wydatki  zrealizowane przez  jednostki
pokrycie wydatkdéw niewygasajacych, budzetowe w  ciezar  planu  wydatkow
w korespondencji z kontem 135, wysokosei  wynikajgee;
7z okresowych sprawozdad tych jednostek,
w korespondencji z kontem 904,

niewykorzysianych

na




realizacie planu wydatkdw niewygasajacyeh,
atbo zwigzanych z wygasnigciem fego planu,
w korespondenci z kontein 135,

Uwagi '

Konto 225 moze wykazywad saldo Wn,

oznaczajgee stan nierozliczonych Srodkdw

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje wydatkéw niewygasajgcych.

249 Pozostale rozrachunki {nstytueja

o Pifygi;te zasady ?dasy?;kz}.{,ﬁ .{,‘da;z.ren‘ | Tytul rozrachunku

onto 240 stuzy do ewidencii ianych rozrachunkéw

zwigzanych  z  realizacia  budZetu, =z wyjatkiem

rozrachunkdéw 1 rozliczen wymowanych na kontach: 222,

223,224,225, 250, 260.

Na koncie 240 "Pozostale rozrachunki” wymuje sig w

szezegdlnosel:

Wn Ma

- wyplaty srodkow pienieznych dotyezacych |- wplywy $rodkow pienieznych dotyczacych
innych rozrachunkéw zwiazanych |innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacjs

z realizacja budzetu, z wyjatkiem ujetych na
kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260,
w korespondenc)i z kontem 133,

- bledy w wyciagach bankowych (niestuszne
obcigzenia 1 korekty mylaych uznan
bankowych), w korespondencii 2 kontami:

budzetu, z wyjatkiem ujgtych na kontach 222,
223, 224, 225, 250, 260, w korespondencjt
7 kontem 133,

- bledy w wyciggach bankowych (niestuszne
uznania i korekty  myinych  obcigZen
bankowych), w korespondencji z kontami: 133,

135,

| 133, 135.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace stan naleznodci 1 saldo Ma, oznaczaigce
stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunlow.

260 Zobowizzania finansowe Instytucja
Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen :
. : - S . Zadanie
Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych
do zobowigzan [nansowych, z wyjatlkiem kredytdw
; bankowych, a w szezegdlnoser z tytutu zaciggnigtych
' pozyczek i wyemitowanych instrumentdw finansowych,
Na koncie 260 "Zobowiazania finansowe" ujmuje sie
w szczegdlnosei:
Wn ia
- splate zaciggnigtych pozyczek, - wplyw zaciggnigtych pozyczek,
w korespondencji z kontem 133, w korespondencii z kontem 133,
- umorzenie  zaciggnietych  pozyczek,
w korespondencii z kontem 962,
Uwagi

Konto 260 moze wykazywad

finansow

saldo Wn, oznaczajace stan nadplaconych zobowigzan

ch, saldo Ma oznaczajgce stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

260/1

Zobowigzania finansowe - edsetkd

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 260/1 stuzy do ewidenc)i odsetek od zobowigzan
zaliczanych do zobowigzafl finansowych, z wyjatkiem
kredytdw bankowych, a w szezegdlnosel 2z tytulu
zaciggnictych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Instytucja

Zadanie




ujmuie sig w szezegdlnodel:

Na koncie 266/1 "Zobowigzania finansowe - odsetki”

Wn Ma
- Wyksiggowanie odsetek od zaciagaictyeh | naliczone odseiki od zaciggnigtych pozyezek,
pozyczek w  momencie ich  zaplaty, |w korespondencii z kontem 909/1,
w korespondencii z kontem 909/1,
Uwagi

Konto 200 moze wykazywad saldo Ma

oznaczajgce stan naliczonych odsetek  od

zaclagnigtych zobowiazan finansowych na koniec okresu rozliczeniowego.

941 Dochody budietu

Konto 901 stuzy do ewidencii
jednostki samorzadu terytorialnego.

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Na koncie 901 "Dochody budzetu” ujmuje sie w

Jednostka

Dzial

Rozdzial

Paragraf dochodoéw
Rodzaj zadania

dochoddw  budzetu

szezegoinodel: Zadanie
Wn Mia
- zwrot niewykorzystanych dotacii i innych - dochody budzetn ujete w sprawozdaniach
srodkéw ze Zradel zewngtiznych w danym budzetowych Jednostek budzetowych,
roku  budzetowym, w  korespondencji 2 hw korespondencji z kontem 222.
kontem 133. - nalezne dochody budZetu ujete
- przypisane do zwrotu dotacje celowe, w  sprawozdaniach budZetowych  urzeddw

podlegajace zwrotowi do budZzetu pansiwa w
roku nastepnym, w korespondencii z kontem
224,

zmniejszenia  dochoddéw  budzetowych
realizowanych za posrednictwem rachunku
budzetu {np. Zwroty nadptat),
w korespondencji z kontem 133,
przeniesienie w  koficu roku, sumy
osiagnietych dochoddw budzetu na konto
961.

skarbowych, w korespondencji z kontern 224,
- dochody nalezne od innych budzetow, w tym

od budzetu panstwa, w korespondencii
z kontem 224,

- wplyw  dochoddw  z  innych  tytulow,
w  szezegoinodel  subweneji 1 dotac,

w korespondencii z kontem 133,
- przypis wostyezniu subwencji oswiatowe]
otrzymanej w grudniu, naleznej za styczed
nastgpniego roku, w korespondencii z kontem
209,

- dochody budZetu pochodzace ze irédel
zagranicznych  niepodlegajace  zwrotowi,
w korespondencii z kontem 133,

przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkdw na realizacje planu
tych wydatkéw lub po wygasaigeiu planu tych
wydatkdw na dochody

w korespondencii z kontem 133,

bu.ci"zc:tu,i

i
i

Uwagi

Saldo Ma konta 901 w ciggu roku budzetowego oznacza sume dochodéw j.s.t. za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 9G1 przenosi sie na konto 961,

90 1u Dochody budzetu — Srodki z UE

Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 901u oraz
ujmowania ich w korespondencji z poszezegdinymi
kontami sg takie same jak w przypadku konta 901, Na
koncie 901u ujmuje sie $rodki pochodzace z Unit

Jednostka

Duzial

Rozdzial

Paragraf dochoddw
Rodzaj zadania
Zadanie




projekidw na podstawie zawartych umdw w przypadku
koniecznodel stosowania wydzielonego rachunku
bankowego.

Na koncie 901u operagje na kontach ujmuje sie
analtogicznie jak na koncie 901 w korespondencii

z kontami: strona Wa: 133y, strona Ma:222u; dochody
budzetu pochodzace z budzetu Unii Europejskie;,

w korespondencii z kontem 133u

962

Wydatli budietu

Przyiete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 902 stuzy do ewidencyi wydatkdw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.
Na koncie 902 "Wydatki budzetu” ujmuje si¢ w
szezegoinosei:

Jednostka

Dziat

Rozdzial

Paragraf wydatkow
Rodzaj zadania
Zadanie

Wn

Ka

| - wydatki budzetowe jednostek budzetowych
ujete w ich sprawozdaniach budzetowych, w
korespondencji z kontem 223. konto 961.

- przeniesienie w koncu roku sumy wydatkdw
budZetu jednostki samorzadu terytorialnego na

Uwagi

Satde Wn konta 902 oznacza sume wydatkdw budzetu j.s.1. za dany rok. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnyceh.

Na koncie 903 "Niewykonane wydatki" ujmuje sie

w szczegoinosel:

2y Wydatki budzetu — $rodkiz UE Jednostka
Zasady kiasyfikacji zdarzen na koncie 902u oraz Dzial
upmowania ich w korespondencii z poszczegdlnymi B
: s e Rozdziatl
kontami sg takie same jak w przypadku konta 9024,
| z tym ze dotycza srodkdw z Unii Europejskie; Paragraf wydatkow
Na koncie 902u operacje na kontach ujmuje sig¢ : .
N : - .. Rodzaj zadania
analogicznie jak na koncie 902 w korespondencii
7 kontami: strona Wn: 223u, strona Ma:961 Zadanie
903 MNiewykonane wydatld Jednostika
. .. Dziat
: Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen .
| A% acy Klasyhikad) Rozdziat

Paragraf wydatkow
Rodza; zadania
Zadanie

Wi

Ma

wartos¢  niewykonanych  wydatkdw |- przeniesienie salda konta 903 na konto 961
zaiwierdzonych do realizacji w latach jpod data ostatniego dnia roku budZetowego.
nastepnych, w korespondencji z kontem 133.

Uwagi

Pod daig ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961,

904

Miewygasajace wydatki
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konio 904 sluzy do  ewidencji niewygasajgceych
wydatkdw.
Na koncie 904 "Niewygasajace wydatkt” ujmuje si¢
w szezegdinodel:

Jednostka

Dzial

Rozdzial

Paragraf wydatkow
Rodzay zadania
Zadanie




Wa

ia

- wydatki jednostek budZzetowych dokonane
w cigzar planu niewygasaiacych wydatkdw,
na-podstawie  sprawozdats budzetowyeh, w
korespondencji z kontem 225,

przeniesienie nlewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na realizacie
planu tych wydatkéw lub po wygasniectu
planu tych wydatkéw na dochody budzetu, w
korespondencii z kontem 135,

- wielkod$é zatwierdzonych niewygasajgeych
wydatkdw, w korespondencii z kontemm 135,

Uwagi

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgeych
wydatkow Jub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

| 509 Rozliczenia micdzyokresowe Instytucia
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Zadanie
Konto 909  shluzy  do  ewidencji  rozhiczed
miedzyokresowych.
Na koncie 909 "Rozliczenia migdzyokresowe” wjmuje sie
W szezegoinosei:
W Ma

w

- przeksiggowanie w  styczniu  subwencii
oswiatowe] dotyczace] stycznia, a otrzymane]

grudniu poprzedniego roku,

w korespondencii z kontem 901,

1

wplyw srodkow  pienigznych = tytulu
subwencji odwiatowe; na rachunek budzetu,
otrzymane] w grudniu za styczen nastepnego
roku, w Korespondencii z koatem 133,

- wyksiggowanie zaplaconych odsetek od
zaciagnietych  kredytdw, w  korespondenci
7 kontem 134,

- wyksiggowanie zaplaconych odsetek od
zaciggnictych pozyczek, w  korespondencji

7 kontern 260.

Uwagi
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.
L 909/1 Rozliczenia micdzyokresowe - odsetki Instytucia
Przyjete zasady klasyfikacjt zdarzen Zadanie

miedzyokresowych.

ujmuje sig w szezegodlnosei:

Konto  909/1 shuzy  do  ewidencji  rozliczen

Na koncie 909/1 "Rozliczenia miedzyokresowe - odsetki” i

Wn

Mz

- naliczenie  odsetek  od  zaciagnigtych
kredytow, w korespondencii z kontem 134/1,
- naliczenie odsetek od zaciagnictych
pozyczek, w korespondencii z kontem 260.

wyksiggowanie zaplaconych odsetek  od
zaciggnietych  kredyidw, w  korespondencji
7z kontem 134,
- wyksiggowanie zaplaconych odsetek od
zaciggnietych pozyczek, w  korespondencji
z kontem 260,

Konto 909/1 moze wykazywac saldo Wn.

960

Skumulowane wyniki budZetu

Przyjete zasady klasylikacyi zdarzen




sie w szezegolnodet:

Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na koneie 960 "Skumuiowane wyniki budzetu” uyjmuje

Wao

- w  ciggu  roku  operacje  dolycrzgce
zmnicjszenia  skumulowanych  nadwyzek
budzetn b zwigkszenia skumulowanego
deficytu budzetu,

- w nastepnym roku, pod data zatwierdzenia
sprawozdania 7 wykonania budretu, za
poprzednt rok:

Ma

- w ciggu voku operacje dotyczace zmniejszenia
skumulowanege  deficytu  budzetn  lub
zwickszenia skumulowanych nadwyzek
budzetu,

- wonastepnym roku, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania 2z wykonania  budZetu, za
poprzedni rok:

> przeniesienie salda Wn konta 901 przeniesienic  salda Ma konta 961

(deficytu budzetu), (nadwyzki budzetu),

¢ przeniesienie salda Wn konta 962, > przeniesienie salda Ma konta 962.
Uwagi

Konto 960 wykazuje saldo Wn, oznaczajace stan skumulowanego deficytu budzetu, fub saldo
Ma, oznaczajgee stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

961 Wynik wykonania budietu

Konto 961 stuzy do ewidencji

w szezegolnosel:

Przyjete zasady Kklasyfikacii zdarzen

budzetu, czyii deficytu lub nadwyzki,
Na koncie 961 "Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie

wynike wykonania

Wn

Ma

- pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w ciagu roku
wydatkow  budzetu, w  korespondencji
z kontem 902, 9024,

- pod datg ostatniego dnia roku budZetowego
przeniesienic  niewykonanych  wydatkdw
ujetveh W planie wydatkow
L niewygasajgeveh, w korespondencii
iz koniem 903,

- w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania  z wykonamia  budZetu
przeniesienie salda Ma konta 961 na konto
260.

- pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie  zrealizowanych w ciggu roku
dochoddw budzetu, w korespondencii z kontem
901, 901u,

- w roku nastepnym pod data zatwierdzenia
sprawozdania zZ wykonania budzetu
przeniesienie salda Wn konta 961 na konto
964,

Uwagi
Na koniec roku salde Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki
budzetu,
562 Wynik na pezostalyeh operacjach Operacia nickasowa

nickasowych  wplywajacych  na
budzetu.

uimuje si¢ w szezegdlnoden:

Przyjete zasady klasytikacji zdarzen
Konto 962 stuzy do ewidencii pozostatych operacji

Na koncie 962 "Wynik na pozostalych operacjach”

wynik  wykonania




Wn

Ma

860.

- w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania  z  wykonania  budzetu |w korespondencji z kontem 260,
przeniesienie salda Ma konta 962 na konto

?

sprawozdania Z

umorzenie  zaciggaigtych  pozyezek,
- w roku nastepnym pud datg zatwierdzenia

przeniesienie salda konta 962 na konto 960,

wykonania budzeiu

Uwagi

Na koniec roku konio 962 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

iConta pozabilansows

Syvmbol Podzial analityczny
konta Nazwsa konta lonta
591 Planowane dochody budietu Jednostka
) . Dziat
Przyjete zas e acjt zdarzes .
rzyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdzial

budzetowych oraz jego zmian.
Na koneie 991 "Planowane dochody budzetu” ujmuje sie

w szcezegolnoser:

Konto 99! stuzy do ewidencyi planu  dochoddw

Paragraf dochoddw
Rodzaj zadania
Zadanie

Wn

Fia

- zmiany budzetu zmnigjszajgce plan | - planowane dochody budzetu,

dochodow budzetu. - zmiany budzetu zwigkszajace planowane

dochody.

Uwagt

W ciggu roku konto 991 wykazuje saido Ma okreslajgce wysokosé planowanych dochoddw
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sic na

stronie Wn konia 991,

992 Planewane wydatki budietus Jednostka
. — . Dzial 3
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen e
S € ) . .. y Rozdziat
Konto 992 stuzy do ewidencji planu  wydatkow . .
. ; . Paragral wydatkow
budzetowych oraz jego zmian. ) .
- aon v e Rodzaj zadania
Na koncie 992 "Planowane wydatki budzetu” ujmuje sig Zadanie
w szezegolnosci: . .
Podmiot wykenujgcy
Wn Ma
- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajace  plan
- zmiany budzetu zwigkszajace planowane | wydathdw  budzetowych  lub  wydatki
wydatki. zablokowane.
Uwagi

W ciggu roku konto 992 wykazuje saldo Wn okreslajace wysoko$é planowanych wydatkow
budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta wimuje

sie na stronie Ma konta 992.

999

i .
| lonte techniczne

Na koneie 899 upmowane sy operacie majace na celu
spehienie zasady podwdjnego zapisu w korespondenc]i
z kontarm 991 1 992 w momencie, gdy planowane

| dochody 1 wydatki nie sg w takich samych wysokosciach




Zatacznik Nv 6

do zavzadzenia nr 272017

Wajta Gminy Zagnatisk

z 2 styczmia 201 7r
Zalkdadowy plan kont dia jednostki budietowe] Urzedu Gminy Zagnafisk

Wykaz kont:
KONTA BILANSOWE

Zeospbl 6 - Majgtek trwaly

01t - Srodki trwate

011y - Srodki trwale - $rodki z UE

013 - Pozostale érodki trwale

013u - Pozostale $rodlkd trwate — §rodki z UE

020 - Wartodel niemateriaine i prawne,

020u - Wartosci niemateriaine i prawne — $rodki z UE,

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwalych

07171- Umorzenie wartodci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozestatych érodkéw trwadych, wartosei niematerialaych i prawnyeh oraz
zbiordw bibliotecznych

072u - Umorzenie pozostatych drodkéw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych — érodki z UE
080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

080u - Srodki trwale w budowie (inwestycje) — $rodki z UE

Zespot 1 — Srodki pienicine | rachunki bankowe

101 - Kasa

101w - Kasa —~ srodki z UE

£30 - Rachunek biezgcy jednostki - wydatki

1304 - Rachunek biezgey jednostki ~ dochody

130db — Rachunek biezacy jednostki ~ dochody budzetu gminy

130dv ~ Rachunek biezacy jednostki — dochody podatek VAT

130dve — Rachunek biezacy jednostki — dochody podatek VAT scentralizowany
130n - Rachunek biezacy jednostki — wydatki niewygasajace

I30uw - Rachunek biezacy jednostki — wydatki, $rodki na realizacje programow

operacyjnych



135 - Rachunek srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

139/1 - Inne rachunki bankowe — lekaty

139p - Inne rachunki bankowe — PFRON, miodociani

141 - Srodki pieniezne w drodze

l41u - Srodki pieniesne w drodze — $rodki z UE

Zespol 2 ~ Rozrachunki | rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami | odbiorcami

201u - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — érodki z UE

221d/1 - Naleznoscei z tytutu dochoddw budzetowych — podatki i optaty iokalne
221d/2 ~ Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowyel — pozostale dochody
221d/3 - Naleznodci z tytulu dochodow budzetowych — dochody zlecone
221ods - Naleznodet z tytutu dochoddw budzetowych - odpisy aktualizujace naleznosc
21vat - Naleznosci z tytute dochodéw budzetowych —~ podatek VAT

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

222z - Rozliczenie dochoddw budzetowych ~ zadania zlecone

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223u - Rozliczenie wydatkow budzetowych — $rodki z UE

223n - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — wydatki niewygasajace

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodei z budzetu srodkdw europeiskich
225 — Rozrachunki z budzetami

225u — Rozrachunki z budzetami — érodki z UE

225v — Rozrachunki z budZetami — podatek VAT

225ve - Rozrachunki z budzetami - podatek VAT centralizacia

225vd ~ Rozrachunki z budzetami ~ deklaracja

223vde - Rozrachunki z budzetami — deklaracja scentralizowana

226 — Diugoterminowe naleznosei

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

2290 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne - srodki z UE

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

231u -~ Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — érodki z UE

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki



2400 ~ Pozostale rozrachunki -- rozliczenie niedoboréw i nadwyzek
240p - Pozostale rozrachunki - PFRON
245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy algualizujgee naleznodci

Lespol 3 — Materialy 1 towary

310 — Materialy

Zespol 4 Kosuty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

400u ~ Amortyzacja — Srodki z UE

401 ~ Zuzycie materialéw i energi

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

404u - Wynagrodzenia - érodki z UR

405 ~ Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
405u ~ Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadezenia — érodki z UE
409 — Pozostate kosziy rodzajowe

410 — Inne $wiadezenia finansowane z budzetu

411 — Pozostale obcigzenia

Zespdl 7 Przychody, dochody | koszty

700 — Sprzedaz produkidw i koszt ich wytworzenia

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

7200ds - Przychody z tytuju dochodéw budzetowych — odpisy aktualizujgee naleznodei
750 — Przychody finansowe

750u ~ Przychody finansowe — drodki z UE

751- Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 ~ Pozostale koszty operacyine



Zesptl 8 - Fundusze, rezerwy | wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 ~ Dotacje budzetowe, platnosel z budzetu drodicéw europejskich oraz srodki z budzetu na
Inwestycje

810u — Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu érodkéw europejskich oraz drodki 7 budzetu
na Inwestycie — srodki z UE

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 - Zakladowy Fundusz Swiadezen socjalnych

860 — Wynik Finansowy

KONTA POZABILANSOWE

900 — Konto techniczne

975 — Wydatk Strukiuralne

975u — Wydatki strukturalne - $rodki z UE

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

977~ Podatek VAT — rozliczenia projektow z UE

978u — Wiklad wlasny niepieniezny do projekidw uniinych
980 — Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego
998u — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego — érodki z UE
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziyeh lat

999u - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przyszlyeh lat — $rodki z UE



Opis funkejonowania kont:

Konta bilansowe

| Symbel Podzial analityeany
konta Mazwsa konta ionts
31l Srodki trwale Grupa $rodka trwalego

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen

Dzial

. L T S ) instytucja
1 zmnpigjszen wartosel poczatkowey srodkdw  trwalych
zwigzanych 7z wykonywana dzislalnoscia jednostki, ktore
sa umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyinych
wynikajgcych z zasad przyjetych przez jednostke.

Nie podlegaja ujgciu na koncie 011 Srodki trwale

ewidencjonowane na koncie 013.

Na koncie 011 "Srodki trwale” ujmuie sie w

szczegdlnosei: E
Wn via

- przychody wnowych lub  uzywanych | - wycofanie $rodkéw trwalych 7z uzywania na

gotowych Srodkow trwalych pochodzgeych
z zakupu, w korespondencii z kontami: 080,
F01 130, 201,

skutek ich likwidacii (z powodu zniszczenia
lub zuzycia), sprzedazy lub nicodplatnego
przekazania, w korespondencji z kontem 071

- przychody srodkdw trwalych | (warto$¢ dotychczasowego umorzenia) i 800
pochodzaeych  ze  $rodkdow  trwabych | (wartos¢ netto),

w budowie, w korespondencji z kontem

080,

- wartos¢ ulepszen zwickszajacych wartoéé

- uawnione niedobory $rodkdw  trwalych,
w korespondencji z kontem 240,
- zmniejszenie wartoscl poczgtkowej $rodkow

poczatkowsg srodkdw trwalych, | trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich

w korespondencji z kontem 080,
- przychody drodkow  trwalych nowo
wiawnionych, w korespondencii z kontem

240,

- nieodplatne przyjecie $rodkow trwalych,
w Korespondencii z kontem 800,

- zwigkszenie  wartodel  poczatkowej
srodkdw  trwalych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny, w korespondencii z
kontem 800,

H

wyceny, w korespondencii z kontem 800,

Uwagt
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgee stan $rodkéw trwatych w wartodei
poczatkowei.
HEERH Sredki trwale — §rodki z UE Grupa $rodka trwalego

Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 011u oraz
ujmowania ich w korespondencji z poszezegdlnymi
kontami sg takie same jak w przypadku konta 011 z tym
ze dotycza Srodkow z Unit Europejskiej.

Na koncie 011u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 011 w korespondencii

z kontami: sirona Wn: (080u, 101y, 130uw, 201y, 800;
strona Ma:07 1w, 240u, 800u

Dziat
Podmiot wykonujacy

Zadanie




Pozostale srodii trwale
Przyjete zasady Iklasyfikacii zdarzen

Konte 013 sluzy -do -ewidencii stanu eraz zwickszen
i zmniejszen wartosel poczatkowe] $rodkéw trwalych,
niepodlegajgeych ujgeiu na kontach: 01, 014, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnosei jednostki, ktore
podlegaja umorzeniu fub amortyzacji w peinej wartosci

Migjsce uzytkowania
ST

Drziaf

szezegolnosei:

w miesigeu wydania do uzywania,
Na koncie 013 "Pozostale §rodki trwale” ujmuje sic w

Wn

Wia

- pozostate Srodki trwate prazyjete do
uzywania z zakupu lub inwestycji
(srodkéw  trwalych  w  budowie),
w korespondencji z kontami: 080, 130,
201,

- nadwyZzki  pozostatych  drodkéw
trwatych w uzywaniu, w korespondencji
z kontem 240,

- nieodplaine  otrzymanie uzywanych

- wycofanie pozostatych $rodkéw  trwalych
z uzywania na skutek likwidacii, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
w korespondencji z kontem 072,

- ujawnione niedobory pozostalych érodkow

rwatych  w  uzywaniu, w  korespondencji
7 kontem 240,
- rozchod  pozostalych  drodkéw  trwalych

woozwigzku 7 wylgezeniem ich z  ewidencii

pozostatych $rodkdw trwalych:

@

zaktadéw budzetowych na podstawie
decyzj
w korespondencji z kontem 072,

@

i 0s6b, w korespondencii z kontem 760.

ilosciowo-wartosciowe],

od jednostek i samorzadowych | z kontem 072,

wiladeiwego organ,

darowizny od innych jednostek

w  korespondencii

Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé Srodkow trwalych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosei poczatkowej.

613u

Pozostaie Srodld trwale - érodkiz UE

Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 013u oraz
ujmowania ich w korespondencji z poszezegdlnymi
kontami sa takie same jak w przypadku konta 013 z tym
ze dotyezg $rodkéw z Unii Europejskiej.

INa koneie 013u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 013 w korespondencii

# kontami: strona Wn: 080u, 130uw, 201y, 240u 072u;
strona Ma:072u, 240u.

Dzial

Poadmiot wykonujacy

820

Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeh
Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
I zmnigjszen  warto$el  poczgtkowe]  wartosci
niematerialnyeh t prawnych.
Na koncie 020 "Wartosei niematerialne i prawne” ujmuje
sie w szezegolnosei:

Tytut WNiP

Wa

Ma

- zakup wartosci niematerialnych { prawnych,
w korespondencii z kontami: 101, 130, 201,

- rozchod wartodei niematerialnych i prawnych
(umarzanych w crasie):




- nieodplatne przyjecic wartosc
niematerialnych i prawnych (umarzanych w
czasie) otrzymanych na podstawie decyzji
wiadciwege  organu, przyjmowanyeh  do
ewidencji w wartoécel okredlonej w decyzji:

. wartosc dotychezasowego umorzenia
w korespondencii z kentem 071/1,

> wartosé rHeumorzona,
w korespondencyi z kontem 800,

darowizny  wartofel  niematerialnych
i prawnych (umarzanych jednorazowo w
miesigeu przyjecia ich do uzytkowania) od
innych jednostek, w korespondencji z kontemn
760,

¥

. wartodéé  dotychezasowego umorzenia,
w korespondencii z kontem 071/1,

. warto$¢ nieumorzona, w korespondencii
7 kKoniem 800,

- rozehéd wartode niematerialnych i prawnych
(umarzanych  jednorazowo  w  miesigeu
przyjecia ich do uzytkowania),
w korespondencji z kontem 072.

- przyjecie  wartosei  niematerialnych

i prawnych w  wyniku  zakoficzonej

_inwestycji, w korespondencii z kontem 080.
Uwagi

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan warlodc] niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej,

9260 Wartodci niematerialne [ prawne —

Zasady klasyfikacji zdarzen na konci
kontami sg takie same jak w przypad
Na koncie 020u operacje na kontach

z kontami: strona Wn: 101y, 130uw,
760; strona Ma: 072u, 8060.

ujmowania ich w korespondencii z poszezegdlnymi
ze dotyczg $rodkdw z Unii Europejskiej.

analogicznie jak na koncie 013 w korespondencji

Srodkiz UE Tytul WNIP
e 020u oraz
ku konta 020 z tym

ujmuje sie

201w, 080u, 800,

030

Konto 030 stuzy do ewidencii

- akcjii i inaych  dlugoterm

Na koncie 030 "Dlugoterminowe akt
upmuje sie w szezegdlnoded:

Dlugoterminowe akiywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

aktywow finansowych, a w szezegdlnodei:

wartoSciowych o terminie wykupu dluzszym niz rok,

dlugoterminowych
inowych  papieréw

ywa finansowe”

Wn

Ma

- zakup  dlugoterminowych
wartosciowych  za  $rodki

w korespondencji z kontem 130,
- objecie udzialdw za aporty rzecrowe,
w korespondencii z kontem 800,

paplerow
pienigzne,

L

- rozehdd sprzedanych udzialdw | akeji wedlug
cen nabycla (zakupu), w korespondencii
7 kontem 751,

Elw

agi

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ozne
finansowych.

wzajgee wartod¢ diugoterminowych aktywow

071 Umorzenie §rodkéw trwalyeh

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 071 sluzy do ewidencii zmniejszern wartodcei

Grupa érodka trwalego

Dzial




poczatkowe]  Srodkow  trwalych, ktére  podlegajy

umerzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencjt
z kontem 400.

Na koncie 071 "Umorzenie srodkow trwaltych” uymuje sie
w szezegolnosel:

Wa

Ma

- wyksiegowanie  wartodci  umorzenia
dgrodkow trwatych wycotanyeh z eksploatacii
na skutek: likwidacji z powodu zniszezenia
fub zuzycia, sprzedazy Ilub nicodplatnego

1

dotychczasowe

przekazanta, w korespondenc)i z kontem 011, jorganw:

- zmniejszenia  umorzenia  wartoscl srodkow  trwalych, w korespondencii

poczatkowe] srodkdw  trwalveh  wskutek |z kontem 011,

aktualizacjii wartosci  $rodkéw  trwalych, |- zwickszenia wmorzenia wartodel poczatkowe;

w korespondenc)i z kontem 800. srodkow  trwalych

7 kontem 800.

naliczone za okres umorzenie drodledw
trwatych, w korespondenc)t z kontem 400,

nicodplatnie na podstawie decyzil wiadciwego

wartodci $rodkoéw trwatych, w korespondencii

umorzenie  otrzymanych

wskutek  aktualizacji

_ Uwagi
Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, kiore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw
trwatych,
871/1 Umorzenie wartosci niemateriainych 1 prawnych Grupa Srodka frwvalego

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosel
poczatkowej wartoéei niematerialnych 1 prawnych, ktore
podlegaja umorzeniu wedtlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencii
z kontem 400.

Na koncte 071 "Umorzenie wartodci niematerialnveh |
prawnych® ujmuie sie w szezegolnosel:

Dyzial

Wn

ia

- wyksiggowanie  wartodei  umorzenia
rozchodowanych  wartosei  niematerialnyeh niematerialnych i prawnych, w korespondencit

¥

i prawnych, w korespondencii z kontem 020, 1z kontem 400,

- dotychczasowe

organ:

naliczone za okres umorzenie wartosg

nieodpliatnie na podstawie decyzii wiasciwego

o wartodel niemateriainych 1 prawnych,
w korespondencii z kontem 029,

umorzenie  otrzymanych

Uwagi

onto /b moze wykazywald  saldo a, kidre wyraza stan umorzenla  wartosci
Konto 071/1 vkazy ldo Ma, ki ¥ sta norzenia  wartosci

niemateriainych i prawnych.

072

Umorzenia pozostalych Srodkow trwalych | wartoscel
niematerialnvch i prawnyeh

Przyicte zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 072 stuzy do ewidenc)i zmniejszen wartosei
poczatkowej Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajagcych umorzeniu jednorazowo

| w pelnej wartosel, w miesigeu wydania ich do uzywania.




MNa koneie 072 "Unmnorzenie pozostatych srodkdw
trwalych, wartos$ci niematertalnych i prawnych” uymuje

sie w szezegdinodei:

Wa

ia

- wyksliggowanie dotychezasowego
umorzenia pozostalych Srodkow  trwatych
oraz wartodcl niematerialnych 1 prawnych
rozchodowanych z tytutu:

4 likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania lub wylaczenia z  ewidenci
ksiggowej ilosciowo-wartodeiowe],
w korespondencii z koniem 013 fub 020,

> niedoboru Jub szkody,
w korespondencii z kontem 240,

- odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
wydanych do uzywania pozostatych srodkdwi
trwalych  oraz  wartosel  niematerialnych
i prawnych, sluzacych dziatalnodei operacyjnej,
w korespondencii z kontem 401,

- odpisy  umorzeniows  naliczone  od
wjawnionyeh nadwyzek pozostatych srodkow
trwalych  oraz  wartodci  niematerialnych
i prawnych, w korespondencji z kontem 401,

- odpisy umorzeniowe dotyczgee nowych
nozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych  ofrzymanych
nicodplatnie, w korespondenc)i z kontem 401,

- dotychczasowe umorzenie  pozostalych
srodkow wrwatych oraz wartoscl
niemateriainych 1 prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjne] od innegj

jednostki, w korespondencji z kontem 013 lub

020.

Lwagi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kidre wyraza umorzenie wartfoscl poczatkowej
niematerialnych 1
podlegajgcych calkowitemu umorzeniu w miegsiacu wydania do uzywania.

bedgcych

w uzywaniu  Srodkéw  frwalych 1 wartoscel

prawnych,

$72u

Umorzenia pozostalych sredkéw trwalyeh | wartosed
niematerialnyeh t prawnych - Srodki z UE

Zasady klasyfikacji zdarzef na koncie 072u oraz
ajmowania ich w korespondencii z poszezegolnymi
kontami sg takie same jak w przypadku kont 072 z tym
ze dolycza $rodkow z Unii Europejskie.

Na koncie 072u operacje na kontach ujmuje sig
analogicznie jak na koncie 072 w korespondenci:

z kontami: strona Wn: 0130, 0204, 240u; strona
Ma:013u, 0204, 401w

Podmiot wykonujgey

il srodki trwale w budowie (inwestycie) Dziat
Przyiete zasady klasyfikacy zdarzen Rozdzial
Konto 080 sluzy do ewidene)i kosztow Srodkdw trwalych | Paragraf wydatkow
w  budowie oraz do rozliczenmia koszidow  $rodkow | . .
. X . o Zadanie
trwalyeh w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. 5
Na koncie 080 Srodki trwalte w budowie (inwestycie) ;
ujmuje sie w szezegdlnosel:
Wn Mia
- poniesione koszty dotyczace Srodkdw |- przyjecie do uzywania $rodkow  trwalych,
trwatych  w  budowie realizowane przez pw korespondencit z kentami: 011, 013, 020,
obeych wykonawedw jak 1 we wiasnym |- rozliczenie kosztow  ulepszenia  Srodkow
mieniu, w korespondencji z kontami: 101, firwalych, w korespondencii z kontem 011,




130, 201,

- poniesione koszty dotyczgce przekazanych
do montazu, lecz jeszcze nicoddanych
srodkéw  trwatych, w  korespondencii
z kontami: 130, 101, 201,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw wwatveh
w budowie, w korespondencii z kontem 800,
- rownowartos¢ nieodplatnych $wiadezen na
rzecz  realizowanych inwestycjl W
korespondencji z kontem 800,

- poniesione koszty na ulepszenie, czyli
przebudowe,  rozbudowe, rekonstrukeje,
adaptacje lub modernizacje, ktore powoduja
zwickszeme  warto$ei  uzyikowe)  $rodka
irwalego, w korespondencji z kontem 130,
201,

- rownowartos¢  pierwotnie  odpisanei,
a  nastgpnie  wznowione]  inwestycii,
w korespondencii z kontem 800,

- wartos¢  sprzedanych 1 nieodplatnie
przekazanych srodkéw trwalych w budowie,
w korespondeneji z kontem 800,

- odpisanie koszidw inwestycji zaniechane; lub
niepodiete], w korespondencii z kontem 800,

- niedobory 1 szkody w drodkach trwalych
w budowie, w korespondenejt z kontem 240.

Uwagl

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty $rodkéw trwalych w budowie,

380u Srodki trwake w budowie {inwestycje) — §rodki z UE Dzial

Ma:017u,013u, 0204, 800,

Zasady klasyfikacjt zdarzefi na koneie 080u oraz Rozdzial
ujmowania ich w korespondencji z poszezegdinymi
kontami sg takie same jak w przypadku konta 080 z tym
7e dotyczg drodkéw z Unii Europejskie;. Zadanie
Na koncie 080u operacje na kontach ujmuje si¢
analogicznie jak na koncie 080 w korespondencji

z kontami: strona Wn: 101w, 130uw, 201w, 800; strona

Paragraf wydatkow

il ¥asa

w kasie jednostki.

Przyijete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 101 sluzy do ewidencji gotdwk: znajdujgce; sie

Na koncie 101 "Kasa" ujmuje sig w szezegdlnoscel:

Wn

Ma

- przyjecie gotodwki do kasy pobranej
| z banku, w korespondencji z kontem {41 tub
130, 130d, 130n, 135, 139, 139p.

- wplaty do kasy nalezno$ci ujetych na
kontach rozrachunkowych {przypisanych),
w korespondencji z kontami: 201, 221d/1,
221472, 231, 234, 240, 240p.

- wplaty do kasy przychodéw
nieprzypisanych na kontach
roztachunkowych, W korespondenc]i
z kontami: 720, 750, 760,

- wplaty sum depozytowych oraz sum na
zlecenie, w korespondencii z kontem 240,

- odprowadzenie na rachunek bankowy
cotdwki przyjete] do kasy z tytuiu wplat,
w korespondencii z kontem 141,

- zaptata gotéwka zobowigzan wynikajacych
z taktur fub rachunkdéw nieujetych na kontach
rozrachunkéw, w korespondencji z kontami:
011, 013, 080 konta zespohu "4", 851,

- wyplaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych
na kontach rozrachunkdw, w korespondenci
7 kontami; 201, 234, 240,

- wyplata w gotdwee wynagrodzen 1 zaliczek
na wynagrodzenia, w korespondencji z kontem
231,




- madwyzki  kasowe, w korespondencii
z kontem 240,

- wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych
zaliczek, w korespondencji z kontem 234,

- wplaty naleznoder z tytulu niedobordw
i szkdd, w korespondencii z kontein 240,

- wplaty z tytutu zwrotu pozyczek z ZFSS dla
pracownikdw i innych 0séb (np. emeryiow),
w korespondencii z kontemn 234 fub 240,

- darowizna pienigzna na rzecz jednostki,
w korespondencii z kontem 760,

- wyplata  zaliczek  do rozliczenia,
w korespondencji z kontem 234,

- wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS,
w korespondencyi z kontem 231,

- wyplate gotdwka pozyczek z ZFSS dia
pracownikdw i innych oséb {np. emerytéw),
w korespondencji z kontemn 234 tub 240,

- wyplaty sum depozytowych 1 sum na
zlecenie, w korespondencii # kontem 240,

- niedobory kasowe, w  korespondenci

7 kontem 240,

Uwagi

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, oznacrajace stan gotdowki w kasie.

163q Kasa —srodkiz UE

Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 101u oraz
upmowania ich w korespondencji z poszezegdinymi
kontami sg takie same jak w przypadku konta 101 z tym
ze dotycza $rodkéw z Unii Europejskie].

Na koncie 101u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 101 w korespondencji

z kontami: strona Wn: 141y, 130uw, 130ud, 201y, strona
Ma: 141y, O1lu, 013u, 080u, konta zespotu 4 z ,u”,
2018y,

130 Rachunek biefacy jednostki — wydatki Dziat
Przyjete zasady klasytikacji zdarzen: Rozdzial
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienigznych | Paragraf wydatkéw
oraz obrotdw na rachunku bankowym z tytulu wydatkow .
L . ) Rodzaj zadania
budzetowych objetych planem finansowym.
Na konecte 130 obowiazuje zachowanie zasady czystodci | Zadanie
obrotdow, co oznacza, Ze do blednych zapisow 1 korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koncie 130 "Rachunek biezacy jednostki - wydatki”
uimuje sie w szezegdinoscel:
Wa via
- wplywy srodkow budzetowych |- $rodki pobrane do kasy na realizacie
otrzymanych z budzetu js.t. na realizacjc wydatkdéw budzetowych, w  korespondencii
wydatkow budzetowych tednostki, z kontem 101, 141,

w korespondenc]i z kontem 223,

- zwrot $rodkdw budzetowyeh pobranyceh do
kasy, a niewykorzystanych, w korespondencji
z kontem 101, 141,

- sumy zwrocone na rachunek wydatkéw
budzetowych w  roku ich  dokenania,
a dotyczacych:

° naleznosct ujetych  na kontach
rozrachunkow, w korespondenci z kontami:
201, 225,229, 231, 234, 240,

. zZmmniejszenia uprzednio
zaksiggowanych kosztéw, w korespondencii

- przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych
na kontach rozrachunkowych, dotycracych
dziatalnodel  bieZacej 1 inwestycyjngj,
w  korespondencji  z  wiasciwymi  kontami
zespoiu "2,

- przelewy rownowartosel naliczonych odpisdw
na ZFSS, w korespondencii z kontem 405,

- przekazanie dotacji budzetowych,
w korespondencji z kontem 224,

- oplaty za ustugi bankowe, w korespondencii
z kontem 402,

- przelewy 2z tytulu  podatkdw i opflat




z kontami: 401-405, 406-411

- zwroty dotacji budietowych w  rokuy,
W Ktorym zostaty przekazane,

w korespondencii z kontem 224

dotyczacyeh  biezgee  dzialainodei  jednosiki
w korespondencii z kontem 403

- wptlaty, skfadki i oplaty na rzecz innych
jednostek, zwigzkdw, stowarzyszen
w korespondencyi z kontem 411

- zaplata odsetek za zwioke w zaplacie
zobowigzan, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespolu "2" fub bezposérednio z kontem
751,

- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan
1 kosztow  sadowych, w  korespondencji
z odpowiednim  kontem  zespolu "2" lub
bezposrednio z kontem 761,

- pomyikowe obcigzenia bankowe,

w korespondencji z kontem 240,
- zwrot srodkow niewykorzystanych w danvin
roku na wydatki budzetowe do budzetu js.t.,

w korespondencji z kontem 223,

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan niewykorzystanych $rodkéw

pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych. Saldo konta 130 ulega

likwidacji przez ksiegowanie przelewu rodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofica
7o

roku, w korespondencji z kontem 223,

134d

Konto 130d

z tytulu  dochoddéw

Rachunek biezacy jednostki — dochedy
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzefi

stuzy do  ewidencji
pienigznych oraz obroidw na rachunku bankowym
budzetowych

Daziat
Rozdzial
srodkow

stanow Paragraf dochoddw

objetych  planem Rodzaj zadania

finansowym. Zadanie
Na koncie 130d obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw i korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koncie 130d "Rachunek biezqgey jednostki - dochody”
ujmuje sie w szezegolnosel:
W Ma
- wplaty z tytutu zrealizowanych dochodéw - okresowe  przelewy  zrealizowanych

budzetowych, wplywy z tviulu podatkéw i
optat w korespondencji z kontami 101, 141,
221d/1,221d/2, 750, 760

dochoddéw budzetowych odprowadzanych na
rachunek  biezacy  budzetu  samorzadu
terytorialnego w korespondencji z kontem 222,
- zwroty nadplat w dochodach budzetowych,
zwroty nadplat w podatkach w korespondencii
7 kontern 221d/1, 2214/2,

- okresowe przeksiegowanie réwnowartosei
dochoddw  budzetowych w  korespondencj
7 kontem 800,

Uwagi

Konto 130d moze wykazywaé saldo Wi, ktére oznacza stan zrealizowanych dochoddw
_ednostki nieprzekazanych na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,




1304b

Rachkunek bietacy jednostki - dochody budietuy gminy

Przyjete zasady klasytikacji zdarzen
Konto 130db stuzy ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke dochoddw budzetowych wplaconych
bezposrednio do budzetu jst.
Na koncie 130db na stronie Wn ujmuje sie

Dziat
Rozdziat
Paragraf dochodéw

Rodzaj zadania

rownowarto$¢ dochoddw {subwencje, dotacje, $rodki z Zadanie
UE)} w korespondencji z kontem720, na stronie Ma
roczne przeniesienie zrealizowanych dochoddw
budzetowych na podstawie sprawozdania budzetowego,
w korespondencji z kontem 800,
Konto 130db nie wykazuje salda na dzien 31.12.
1300 Rachunek biezacy jednostld - wydatki niewygasajace | Dzial
Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdziat
. A } !, ST
Konto 130n stuzy do’c-qurency operaci pszf?mgz::nych na Paragraf wydatkow
rachunku bankowym érodkow na niewygasajgee wydatki.
Na koncie 130n obowigzuje zachowanie zasady czystosci | Rodzaj zadania
obrotdéw, co oznacza, 7¢ do blednych zapiséw i korekt 7 adani
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. ~adame
Na koncie 130n operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 130 z tym, ze wplyw i zwrot
srodkow budzetowych w korespondencii 2 kontem 223n.
130uw | Rachunek blezgey jednostki - wydatki, §rodki na Dzial
realizacje p;‘og_mm_aw G;}emcy{nyc?ﬁ' , Rozdzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 130uw stuzy do ewidencji operacii pienigznych na | Paragraf wydatkow
rachunku bankowym é$rodkéw realizowanych w ramach . :
e o, . e 0 | Rodza) zadania
projektow finansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej.
Na koncie 130uw obowigzuje zachowanie =zasady | Zadanie
czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw | - e
. o ; o ‘ . .| Podmiot wykonujacy
I korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis "
ujenmny.
Na koncie 130uw operacie na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 130 w korespondencji
z kontami: strona Win: 101u, 141y, 011w, 201y, 2254,
229u, 234u, 401, 402, 4040, 405u: sirona Ma: 101y,
141y, 201y, 225u, 2294y,
130dv | Rachunek bieZacy jednostki — dochody podatek VAT | Dzial
Rozdziat

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 130dv stuzy do ewidencji operacji pienieznych na
rachunku bankowym z tytulu dochoddw budzetu panstwa
- podatek VAT,
Na koncie 130dv  obowigzuje zachowanie zasady
czystosci abrotdw, co oznacza, ze do blednych zapiséw
i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.
Na koncie 130dv "Rachunek biezgey jednostli — dochody
podatek VAT" ujmuje sie w szezegdlnosei:

Paragraf dochoddw
Rodza) zadania
Zadanie

Okres rozliczeniowy




Wa iMa
- wplaty z tytudu zrealizowanych dochodéw |- przeksiegowanie podatku VAT ujetego
budzetu panstwa — podatek VAT w W fakturach  dotyczgeyeh dochodow
| korespondencit z kontem 272 Tvat wplacanych na dochody budzetowe

{ na podstawie deklaracji} w korespondencii
7 Kontem 225vd,

Uwagi

Odve.

Konto 130dv moze wykazywac saldo Wh, ktdre oznacza stan zrealizowanych dochodéw
cdnostki nieprzeniesionych na podstawie deklaracji na kKonto sceniralizowanego VAT-1

J
13

136dve
scenfralizewany

podatiku VAT,

Na koncie 130dve obowigzuje

ujemny.

szczegolnoset:

Rachunek biezgey jednosthki — dochody podatel VAT

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 130dve stuzy do ewidencji operacji pienieznych
na rachunku bankowym dotyczgcym sceniralizowanego

czystosci obrotdw, co oznacza, Ze do blednych zapiséw
i korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis

Na koncie 130dve "Rachunek biezacy jednostki —
dochody podatek VAT scentraiizowany” ujmuje sie w

zachowanie zasady

W

ia

- wplaty jednostek organizacyjnych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetu pafistwa
- podatek VAT w korespondencji z kontem
225ve

- odprowadzenie podatku VAT przekazanego
przez jednostki organizacyjne na rachunek
Urzedu  Skarbowego w  korespondenc)i

z lcontem 225vde,

Uwagi

Konto 130dve moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan zrealizowanych dochoddw
jednostki dotyczacych podatku VAT nieprzekazanych do Urzedu Skarbowego.

1358
przeznaczenia

Konto 135

specjalnego  przeznacrzenia, a

Rachunek Srodkéw funduszy specjalnege

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
siuzy do ewidencji $rodikdw funduszy ]

zaktadowego funduszu §wiadezen socjalnych.
Na koneie 135 "Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczema' ujmuje sie w szczegdinoset:

Podmiot wykonuiaey

w szezegdlnosci

Wn

Ma

- wplyw réwnowartodel odpisu na ZFSS,
w korespondencji z kontem 851,

- wplaty gotéwki z kasy, w korespondencji
z kontem 141,

- oprocentowanie drodkdéw na rachunku
bankowym  ZFSS, w korespondencil
z kontem 851,

- wplyw $rodkow z tytulu splat pozyczek
7 ZFSS wraz z naleznymi  odsetkami,
w korespondencii z kontem 234,

podjecie gotowki do kasy na wyplaty,
w korespondencii z kontem 141,

przelewy z tytuln  zaplaty zobowigzan,
dotyczacych wydatkéw zwiazanych z ZFSS,
ujetych  na  kontach  rozrachunkowych,
w  korespondencyi z wlasciwymi  kontami
zespotu "2",

przelewy z tytulu udzielonych pozyczek
z ZESS na cele mieszkaniowe,
w korespondencii z kontem 234,

3




Uwagi

Konto 135 moZe wykazywac saldo Wn, kiére oznacza stan Srodkow pienieznych na rachunku
bankowym 7ZFS8S,

139

Inne rachunki bankewe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych
srodkdw  pienigznych  wydzielonych  na  innych
rachunkach niz  rachunki biezgce |  specjalnego
przeznaczenia.
Na koncie 139 dokonuje sie ksicgowan wylgcznie na
podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw konta 139
migdzy ksiggowoscia jednostki, a ksu,gowoscn banku.,
Na koncie 139 "Inne rachunki bankowe" ujmuje sig
w szczegbinosel:

Rachunek bankowy
Tytul rozrachunku

pozostalego

Wn

Mia

- wplyw

w korespondencji z kontem 101, 141,

- wptyw srodkdw z tytulu sum na zlecenie,
w korespondencji z kontem 240,

L~ wplyw

| depozytowych:
nalezylego
w korespondencji z kontem 240,
- oprocentowarnie

srodkéw pienigznych z kasy,
z kontem 101, 141,

- zwroty srodkéw z

srodkdw
wadidow,
wykonania

z  tytulu sum
zabezpieczenia
umowy,  kaucji,
obcigzajgce  sumy

srodkdw  od  sum

- podjecie gotdwki do kasy, w korespondencii

tytulu sum na zlecenie,

w korespondencii z kontem 240,
- zwroty srodkow z tytulu sum depozytowych,
w korespondencji z kontem 240,
- koszty prowadzenia rachunkéw bankowych

na ziecemie 1 sumy

depozytowe, w korespondencji z kontem 240,

depozytowych 1 sum na
w korespondencji z kontem 240,
- obcigzenia z tytwlu omylek i bledéw

zlecenie,

- uznania z tytulu omylek i bigdéw bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem
240.

bankowych
w korespondencii z kontem 240,

oraz ich korekt,

Uwagi

Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, oznaczajace stan srodkdw pienieznych znajdujacych
sig na innych rachunkach bankowych.

139/1

inne rachunki bankowe — lokaty

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 139%/1 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych
srodkéw  pienigznych  wydzielonych  na  innych
rachunkach niz rachunki biezace 1 specjalnego
przeznaczenia zdeponowanych na oproceniowanych
rachunkach bankowych - lokaty.
Na koneie 139/1 dokonuje sie ksicgowan wylgczaie na
podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
must zachedzi¢ pelna zgodno$é zapisow konta 139/1
miedzy ksiegowosdcia jednostki, a ksiggowosdcia banku.
Przelew
Na koncie 139/1 operacje na koatach ujmuje sie
w korespondencji z kontem 139 § 240, odpowiednio po
stronie Wn i Ma w zaleznosdet od tredci operacii opisanej
przy koncie 139

Rachunek bankowy
Tytut rozrachunku
pozostatego

Lokata




139 Inne rachunki bankowe - PFRON, micdocian Dziat

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen Rozdzial
Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczgeych
srodkdw  pienieznych wydzielonyeh  na  innych
rachunkach  niz  rachunki  biezgee i specialnego | Paragraf dochodow
przeznaczenia  dotyczacych  realizacii  programow
finansowanych z innych #rédet.
Na koncie 139p dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na
podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku 7 czym
must zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw konta 139p
migdzy ksicgowoscia jednostki, a ksiegowodcig banku.
Na koncie 139p operacje na kontach ujmuje sie
w korespondencji z kontem 139p i 240, odpowiednio po
stronie Wn 1 Ma w zaleznodei od tredei operacji opisanej
przy koncie 139

Paragral wydatkow

Rodza; zadania

141 Srodki pienieine w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 141 stuzy do ewidencii srodkéw pieni¢znych
w drodze. Na koncie 141 "Srodki pienigzne w drodze"
ujmuje sie w szezegdinosci:

Wn B

1

- srodki pienigzne w drodze (wyplaty z kasy - wplyw érodkéw pienieznych w  drodze
i przelewy miedzy rachunkami bankowymi), (wplata do kasy i przelewy miedzy rachunkami
w korespondencji z kontami: 101, 130, 130d, bankowymi), w korespondencji z kontami 101,
135, 139, 139p. 130, 130d, 135, 139, 139p

Uwagi

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgcee stan srodkdw pienieznych w drodze.
Zgodnie z przyjeta techniky ksiegowania w jednostce, drodki pieniezne w drodze
w ewidencjonuje sig na biezaco.

idiy Srodki pienieine w drodze — $redki z UE

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 141u stuzy do ewidencji $rodkéw pieniezinych
w drodze na programy realizowane z dofinansowaniem
Unii Europejskiej.
Na koncie 141u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 141 w korespondencji
z kontami: strona Wa: 101y, [30uw: strona Ma: 01w,
F30uw.

201 Rezrachunki z dostaweami i odbiorcami Kontrahent
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen
krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug, | Data fakt/rachunku
w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i usfug Daiaf

oraz kaucji gwarancyjnych. i
Na koncie 201 nie ujmuje sic naleznoéci Jednostki | Rozdziat
zaliczanych do  dochodéw budzetowych, ktére sz
ujmowane na koncie 221,

Na koncie 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami® | Termin zaptaty
ujmuje sie w szczegodlnosei:

Nr faltury/rachunku

Paragrat wydatkéw




Wi

Mg

- zaplata zobowigzan za dostawy i ushugi,
w korespondencji z kontami: 101, 130, 135,
139,

- zmniejszenie kwoty zobowiazania wobec
dostawey (np. z tytwlu uznanej reklamacji,
korekty bledu tub udzielenia bonifikaty),
w korespondencii z kontami: 011, 013, 020,
080, wlasciwe konta zespolu "4", 851,

- odpisanie  zobowigzan przedawnionych
i umorzonych, zwiazanych z dzialalnoscig
finansowg, w korespondencji z kontem 750,

- zobowigzania wynikajgee z fakiur VAT lub
rachunkéw  z  tytulu  dostaw i usfug,
w korespondencii z kontami: 011, 013, 020,
080, wiadciwe konta zespotu "4", 851,

- zobowigzania wobec dostawcdw z tytulu
wymagalnych odsetek zwigzanych
z dzafalnoscia operacyjna, w korespondencii
# kontem 751,

- zobowigzania wobee dostawcdw z tywh
wymagalnych kar 1 odszkodowan zwigzanych
V2 dzialalnoscig eksploatacyjna,

- odpisanie zobowigzah przedawnionych
i umorzonych, zwigzanych z dziafalnodcig
operacyjna, w korespondencji z kontem 760,
- odpisanie zobowigzat przedawnionych
i umorzonych, zwiazanych z dziatalnoécia
socjalng, w korespondencji z kontem 851,

- rownowarto$¢ zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy, kaucji gwarancyjnych
potracanych przy zaplacie zobowigzania,
przelewanych z konta 130 na konto 139,
w korespondencii z konterm 240,

w korespondencji z kontem 761,

Uwagi

Konto 201 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a salde Ma
oznacza stan zobowiaza.

FAL T Rozrachunki z dostaweami i odbioreami ~Srodki z UE | Kontrahent
Konto 201u stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen | Nr faktury/rachunku
krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug, | Data fakt/rachunku
w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug | Dzial
oraz  kaucji  gwarancyjnych w  zakresie zadap | Rozdzial
realizowanych z udziatem rodkéw z Unii Buropejskiej. | Paragraf wydatkow
Na koncie 201u operacje na kontach ujmuje sie Podmiot wykonujacy
analogicznie jak na koncie 201 w korespondencji Termin zaptaty
z kontami: strona Wit 101y, 130uw, 080u, 011w, 013y,
240u, wiasciwe konta zespolu 4 z litera ,,u” ; strona Ma:
Gllu, 013y, 080y,

221d/1 | Naleinodci z tytulu docheddw budietowyeh — pedatki | Dzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdzial

Konto 221d/1 stuzy do ewidencii naleznodci jednostki
z tytule dochodéw budietowych, z tytutu podatkow
1 optat lokalnych.

Na koncie 221d/1 ujmuje sie réwniez naleznodci z tytulu
podatkOw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy
z tego tytulu dokonywane beda na koniec kazdego
kwartalu na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowe;j (zaleglosei 1 nadplaty) urzedéw skarbowych.
Na koncie 221d/1 "Naleznosei z tytulu dochodéw
budzetowych" ujnuje sie w szczegdlnodei:

Paragraf dochoddw
Rodzaj zadania
Zadanie

Kontrahent

Wa

Ma

- przypis naleznodei 7z tyiulu  podatlkéw

3

wplata naleznodei z tytulu  przypisanych




stanowigeych dochody jednostki budzetowe,
w korespondencji z kontem 720,
- przypis naleznodei z tytulu odsetek za

dochod6éw  budzetowych, w  korespondencii
7 kontami 101 lub 1304,
- zimmiejszenie (odpis) uprzednio przypisanych

zwioke w zaplacie naleznoscei stanowigeych haleinoge dotyczacych dochoddw
budzetowe, w  korespondencii budzetowych w korespondencti z kontem 720

dochedy

z kontem 720,

- zwroty nadpiat dochoddéw budzetowych
nienateznie wptaconych Tub orzeczonych do
zwrotu, w korespondencii z kontem 1304,

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosc) tytutu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma ~ stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w tych dochodach.,

221d/2

{aleznodei z tytulu dochodéw budietowych

pozostate dochody
Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 221d/2 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki
z tytulu innych dochoddw budzetowych niz podatki, w
szezegolnosei: czynsze, dzierzawy, oplaly lokalne i inne
w miarg realizacji dochoddw.

Na koncie 221d/2 "Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowyeh” uimuje sie w szezegoinodci:

Dziat

Rozdzial

Paragraf dochodow
Rodzaj zadania
Zadanie
Kontrahent

Termin zaplaty

Wn

Ma

- przypis naleznosci z tytuhu dochodéw - wplata naleznodci z tytulu  przypisanych
budzetowych stanowigeych dochody dochodéw budzetowych, w  korespondenciji
budzetowej, w korespondencji [z kontami 101 lub 1304,

Jjednostki

z kontem 720,

- Zmnlejszenie (odpis) uprzednio przypisanych

- przypis naleznosci z tytulu odsetek za haleznosei dotyczacych dochoddow

zwloke w zaplacie naleznodci stanowigeych

dochody

nienaleznie wplaconych lub orzeczonyel do
zwrotu, w korespondencii z kontem 1304,

- przeksiggowanie wymagane] w danym roku
naleznosci do krétkoterminowych
{np. raty wymagalne w danym roku) w
korespondenciji z kontem 226

budzetowych w korespondencji z kontem 720

budzetowe, w  korespondencii - przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
z kontem 720, do dihugoterminowych (np. w  zwiazku
- zwroty nadplat dochodéw budzetowyeh iz przesunigciem

terminu platnosei)

w korespondencji z kontem 226.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscl z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

221d/3

MaleZnesel z fytulu dochedéw budietowych ~ zadania
ziecone

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 221d/3 stuzy do ewidencii naleznoéei jednostki
z tytulu zadan zleconych innymi ustawami np. oplata za
udostepnienie danych adresowych.
Na koncie 221d/3 "Naleznodci z tytuhu dochoddw
budzetowych" uimuje sie w szczegdlnosei:

Dziat

Rozdziat

Paragraf dochodéw
Rodzaj zadania
Zadanie
Kontrahent




W

iz

- przypis naleznodei z tytulu dochodow
budzetowych
jednostki - budzetowe] i budzetu pafistwa,
w korespondencji z kontem 720,

stanowigcych dochody

wptaia naleZnedei z tyiulu przypisanych
dochoddw  budzetewych, w  korespondencii
7 kontami 1071 fub 1304,

iZ1eds | Maleinoécl z tytuluy dochodéw budietowych ~ Drzial
prezypisane odsetki Rozdziat
Paragraf dochodéw
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rodzaj naleznodel
Konto 2210d shuzy do ewidencji przypisanych odsetek za
zwloke w  zaplacie naleznosel  budietowyeh  w
korespondencii z kontem 72004d.
Z21vat | NaleinoSel z tytulu dochoddéw budietowyeh — podatek | Dziat
VAT Rozdzial
Konto 221vat sluzy do rozrachunkéw wynikajacych z | Paragraf dochoddw
tytutu dochodéw za sprzedane ustugi na podstawie | Rodzaj zadania
wystawionych faktur. Zadanie
Na koncie 22 1 vat operacje ujmuje sie Kontrahent
w korespondencji z kontami: strona Wn: 225v, | strona Termin zaplaty
Ma: 130dv Okres rozliczeniowy
222 Rozliczenie dochodéw budietowych
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke dochoddw budzetowych
Na koncie 222 "Rozliczenie dochoddw budzetowych”
ujmuje sie w szezegdlnodci:
Wa Ma
- przelew pobranych przez jednostk¢ - roczne  przeniesienie  zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na rachunck budzetu dochodéw  budzetowych na  podstawie
j-s.t, w korespondencji kontern 130d. sprawozdania budzetowego, w korespondencii
z kontem 800.

Uwagi

Konto 222 moze wykaza¢ saldo Ma, kidre oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, a nieprzekazanych na rachunek budzetu jst.

222z

Rozlicz, dechodow budietowych ~ zadania zlecone

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 222z  stuzy do  ewidencji  roziiczenia
zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych
zwigzanych z realizacja zadan zleconych
Operacje na koncie 2227 dokonuje sie w korespondencji
z innymi kontami analogicznie do konta 222

i
A
Lad

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke wydatkdw budzetowych.
Na koncie 223 "Rozliczenie wydatkdéw budzetowych"
ujmuje sie w szezegoélnosei:

W

Ma

- rocane

przeniesienic  na

podstawie

- wplyw Srodkéw budzetowych olrzymanych




sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w korespondencii z
kontem 800,

zwrot  na  rachunek  budzetu  js.t
niewykorzystanych do konea roku srodkow
na wydatki budzetowe, w korespondencii
z kontem 130.

7z budzetu js.i. na pokrycie  wydatkdw
jednostki, w korespondencji z kontem 130,

Uwagi

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu j.s.t.
srodkdéw pienieznveh niewykorzystanych do konca roku.

123n Rozliczenie wydatkow budietowyeh — wydathd
nlewygasajgce
Konto 223n stuzy do ewidencji rozliczenia  przez
jednostke  wydatkow  budzetowych  realizowanych
z wydzielonego rachunku wydatkow niewygasajgcych.
Na koncie 223n operacie na kontach ujmuje si¢
analogicznie jak na koneie 223 w korespondencji
z kontami: sirona Wn: 130n, 800; strona Ma: 130n
223u Rozliczenie wydatkdw budietowyeh — §rodkiz UE Podmiot wykonujgey
Konto 223u stuzy do ewidencji rozliczenia  przez
jednostke  wydatkow  budzetowych  w  ramach
wspoéifinansowania programow i projelddw
realizowanych ze srodkdéw europejskich.
Na koncie 223u operacje na kontach ujimuje sig
analogicznie jak na koncie 223 w korespondencji
z kontami: strona Wn: 130uw, 800u; strona Ma: 130uw,
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei Termin rozliczenia
z budietu Srodkoéw curopejskich L .
. N . Podmiot otrzymujscy
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ | Zadanie
dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Na koncte 224 "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
plainodel z budzetu Srodkdw europejskich” uimuje sie
W sZczegoInoscn
Wn Ma

- wartos¢ dotacii przekazanych przez organ
dotujacy. w korespondencji z kontem 130,
130uw.

- warto$é dotacii uznanych za wykorzysiane
1 rozliczone, w korespondencji z kontem &1,
31 0uw,
- rozliczone i przypisane do zwrofu dotacje,
w korespondencji z kontem 221d/2,
zwrot dotacji w roku jej przekazania,
w korespondencii z kontem 130, 130uw.

Uwagi

Konto 224 mose wykazywal saldo Wn,

1 nierozliiczonych dotacji lub wartodé dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktdrym zostaly

przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,

budZetowych sy upmowane na koncie 221d/2,

kibre oznacza warto$¢ niewykorzystanych

ktore organ dotujaey zalicza do dochodow
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Rozrachunki z budzetami
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami
a w szezegllno$ei z tywwiu podatkéw | nadplat
w rozliczeniach z budzetami,

Na koncie 225 "Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie

w szezegdinodct

Urzad Skarbowy
Rodzaj pit

Dzial

Rozdziat

Paragraf wydatkow

Wn Ma
- zaplatg  zobowigzah wobec budzetdw | naliczone  zobowigzania  podatkowe,
z tytulu podatku dochodowego od osdb obeiazajace kosety lub fundusze

fizycznych w korespondencit z kontem 130,
- zaplate zobowigzan

z tytuln podatku dochodowego z ZFSS ldochodowy od

w korespondencit z kontem 135,
- nzleznodci od budzetu z tytulu nadplat
w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych,
w korespondencji z kontem 231.

w korespondencii z kontami: 080, 403, 851,
wobec  budzetdw |- naliczony i potracony w listach plac podatek

056b fizycznyeh,

w korespondencii z kontem 231,
- wplyw naleznodei od budzetu z tytutu nadplat,
w korespondencii z kontem 1390,

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetdw.

225u Rozrachunki z budietami — §redki z UE Urzad Skarbowy
Przyicte zasady klasylikacji zdarzen Rodzaj pit
Konto 225u  sluzy do ewidencii rozrachunkéw | Dzial
z budzetami, a w szezegblnodel z tytulu podatkéw Rozdzial
1 nadptat w rozliczeniach z budZetami. Na koncie 225u
ewidencjonuje sig¢ rozrachunki zwiazane z realizacja | Paragraf wydatkow
zadan  finansowanych  w  ramach  programéw Pod; _—
- _ . ) o odmiot wykonujacy
finansowanych ze srodkdw europejskich,
Na koncie 225u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koneie 225 w korespondencii
z kontami: strona W 130uw, 130up, 231u; strona Ma:
0801, 130uw, 2310,
125y Rozrachunki z budietami - podatek VAT Rodzaj budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225v  sluzy do ewidencji
z budzetami z tytulu podatkow VAT,

Na koncie 225v ujmuje si¢ nastepujgee operacje:

Strona Wn przeniesienie naleznego podatku VAT na
podsiawie deklaracji VAT w korespondencji z kontem
225vd

rozrachunldw

Strona Ma naliczony podatek VAT od sprzedazy uslug
wynikajgcy z wystawionych dla odbiorcdw faktur ujmuje
sie w korespondencji z kontem 22 1vat.

Jednostka

Okres rozliczeniowy
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Rowrachunkd z budiefami — podatek VAT

scesiiralizowany
Przyjete zasady klasyfikacy zdarzeh
Konto 225ve stuzy do ewidencii rozrachunkdw

z budzetami z tytulu podatkdw VAT scentralizowanego.
Na koncie 225ve ujmuje si¢ nastepujace operacie:

strona Wn ujecie deklaracii czgstkowych jednostek w
korespondencji z kontem 225 vdc

Strona Ma wplaty z tytulu zrealizowanych dochoddw
budzetu pafsiwa — podatek VAT w korespondencji z
kontem [30dve

Rodza budzetu
fednostka

Tytul rozrachunku

225vd

Rozrachunki z budZetami — pedatek VAT dekiaracja

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 225vd  stuzy do  ewidencii  rozrachunkdw
z budzetami z tytutu podatkdw VAT,
Na koncie 225vd ujmuje sig nastgpujace operacje:
Strona Ma przemesienie naleZznego podatku VAT na
podstawie deklaracji VAT w korespondencji z kontem
225v.
Strona  Wn przeksiggowanie podatku VAT ujetego
w fakturach dotyczgeych dochoddéw  wplacanych na
dochody budzetowe (na podstawie deklaracji) w
korespondencii z kontem 103dv.

Rodzaj budzetu

Tytut rozrachunku

2258vde

Rozrachunki z budZzetami — podatek VAT deklaracia

Przyjete zasady klasyfikacjt zdarzen
Konto 225vd shuzy do ewidencji rozrachunkdw
z budzetami z tytulu podatkéw VAT.
Na koncie 225vde wymuje sie nastepujgce operacje:
Strona WN odprowadzenie podatku VAT przekazanego
przez  jednostki organizacyjne  na  rachunek
Urzedu Skarbowego w korespondencjt z kontem 130dve,
Strona Ma ujecie deklaracji czastkowych jednosiek
w korespondencii z kontem 225ve

Rodzaj budzetu

Tytul rozrachunku

Dlugeterminowe naleinosel budietowe

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 226 stuzy do ewidencji dhugoterminowych
najeznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzeterm

Dzial

Rozdziat

Paragraf dochoddw
Rodzaj zadania

; : : R . Zadante
Na koncie 226 " Dlugoterminowe naleznodei budzetowe e
N o Kontrahent

uirmnuje sie w szezegolnosei:

Wn Ma

- przypisanie naleznoscl budzetowych
wymagalnych w przysziych lata

w korespondenciji z kontemn 840;
-przeniesienie naleznodet krétkoterminowych
do dlugoterminowych
Z  przesupigciem

w korespondencii z kontem 221d/2.

w  zZwigzku

platnosci)

{np.

teromnu

- przeksiggowanie wymaganej w danym roku
naleznosci do krotkoterminowych
(np. raty wymagalne w danym roku)
w korespondencit z kontem 221d/2

Konto 226 moze wykazywac salde Wn, ktére wykazuje wartoé¢ diugoterminowych
naleznoset z tytuhu dochoddw budzetowyceh jednostki budzetowe;




Pozostale rozrachunki publiczroprawne
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzed

Konto 229 sluzy do ewidencji, innych niz z budzetami
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnodei
7 tytulu ubezpieczert spolecznych, zdrowotnych oraz

Rodzaj ubezpieczenia
Dzial
Rozdziat

Paragral wydatkdw

skdadek na Fundusz Pracy | PFRON. instytucja
Na koncie 229 "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"
ujmuje sie w szezegdlnodei:

Wi Ma

- zmniejszenie
rozrachunkdw

zobowigzan  z

z kontem 4035,
naliczone

zasitki chorobowe, przez

7 kontem 231,

z kontem 130,

tytufu |- naliczone skfadki ZUS od wynagrodzen
publiczaoprawnych, |ptacone przez pracodawce, w korespondencii
w korespondencji z kontami: zespotu 403,
405,231, 851, -
- przelewy skiadek ZUS, FP. PFRON,
w korespondencji z kontem 130,

naliczone
w korespondencji z kontem 231.

oplaty na
w korespondencji z kontem 403,

- skiadki na ubezpieczenia spoleczne placone
pracownikow, w

- zwrot nadplaty skiadek, w korespondencji

PFRON,

korespondencji

§
i

Uwagi

Konto 229 moze wykazywad dwa saldo Wn stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigza,

22%u Pozostale rozrachunki publicznoprawne —§redki z UE | Rodzaj ubezpicczenia
Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami | Dziat
rozrachunkéw  publicznoprawnych, a w szczegélnosc Rozdzial
z tytwlu ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych oraz '
skfadek na Fundusz Pracy i PFRON. Na koncie 229u | Paragraf wydatkéw
ewidencjonuje si¢ rozrachunki zwigzane z realizacja Instviucia
zadan  finansowanych w  ramach  programéw Y
finansowanych ze érodkéw europejskich.

Na koncie 22%9u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 229 w korespondencji
z kontami: strona Wn: 231w, 130uw, 403u, 405u; strona
Ma: 403u,. 4054, 231u., 130uw
231 Rozrachunki z tytuls wynagrodzen Rodzaj pit
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen o _
P - . . i ) Kontrahent
Konto 231  shuzy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu | Dziad
wyptat pienigznych 1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych, R ozdzial
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, | crizd
a w szezegblnoscel naleznodei za pracg wykonywang na | Paragraf wydatkéw
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy Zadanie
0 dzielo, i innych umdéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na koncie 231 "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
ujnmuie sic w szczegdinodcei:
W Ma
- wyplaty gotdbwkowe lub  przelewy |- naliczone w listach wynagrodzenia brutio,

wynagrodzen, w korespondencji z kontami:
101 tub 130,

obcigzajace koszty dzialalnodel operacying,

w korespondencji z kontem 404,




- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzef,
w korespondencii z kontami: 101 lub 130,

- petrgeenia z wynagrodzen, dokonywane
w lifcie plac z tytuhu:

. podatku  dochodowego  od  osdb
fizycznych, w korespondencii z kontem 223,
. skfadek  z  tytulu  ubezpicczen
spotecznych oplacanyeh przez pracownikéw,
w korespondencji z kontem 229,

» skiadek na dobrowoine ubezpieczenia
grupowe, w korespondenc]i z kontem 240,
o splat pozyczek 7 ZFSS,

w korespondencji z kontem 234,

o sldadek 1 splat pozyczek do kasy
Zapomogowo-pozyczkowe]j, potracen z tytutu
alimentow i innych zobowigzan okreéionych
przepisaimi, w korespondencii z kontem 240,

obcigzajace
trwatych w
z kontem 080,

- naliczone  zasilki  chorobowe, rodzinne,
opiekuincze  placone  ze Srodkdw  ZUS,

w korespondencii z kontem 229,

. . . ]
naliczone w listach wynagradzenia brutio,
koszty  inwestycil  ($rodkdw
budowie), w korespondengji

L3

nierozliczonych
. naleznosei
. w korespondencji z kontem 234,

- obcigzenie z tytutu nadplaty wynagrodzen
dotyczacych

zaliczek 1 innych

od pracownikow,

drialainosei

opeéracyine;,

w korespondencji z kontern 404, |

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saido Ma stan

zobowigzah jednostki z tytufu wynagrodzen.

231in Roerachunki z tytulu wynagrodzes — $rodki z UE Rodzaj pit
Kontrahent
Konto 231u  stizy do ewidencji rozrachunkéw | Podmiot wykonujacy
z pracownikami i Innymi osobami fizycznvmi z tytulu Dial
wyplat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, |
zgodme z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, | Rozdzial
aw gzc%tsgél1loéci naleinosct za prace Wyko_n},fwanz; na Paragraf wydatkow
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, it innych uméw zgodnie z odrebnymi | Zadanie
przepisami.  Na  konecle 231u  ewidencjonuje  sic
rozrachunki zwigzane z realizacja zadan finansowanych
w ramach programéw finansowanych ze $rodkéw
europejskich.
Na koncie 231u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 231 w korespondenciji
z kontami: strona Wn: 100y, 130uw, 2250, 22%u, 234u,
404u,; strona Ma: 080u 229y, 404y,
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami Pracownik
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzet Tviul rozrachunku
Konto 234 sluzy do ewidencii naleinosci, roszezen o
: T oy . Y .. 1 z pracownikiem
i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytuldw niz
wynagrodzenia, w tym z tytuu pobranych do rozliczenia | Dzial
zaliczek, udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu Rozdzial
swiadezen socjalnych oraz naleznodei od pracownikéw o




z tytuly  niedobordw 1 szkdd,
pracownikow.

Na koncie 234 "Pozostale rozrachunki z pracownikami”
ujmuje sie w szezeedlnosen:

ekwiwalenty dla | Paragraf wydatkow

W

Wia

- wyplacone

pracownikom  zaliczky,

w korespondencii z kontami: 101, 130, 135,

- wyplaty pozyezek z zakladowego funduszu
$wiadezen  socjalnych, w  korespondencji
z kontami: 101, 135,

)

3

zaldadowego

1 17

~

naliczone  odsetki  od  pozyczek

funduszu Swiadczen

ocjalnych, w korespondencii z kontem 851,
naleznodei 1 roszezenia od pracownikdw
4 tytutu niedoboréw i szkod,

w korespondencji z kontem 240,

. zaplacone

zobowigzania wobec

pracownikéw, w korespondencii z kontami:

101,130, 135,

- pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki
fub drodkdéw wiasnych koszty dzialalnodcei
operacyinej, w korespondencii z wihadciwymi
lcontami zespolu "4",

- wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych
zaliczek, w korespondencji z kontami: 101,
130, 135,

- naleznoser od pracownikdw potracone z listy
wynagrodzen, w korespondencyi z kontem 231,
- wplaty naleznodci  od  pracownikéw,
w korespondencji z kontami: 101, 130, 135,

Uwagi

Konto 234 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow,

244 Pozostale rozrachunki {nstytucja
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Dziat
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosei i roszezen oraz -
Rozdzial

zobowiazah nicobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Na koncie tym ewidencjonuje sie miedzy innymi:

- rozrachunki z tytufu sum depozytowych (np. kaucji,
wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow),

Paragraf wydatkdw

Tytuf rozrachunku

- rozrachunki z tytutu potrgcent dokonanych na listach | pozostatego

wynagrodzen z innych tytutdw niz podatki i sktadki ZUS,

- rozliczenia niedobordw, szkéd 1 nadwyzek,

- roszezenia sporne,

- rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obcigzenia

1 uznania rachunkow bankowych.

Na koncie 240 "Pozostale rozrachunki” ujmule sie w

szczegdlnosce:

Wa Ma

- zwrot Kkaucji, wadidw, zabezpieczen - wplata kaucji, wadidw, zabezpieczen
nalezytego wykonania umdw, nalezytego wykonania umaéw,

w korespondencii z kontem 139,

w korespondencji z kontami: 101, 139,

- stwierdzone niedobory 1 szkody: - odsetki  od  Srodkdéw  kaucji, wadidw,
gotowki w kasie, w korespondencii zabezpieczen nalezytego wykonania uméw,

L

z kontem 101,

&

(warto$¢ niewmorzona), w korespondencii
Z kontem 011,

&

podstawowych  Srodkdw  trwatych iz kontem 139,

paplerdw  wariosciowych 1 innyeh 231,

zwickszajace ich warto$é, w korespondenci

- potragcenia z list ptac (bez potrgeen ujetyeh na
kontach 223, 229), w korespondencji z kontem

srodkéw  pienigznych, w  korespondencii - stwierdzone nadwyzki:
z kontem 140, - gotdwki w_kasie, w _korespondenej:




&

inwestycji {srodkdw trwalych Iz kontem 101,

w budowie), w korespondencji z kontem 080, i podstawowych  drodkdéw  trwalych,

- kompensata nadwyzek z niedoborami,

w korespondencji z kontem 011,
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- Toszezenia spome z tytulu naleznosci od
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pracownikow, w korespondencji z kontami: p inwestycji

233 lub 234,
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w korespondencji z kontem 013,

{$rodkdw frwalych

w budowie}, w korespondencii z kontem 080,

- niestuszne  obeigzenia 1 Kkorekty - rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku

pomylkowych uznan bankowych, kompensaty z nadwyzkami, w korespondencii
w korespondencii z kontami: 130, 135, 139, 1z kontem 240,

- wyplaty  pozyczek dla emerytéw - odpisanie naleznosci umeorzonych
z  zakladowego  funduszu  $wiadezen i przedawnionych, na ktére nie dokonano
socjalnych, w korespondencji 2z kontami: iodpisu aktualizujgcego, dotyczgeych
101, 135, dzialalnodci  operacyjnej, w  korespondencii

kontem 851

naliczone  odsetki od  pozyczek |z kontem 761,
2merytow

z  zakladowege  funduszu - niestuszne wuznamia i korekty mylnych
swiadczelt socjalnych, w korespondencji z jobeiazed  bankowych, w  korespondencii

z kontami: 130, 135, 139,

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéei i roszezen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

240p Pozostale rozrachunki — PFRON, MLODOCIANI | Dzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdzial
Konto 240p sluzy do ewidencii naleznosdci i roszczen . .
Y . . Paragral dochodow
oraz zobowiazaf nieobjetych ewidencja na kontach 201-
234. Na koncie tym ewidencjonuje sie: Paragraf wydatkow
- o "Z M lf:‘ e -~ 'r‘. 11 . -, A J)
- rozt ich_unkl dotyczgce 1eaI‘1zacg1‘ _pllogmmow ze Tytu} rozrachunku
Srodkow nie bedacych dochodami budzetu jst.
Na koncie 240p operacje na kontach ujmuje sig | pozostalego
analogicznie jak na koncie 240 w korespondencji
z kontami: strona Wn: 101, 139p; strona Ma: 101, 139p.
240mn Pozestale rozrachunki — rozliczenie niedobordw i Grupa srodka trwalego
padwyZek Dzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzet:
Konto 240n shuzy do ewidenc)i ujawnionych w czasie
inwentaryzacji niedobordw bgdZ nadwyzek dotyczacych
srodkow  trwalych 1 pozostatych $rodkéw  trwalych
w korespondencyi z kontami 011,013,800,
245 Wolywy do wyiasnienia Kontrahent
Przyjete zasady klasy(ikacji zdarzen
Konto 245 stuzy do ewidencii wplaconych ,
a niewyjasnionych kwot naleznosei z tytuiu dochoddw
budzetowych.
Na koneie 245 uimuje sie w szezegdlnosel:
o Wn Wia

- zwrot pomytkowo wplaconej kwoty w
korespondencit z kontem 130d,;
- zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci

- wplyw na rachunek biezgey jednostki
budzetowe) kwoty dotyczace] naleZznosci
z tytulu dochoddw budZetowych bez podania




budzetowych pomytkowo wplaconych na
inne konta niz rachunek biezgey jednostki
w korespondencji z kontem 135; 139;

tytulu wplaty korespondencji z kontem 130d;
- wplaty naleznoscei budzetowych pomytkowo
wplaconych na inne konta niz rachunek biezgcy

s admas 120

= Aznanie wplm‘y 2a S;‘E'{f’; nateineicl 56
przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym w korespondencii z kontem
 221d/11221472
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Konta 245 moze wykazywaé saldo Ma, kiore wykazuje stan niewyjadnionych wplat.

290 Odpisy aktualizujgee naleznoded

Nr 132, poz. 1223 z pbZn. zm.).

sie w szezegdinosei:

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdziat

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisdéw aktualizujgcych | Paragraf dochoddw
naleznosei watpliwe. Odpisdw aktualizujgeych dokonuje
sig. w odniesieniu  do  naleznosci  watpliwych,
w przypadkach okreslonych w art. 35 b ustawy z dnia 29 | Dhuznik
wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci {t.j. Dz. U. z 2009 1.

Na koneie 290 "Odpisy aktualizujgee naleznosei” ujmuje

Bziat

Rodzaj naleznosci

w korespondencii z kontem 750,

- zmniejszenie odpisu  aktualizujacego
w zwigzku z umeorzeniem oraz z odpisaniem
naleznodci przedawnionych lub
niesciagalnych, w korespondencji z kontami:
201, 221d/1, 221472, 240,

Wn Ma
- zmniejszenie odpisu aktualizujacego na - odpisy aktualizujgee naleznodci watpliwe
skutek ustania przyczyny dokonania odpisu dotyczace:
(np. na skutek zaplaty naleznodei gldwnej) o dziatalnosel operacyjnej,
dotyczacej: w korespondencii z kontem 761,
. dziatalnosei operacyjnej, le dziatalnodei finansowej,
w korespondencji z kontem 760, w korespondencii z kontem 751.
. dzialalnosci finansowej,

Uwagi

naleznoscei.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajgce warto$é odpisdw aktualizujacych

316 Materialy

Konte 310 sluzy do ewidencji

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

wetych w  koszty w momencie ich zakupu, ale
miezuzytych do konica roku obrotowege, ujecie ich na
koncie 310 nastgpuje na podstawie inwentaryzacii.

Na koncie 310 "Materialy" ujmuje sic w szezegdlnosei:

Zadanie

wartosel  materialow

W

Ma

- ustalong w  wyniku mwentaryzacji na
koniec roku wartos¢ materialéw, kiore byly
rozchodowane  w  momencie  zakupu
i ksiggowane bezposrednio w ciezar kosztdw,
1a nie zostaly zuzyvte, w korespondencii

- wyksiegowanic w  m-cu  styczniu  roku
nastgpnego  wartosci materiatdw, ustalonych
woowynike inwentaryzacii roku poprzedniego
(ujetych pod data 31 grudnia na koncie 310),
w korespondencii z kontem 401.




z kontem 401 |
Zasady prowadzenia kont ksigg pemocniczyeh i ich powigzanie z kontami ksleod
gldwned
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Uwagi
Konto 310 moze wykazywad saldo Wn, oznaczajgee warto$é materialéw ksiegowanych
bezposrednio w cigzar kosztdw, ktére nie zostaly zuzyte do konca okresu (ujmowane tylko w
ewidencii syntetycznej na podsiawie wycenionego spisu z natur V3.

466 Amertyzacja Driad

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdziat
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw
amortyzacyjnych od  $rodkéw trwatych 1 wartosc
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy | Rodzaj zadania
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedhug stawek
amortyzacyjnych.
Na koneie 400 "Amortyzacja” ujmuje sie
w szezegbinosei:

Paragraf wydatkow

Wn Ma
- odpisy amo:iy;:aayjne od srodkéw trwatych - zmniejszenie na skutek korekty uprzednio
1 wartodci mumatcr;alnych i prawnych maliczonych kosztdéw amortyzacyi,
amortyzowanych w czasie, w korespondencji \w korespondencji z kontem 071,
z kentem 071, - przeniesienie  rocznej sumy  kosztéw
amortyzac)i na wynik finansowy,
w korespondencji z kontem 860,
Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokose
poniesionych kosztdw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koficu roku obrotowego
na konto 860,

400u Amortyzacia — Srodki z UE Dziat
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdzial

Konto 400u stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw | Paragraf wydatkéw
amortyzacyjnych od drodkdéw  wwatych | wartodci
niemateriainych i prawnych, od ktérych  odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Na koncie 400 ewidencionuje sie
naliczone  odpisy zwigzane 2  realizacja  zadan
| finansowanych w ramach programéw finansowanych ze
srodkow europejskich.

Na koncie 400u operacje na kontach ujmuje sig
analogicznie jak na koncie 400 w korespondencji
z kontami strona Wn; 07 1u; strona Ma: 071u, 860

Rodzaj zadania

441 Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Dziat
Konto 401 sluzy do ewidencji koszidw zuzycia | Rozdzial
materialéw 1 energii na cele dzialalnoscei podstawowej, | Paragraf wydatkéw

pomaocniczej i ogdlne] zarzadu. Rodzaji zadania

Na koncie 401 "Zuzycie materialéw i energii” ujmuje sic | Zadanie

W szczegtlnosei: Wartos¢ zadania
Wa G

- koszty w wartodei umorzenia wydanych do

zmniejszenie  poniesionych  kosztdw,




uzywania pozostalych $rodkdéw  trwalyeh,

dotyczacych materialéw, adnoszonych
bezposrednio po  zakupie w  koszty {(na
podstawie korygujacych dowoddw sprzedazy

wartodet niematerialnych i prawnych w cenie
nabycia  nie  wyZzsze] niz 3500zt
Liasmnosryngassondn exr TV oo0 wen oo 3.1 2 1
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uzywania, w korespondencii z kontem 072,

- wartosc materialéw  dotyczacych
dziatalnodci  operacyinej,  odnoszonych
bezpoSrednio po zakupie w  koszty, w

korespondencii z kontami: 101, 201, 234,
~ zazycie energil elektryeznes, wody, energii,
w korespondencji z kontami: 101, 201,

vﬁz,y‘mau‘y'bi“x ek L{Ub{awuffw}, W E\_Ui‘::b}.luljdulibj’;
z kontem 201,

- wartos¢  materiaidw  ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku, kidre byly
rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie
zostaty do konea roku zuzyte, dotyczace

dzialainodci operacyjuej, w korespondencji
z kontem 310,
- zmmigjszenie  poniesionych  kosztéw

dotyczacych energii elekirycznej, wody, energii
ciepine], w korespondencji z kontem 201,
- przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik

finansowy, w korespondenciji z kontem 860.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraza wysokogé
poniesionych kosztdw z tytulu zuzycia materiatdw i energii. Saldo konta 401 przenosi sie

w kotcu roku obrotowego na konto 860,

442 Uslugi obee Dzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdzial
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw z tytulu usiug | Paragraf wydatkow
obcych {remontowych, transportowych, projektowych, | Rodzaj zadania
telekomunikacyjnych, doradziwa, najmu, dzierzawy, | Zadanie
bankowych, informatycznyeh, dozoru mienia, wywozu | Warto$¢ zadania
Smieci, ogloszen prasowych, itp.}) wykonywanych na
rzecz dzialainoscei operacyjnei jednostki.
Na koncie 402 "Uslugi obee" ujmuje sie w szezegdlnosci:
Wn Ma
- poniesione  koszty ustug  obeych, |- zmniejszenie  poniesionych  koszidw

w Korespondenc)i z kontami 101, 201,

7 kontem 201,

dotyczagcych ustug obeych, w korespondencji

- przeniesienie rocznej sumy kosztdw na wynik
finansowy, w korespondencii z kontem 860.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywac w ciagu roku chrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw ustug obeych. Salde konta 402 przenosi sie w koficu roku obrotowego
na konto 860.

403

Podatii i opiaty

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 403 sluzy do ewidencyi kosztow z tytulu m.in.
podatku od nieruchomosdci, oplat o charakierze
podatkowym (np. oplaty z tytulu gospodarczego
korzystamia ze Srodowiska, oplaty za ochrone $rodowiska
i na rzecz PFRON), a takZe oplaty notarialnej, optaty

Dzial

Rozdzial

Paragraf wydatkdw
Rodzaj zadania
Zadanie

Wartosé zadania

skarbowej.
Na koncie 403 "Podatki 1 oplaty" wmuje sic
w szezegolnosei:
Wn Mz
| - podatki i oplaty obcigzajace  koszty +  zmnicjszenie  poniesionych  kosziow




dziatalnodel operacyjne], w korespondencji dotyczacyeh podatkdw i oplat,

7 kontami: 101, 130, 229, 240,

AL

I
w korespondencii z kontami 229, 240,
- przeniesienie rocznel sumy kosztdw na wynik
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Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saido Wn, kidre wyraza wysokodé
poniesionych kosztow z tytulu podatkdw | oplat. Saldo konta 403 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

404 Wynagrodzenia Dial
. . . Rozdzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen . ° .y
o . . . . .. | Paragrat wydatlkdw
Konto 404 stuzy do ewidencji koszidw dzialalnodci . )
) . Y o . . | Rodzaj zadania
podstawowe] z tytulu wynagrodzen z pracownikami Zadanie
I innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na | o, . .. .
. . Wartos¢ zadania
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
Na koneie 404 "Wynagrodzenia” ujmuje sie w
sZczegdinosci:
Wi Ma
- naliczone wynagrodzenia z tytutu umdw - zmniejszenie  poniesionych  kosztow

0 pracg, umow ziecenia, uméw o dzielo
i innych

umoéw, lgeznie z  wartodcig [z kontem 231,

dotyczacych wynagrodzen, w korespondencii

przysiugujgcych  Swiadezet  w  naturze - przeniesienie rocznej sumy koszidw na wynik
zaliczanych do wynagrodzes, ifinansowy, w korespondencii z kontem 860.

w korespondencii z kontem 231,

Uwagi

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokodé
poniesionych kosztéw dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w konficu roku
obrotowego na konto 860.

404y Wynagrodzenia — Srodki z UE Dzial
Przyjete zasady klasyfikac)i zdarzen Rozdziat
Konto 404 stuzy do ewidencii kosztow dziatalnosel s
. . ’ A : . | Paragraf wydatkéw
z tytulu wynagrodzen z pracownikami 1 innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, | Rodzaj zadania
umowy zlecenia, umowy o dzielo, wmowy agencyjngj i .
HImOWy L 64 » UTMOWY agencyy ¥J Podmiot wykonujacy
1 innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na
koncie 404u ewidencjonuje sie koszt wymienione | Zadanie
powyze] zwigzane z realizacjg zadan finansowanych | ., .
. e | Wartod¢ zadania
w ramach programdéw finansowanych ze Srodkdw
europejskich.
Na koncie 404u operacje na kontach ujmuje sig
analogicznic jak na koncie 404 w korespondencii
z kontamt: strona Wn: 23 1u,; strona Ma: 23 1u,860.
495 Ubezpieczenia speleczne | inne dwiadezenia Dziat
Rozdzial

Przyiete zasady klasylikacji zdarzen
Konto 405 siuzy do ewidencji koszidéw dziatalnosei
podstawowe] z tytulu réznege rodzaju $wiadezenn na
rzecz pracownikow 1 osdb fizyeznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych

Paragraf wydatkow
Rodzaj zadania
Zadanie

Wartos¢ zadania




umoéw, kidre nie sg zaliczane do wynagrodzef.
Na koncie 405 "Ubezpieczenia spoleczne | inne
Swiadczena" ujmuje sie w szezegolnodei:

oy

¥Y LE

i

- Swiadczenia na  rzecz  pracownikéw - zmniejszenie koszidw dotyczacyeh éwiadezen

niezaliczane do wynagrodzen (np. za udzial

na rzecz pracownikdw, nie zalicranych do

| w szkoleniach, konferencjach), obcigzajgce wynagrodzen, obcigzajacyeh koszly
koszty dzialalnoses operacyjnej, dzialalnosei operacyjnej, w korespondencji

w korespondencji z kontami: 101, 130, 201, &z kontami: 201, 234,

234,

- zmniejszenie

kosztdw  dotyczacych

- naliczone  skladki na  ubezpieczenia jubezpiecze spolecznych, placonych przez

spoleczne  placone  przez  pracodawce, jpracodawce, w korespondencji z kontem 229,
w korespondencii z kontem 229, - zmniejszenie  odpisdéw  na  ZFSS,
- naliczone odpisy na ZESS, \w korespondencii z kontem 240,

w korespondencji z kontemn 240,

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik
finansowy, w korespondencii z kontem 860,

Uwagi

Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokoéé
poniesionych kosztéw ubezpieczen spolecznych i innych $wiadezen. Saldo konta 405
przenosi sie¢ w konicu roku obrotowego na konto 360,

4950 Ubezpieczenia spoleczne I inne dwiadczenia Dzial
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytudu rdznego | Rozdzial
rodzaju S$wiadczen na rzecz pracownikdéw 1 osdb . L
. . Paragrat wydatkow
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy ¢ dzieto i innych umodw, kidre nie sg zaliczane do | Rodzaj zadania
wynagrodzen. Na koncie 405u ewidencjonuje sie koszt . .
yRagro . . JORHJE 51 Y | Podmiot wykonujacy
wymierione powyze] zwigzane z realizacjg zadan
finansowanych w ramach programdéw f{inansowanych ze | Zadanie
srodkdw europejskich. iy .
HTOPeys . N .| Wartos¢ zadan:a
Na koncie 405u operacje pa kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 405 w korespondencii
z kontami: strona Wn: 101u, 130uw, 201w, 22%u; strona
Ma: 201u, 2294, 860.
409 Pozostale koszty rodzajowe Dziat
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Rozdziat

Konto 409 shizy do ewidencji kosztdw dzialalnodcei
podstawowe], ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. WNa koncie tym ujmuje sie
w o szezegoinoSci  zwroty  wydatkdéw  za  uzywanie
samochoddw  prywatnych  pracownikéw  do  zadad
stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy
stuzbowych,  koszty  ubezpieczen  majatkowych
i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy
oraz innych kosztoéw niezaliczanych do  kosztdw
dzialalnodct  finansowej 1 pozostatych  kosztéw
operacyjnych.

Na koncie 409 "Pozostate koszty rodzajowe" ujmuje sie

w szczegoinosel:

Paragraf wydatkow
Rodza; zadama
Zadanie

Wartode zadania

Wn

Ma

H

- koszty delegacji krajowych 1 zagranicznyeh,
) &

I

zmniejszenie  poniesionych  pozostalych




w korespondencji z kontami 101, 130,234,  kosztéw  rodzajowych, w  korespendencii

pozostale koszty obcigzajgce  koszty iz kontami 234, 240,
dziatalnodci  operacyine]  (ubezpieczenia

przeniesienie rocznei sumy kosztdw na wynik

rn_qu‘ii'&nufp&
samochodéw prywainych pracownikéw do
stuzbowych, odprawy po$mierine
1 inne), w korespondencji z kontami: 101,
130, 234, 240.
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Uwagi

Konto 409 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktbre wyraza wysokoéc
poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi sic w koncu roku
obrotowego na konio 8§60,

410

Enne Swiadczenia finansowane z budietu

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci
podstawowe] z tytutu innych §wiadezen finansowanych z

Dzial

Rozdzial

Paragral wydatkéw
Rodzaj zadania

budzetu Na koncie 410 "Inne $wiadczenia finansowane z | Zadanie
budzetu" uimuje sie w szezegdlnosei: Warto$¢ zadania
Wn iz

- inpe swiadczenia finansowane z budzetu
obcigzajace koszty dzialalnodci operacyine],
w korespondencii z kontami: 101, 130, 229,
240,

i

zmnigjszenie

240,

poniesionych  kosztow

dotyczgeyceh innych $wiadezen finansowanych
7 budzetu, w korespondencji z kontami 229,

- przeniesienie rocznej sumy kosztdéw na wynik
finansowy, w korespondencji z kontem 860.

Uwagi

Konto 407 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokoéé
poniesionych kosztdw na inne $wiadczenia finansowane z budzetu. Saldo konta 407 przenosi
sie w kodicu roku obrotowego na konto 860.

411

Pozostale obeigZenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci
podstawowej z tytulu pozostalych obcigzen (np. wpfat
gmin na rzecz innych j.s.i. i zwiazkéw gmin na
dofinansowanie zadan bieZzacych, zwrotéw dotacji oraz
platnodcl, zwrotu do budietu panstwa nienaleznie
pobranej subwencji za lata poprzednie, wplaty do izb
rolniczych i inne).

Na koncie 411 "Pozostate obeigzenia” ujmuje sig

w szczegolnoser:

Dziat

Rozdzial

Paragraf wydatlkdw
Rodzaj zadania
Zadanie

Wartodc zadania

Wn Ma
- pozostale obcigZenia dotyczgce koszidw |- zmniejszenie  poniesionych  kosziow
dziatalnosel operacyjnej, w korespondencii jdotyczacyeh pozostatych obcigzen,

z kontami: 130, 240,

w korespondencii z kontami 240,
- przeniesienie rocznej sumy kosziow na wynik
finansowy, w korespondencii z kontem 860,

Uwagi

Konto 408 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw na pozostale obcigZzenia. Saldo konta 408 przenosi sic w koncu roku
obrotowego na konto 860,




Proychody z tyiuin dochoddw budietowych

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 720 shuzy do ewidencil przychoddw 2 tytulu

dochodow budzetowych.
MNa koncie 720 "Przychody # tytulu dochodéw
budzetowych” ujmuje sie w szezegdlnosei:

Dapaoual el
+ TEE o

ete Hon's
TR

Rodzaj naleznodcel

W

Wia

- odpisy i zmnigjszenia przychoddw z tytutu

dochoddéw budZetowych, w korespondencji przypisanych

z konten: 221d/1, 221d/2
- przeniesienie na koniec roku osiggnietych

- przychody z tytutu dochoddw budietowych,

jako naleznosci,

w korespondencii z kontem 221d/1, 2214/2.
- przychody 2 tytulu dochoddw budzetowych

przychodow z tytulu dochoddow budZetowych subwencje, dotacje, drodki vd UE
na wynik finansowy, w korespondencji iw korespondencii z kontem 130db

z kontem 860,

Uwagl

W koneu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku konio
720 nie wykazuje salda.

7200ds | Przychody z tytulu dochoddéw budietowyeh — odpisy Dzial
aktualizanjgee Rozdzial
Przyjete zasady kiasytikacji zdarzen Paragraf dochoddw
Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytulu . e
. i : Y Rodzaj naleinosci
dochoddw budzetowych. Na koncie 7200d uymuje si¢ na
stronte Ma przypis wymagalnych odsetek naleznych na
koniec kwartatu, w korespondencji z kontem 221od, a na
stronic Wn odpis 1 zmniejszenie przychoddw z iytulu
naleznych odsetek w korespondencji z kontem 22lod
oraz przeniesienie na koniec roku salda 7 tytulu
przypisanych  odsetek na  wynik  [inansowy,
w korespondencii z kontem 860,
756 Przychody finansowe Dzial
. N . Rozdziat
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen “ .
- : . S L Paragral dochodéw
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych . .
o . . i i Rodzaj zadania
niestanowigeych dochoddw budZzetowych. ;
) " o Zadanie
Na koncie 750 "Przychody finansowe" ujmuje sig
w szezegolnoscl:
Wn Ma

- przeniesienie na kondec roku osiggnigtych
przychoddw

1

oprocentowan ie

finansowy, w korespondencji z kontem 860. |z kontem 130d.

wlasnych  $rodkow  na

finansowych  na  wynik jrachunkach bankowych w  korespondenci

- odpisanie rownowartodel calodei lub czedei
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego
warlosé naleznosci wobec ustania przyczyn ich
dokonania  (z  wyjatkiem  dotyczacych
naleznodel z tytwdu przychoddw finansowych),
w korespondencii z kontem 290.

Uwagsi

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody firansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda,




Przyehody finansowe — Srodki z UE

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 750u stuzy do ewidencji przychodéw finansowych

Diziat

Rozdziat

srodkow europejskich.

niestanowigeych dochodow budzetowych.

Na koncie 750u ewidencjonuje sie odsetki od érodkéw na
rachunkach bankowych wydzielonych do realizacji zadan
finansowanych w ramach programéw finansowanych ze

Na koncie 750u operacje na kontach ujmuje sie
analogicznie jak na koncie 750 w
z kontami: strona Wn: 860; strona Ma: 130ud

£ ook 1 L
£kl e i LAl U REOLTIOTAURWY
Rodzaj zadania
Zadanie

Podmiot wykonujacy

korespondencii

753 Koszty finansowe

w szezegolnoscei:

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koncie 751 "Koszty finansowe" ujmuje sie

Dziat
Rozdzial
Paragral wydatlkow

Koszt

W

via

- odpisy akiualizujgee naleZzno$ci dotyczace
przychoddw finansowych, w korespondenc;i
z kontem 290,

- zaplacone odsetki od pozyczek, kredyidw
i obligacii w korespondencii z kontem 130.

- przeniesienie na koniec roku poniesionych
kosztéw finansowych na wynik finansowy,
w korespondenciji z kontem 860.

Uwagi

W koficu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
{Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

766 Pozostale przychedy operacyine Dzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzet Rozdzjatl
K.ontol 760 s{u?.y' dq ewidencji pr-zychoc%é?v Paragraf dochodéw
mezwlgzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnosceig ©
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz | Rodzaj naleznodci
podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
Na koncie 760 "Pozostale przychody operacyjne” uimuje
s1¢ W szezegtlinodet:
Wn Ma
- przeniesienie na koniec roku osiagnigtych |- odpisane  przedawnione zobowigzania,
pozostatych  przychodéw  na  wynik hiedotyezgce dziatalnodci finansowej,
finansowy, w korespondencii z kontem 860. |dzialalnosei  ZFSS,  w korespondencii

z kontami: 201, 221d/1, 221d/2, 225, 229, 231,
234, 240,
- otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary
1 grzywny, w korespondencji z kontami 101,
131, 201, 234, 240,
- odpisanie rownowartodei catodci lub czedei
uprzednio dokonanego odpisu akiualizujacego
wartos¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich
dokonania  (z  wyjatkiem  dotyczacych
naleznosei z tytutu przychodoéw finansowych),
w korespondencii z kontem 290,




Uwagi

W koreu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
800, w korespondencii ze strong Wn konta 760. Na koniee roku konto 760 nie wykazuje

salds
761 Porostale kosaty operacyjne Dzial
- .. . Rozdzial
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen .
_— : . : g : . Paragrafl wydatkow
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych K o7t
bezposrednio ze podstawows dziatalnosdeis jednostki. o
Na koncie 761 "Pozostale koszty operacyine" ujmuje sis
w szezegoinoset:
Wi Ma

- naliczone lub zaptacone odszkodowania,
kary i grzywny, w korespondencii z kontami;
101, 130, 201, 225, 234, 240,

- odpisane, przedawnione, umorzone
naleznodel inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi i przychodami ZFSS, na kidre
| wezesnie] nie dokonano odpisu
aktualizujacego, w korespondencii z kontami
201,231, 234, 240,

- utworzone  odpisy aktualizuiace na
naleznosci watpliwe {z wyjatkiem naleznosci
7z tymln  przychodéw  finansowych),
w korespondencii z kontem 290.

- przemesienie na koniec roku pozostatych
kosztdw operacyjnych na wynik finansowy, w
lorespondencii z kontem 860.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie na sirong Wn konta 860, pozostale koszty operacyjne,
w korespondencii ze strong Ma konta 761, Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

866 Fundusz jednostki Rodzaj funduszu
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen jednostki
Konto 800 shizy do ewidencji rownowartosci majatku
trwaiego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 860 "Fundusz jednostki” ujmuje sie
w szezegoinosdel:
Wn Ma

- przeksiggowanie, w roku nastepavm pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku ublegtego,
w korespondencii z kontem 860,

- przeksiegowanie zrealizowanych przez
jednostke dochoddéw budzetowych (pod data
rocznego  sprawozdania  budzetowego),
w korespondencji z kontem 222,

- przeksiggowanie, w  koncu  roku

obrotowego, dotacji z budzetu 1 érodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje,
w korespondencji z kontem 810,

- roznice z aktualizacji $rodkéw irwalych
(zmniejszenie wartosci ewidencyjnej
srodkdéw  trwatyeh), w  korespondencii
7 kontem 011,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod daty
przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego, w korespondencii
z kontem 860,

- przeksiggowanie  zrealizowanych  przez
jednostke wydatkéw budzetowych (pod datg
rocznego sprawozdania budzetowego),
w korespondencji z kontem 223,

- roznice 7 aktualizacjl drodkéw  trwatych
(zmnigjszenie  wartodei  dotychezasowego
umorzenia), w korespondencji z kontem 071,

- rownowartos¢  §rodkéw  budzetowych
jednostki  budzetowe] na  sfinansowanic
wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na
dowodzie zaplaty), w korespondencji z kontem

810,




- roznice

z aktualizacji $rodkdw trwalych |- réinice 7z aktualizacji $rodkow  walych
(zwigkszenie  wartosei  dotychezasowego (zwiekszenie wartodci ewidencyjne] érodkow
wrmorzemay), w korespondenciji z kontem 071,

trwalych), w korespondenc)i z kontem 011,

S WATOE L o prEE AR Y S RO PO e oo dplatie—atrE IaTe—podsta e e—Sroddh
przekazanych, ziikwidowanych ftrwale, wartodel  niematerialne 1 prawne

podstawowych $rodkéw trwalych (wartodd i inwestycje (Srodki trwale w budowie),
w korespondencji z kontami: 011, 020, 080.
nieumorzona Srodkéw trwalych - przejete od zlikwidowanych jednostek na

netto), w korespondencii z kontem 011,

- wartodd

wycoltanych z eksploatacii na skutek zuzycia potrzeby  wiasne i

(pod datg postawienie Srodkéw trwatych jbudzetowei srodki
lkwidacji) w  korespondencji jniemaierialne 1 prawne oraz  inwestycje
w korespondencit z kontami 011, 620, 080

W stan

z kontem 011,

- wartc

przekazanych — wartodci  niematerialnych
1 prawnych {wartoé¢ netto), w korespondencii
z kontem 020,

- roziiez

podstawowego $rodka trwalego {wartodé
nieumorzona), zmniejszajacego  zgodnie
z decyzjg kierownika jednostki fundusz,

w korespo

- wyksiegowanie zaniechanych koszidw na
zaniechane  inwestycje  (drodki  trwale
w budowie) w korespondencii z kontem 080.

s¢  sprzedanych, nieodplatnie

enie  npiezawinionego niedoboru

ndencji z kontem 240.

dzialalnosei  jednostki
trwale, wartosci

Uwagl

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kiére oznacza stan funduszu iednostki.

W czescl

rozliczone, w korespondencii z kontem 224,
- rownowarto$¢ dokonanych  wydatkow

jednostki
wiasnych

w budowie), w korespondencji z kontem 800,

818 Dotacje budietowe, platnosci z budietu Sredkéw Dziat
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje Rozdzi
. . ) ozdziat
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz | Paragraf wydatkéw
srodlcow z budZzetu na inwestycje. Zadanie
Na koneie 810 "Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

mwestycie” ujmuje sic w szezegdlnodei:

| Wn Ma

|- wartodé dotacji przekazanych z budzetu |- przeksiegowanie w koficu roku obrotowego

uznanej za wykorzystane lub salda konta 810 na kento 800.

budzetowe] na sfinansowanie
inwestycit  (Srodkdéw  trwalych

Na koniec

- roku konto 810 nie wykazuje salda,

810u

Dotacje budietowe, platnodel z budietu Srodicdw
europejsiich oraz Srodii z budzZetu na inwestyeie

Przyjete zasady klasytikacji zdarzen
Konto 810u stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje zwigzane z realizacjy
zadan  finansowanych — w ramach  programow
finansowanych ze $rodkdw europejskich.

Dzial
Rozdzial
Paragraf wydatkdw

Zadanie




Zasada wjmowania poszezegsluych

Jest taka sama jak w przypadku konto 810,

zidarzen na kontach

846

Rezerwy 1 roziiczenia miedeyokresowe przychodéw

Rodzaj naleznodes

Przyjete zasady klasytikac) zdarzen
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych
do przyszlych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowigzanie
Na koncie 840 , Rezerwy i rozliczenia miedzyoluesowe

Wn

przychodow” ujmuje sie w szczegdinosei:
i

Ma

przypisanie naleznosei budzetowych
wymagalnych w przyszlych lata
w korespondencii z kontem 226;

| przysziyeh okresow.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan przychodéw zaliczanych do

851

Konto 851 stuzy do
i zmniejszen zakladowego
socialnych.

Srodki

srodli
kontach
wyjatkiem

135. Pozostale
odpowiednich
jednostki (=

Na koncie 851 "Zaktadowy fundusz

Zakhadowy Fundusz Swiadezen Socjaluyeh

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
ewidencijl
funduszu

pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na
specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
majatkowe
dzialalnosei
kosztow i
podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

socialnych” uimuje si¢ w szezegolnoscei:

Podmiot wykonujacy

Przychod
stanu  zwickszen

T . | Koszt
dwiadczen

ujmuje  sie na
podstawowe]
przychoddw

Swiadczen

W

ia

- finansowanie z ZFSS $wiadczen socjalnych
dla o0s6b uprawnionych, w korespondencii
z kontami: 101, 135, 201, 234, 240,

- wplyw §rodkéw z tytulu odpisu na ZFSS,
w korespondencii z kontem 135,
- zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek od
srodkow pienieznych na rachunku bankowym
ZFSS, w korespondencii z kontem 135,
- dobrowolne wplaty, darowizny na ZFSS,
w korespondencii z kontami: 101, 135,

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

g6l Wynik finansowy

jednostki.

w szczepolnodel:

Przyjete zasady klasytikacji zdarzen
Konto 860 stuzy de ustalania wyniku finansowego

Na koncie 860 "Wynik finansowy” ujmuje sie

Wn

Ma

- przeniesienie w kodicu roku poniesionych
kosztow rodzajowych, w korespondencii
z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 4009,

1

przeniesienie w koncu roku obrotowego
uzyskanych przychoddéw z tytutn dochodow
budzetowych, w korespondencii z kontem 720,




410, 411,

- preeniesienie w koficu roku  obrotowego

- przeniesienie w  kofncu roku kosziow juzyskanych przychoddw finansowyeh,

operacji finansowych, w Kkorespondencji (w korespondencji z kontem 750,

2 leomtenm J8 1 prrerleegemie e deochins aemdis adaeodeniioe e
#-T5ts - : srerlesionis s kofa - roke—obraiewess

- przeniesienie w koncu roku porzostalych juzyskanych pozostatych przychoddw,

kosztdw operacyjnych,
z kontem 761,

- przeniesienie  w  koneu roku  strat
nadzwyczapych, w korespondencii z kontem
771,

- w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania  finansowego  przeniesienie
zysku netto na konto 800,

w  korespondencji

w korespondencji z kontem 760,

- przeniesienie w  koneu roku obrotowego
zyskow nadzwyczanych, w korespondenc)i
7 kontem 770,

- w roku nastgpnym pod datg przyjceia
sprawozdania finansowego przenicsienie straty
netto na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn ~
sirate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania {inansowego na konto 800,

Konta pozabilansowe

Symbol

konta Mazwa konta

Podzial analityvezny

konta

S48 Konto techaniczne

Na koncie 900 ujmowane sg operacje majace na celu
speinienie zasady podwdjnego zapisu w korespondencji
z kontami pozabilansowymi zespoly 9.

975 Wydathki strukturalne

w  jednostkach,
strukturalnych

w  ktorych
nie  jest

W sZCzZegonosci:

Przyijete zasady klasyfikacjt zdarzen
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych
ewidencia
uwzgledniona
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Na koneie 975 "Wydatki strukturaine" ujmuje sig

Ohszar

Kategoria

wydatkow
w  ewidencjl

W

Ma

- warto§¢  zrealizowanych
strukturalnych wedhug
wydatkow strukturalnych.

wydatkow
klasyfikacji

- wartosé lyczna wydatkdw strukturalnych.

Uwagi

Sprawozdanie z wydatkdw strulituralnyeh musi by¢ zgodne z ewidencjs zrealizowanych
wydatkdw strukturalnych uietych na koncie 9785,

976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednosthami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 976 stuzy do ewidencii kwot wynikasgeych ze
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia lgcznego sprawozdania {inansowego.

Rodzaj sprawozdania

Rodzaj wylgczenia

Podatek VAT — rozliczenia projektéw z UE

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 977 sluzy do ewidencji podatiku VAT zawartego

Dzial

Rozdziat




w fakturach na realizacje zadan finansowanych w ramach
projektach finansowanych ze érodkéw Unii Burapeiskie]
eelem sporzadzania wniosk6w o platnodé.

Paragral wydatkdw

Rodzaj zadania

Do sl raaicond, 1 -
PRI FRIRTUTILY

Wa

s

- kwota podatku VAT do zaplaty wynikajaca
z faktur do zaplaty w korespondencii z
kontem technicznym 900,

978y

Whiad wiasny nieplenieiny do projektéw unlinveh
k i k proj iy

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konte 978u stuzy do ewidenci ponoszonych widadow
wilasnych niepienigznych do programéw i projektéw
realizowanych przy udziale pochodzacych z innych
zrodet w tym Srodkow z Unii Europejskie]

Na koncie 978u " Wklad wiasny niepieniezny do
projektéw unijnych " ujmuje sie w szczegdlnosei:

Dizial
Rozdzial

Zadanie

Wn

- kwota widadu wiasnego ponoszonego
w cetu realizacji projektu w korespondencii
z kontem technicznym 900.

Uwagi

Na koniec roku konto 978u nie wykazuje salda.

580

Plan finansowy wydatkdéw budietowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego
wydatkdw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.
Na koncie 980 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
ujmuje sie w szezegolnodci:

Dzial

Rozdzial

Paragraf wydatkow
Rodzaj zadania

Zadanie

Wa

Mo

- plan finansowy wydatkdw budzetowych
OFaz Jego Zmiany. budzetowych,
- warto$é planu niewygasajacych wydatkow
do realizacji w roku nastepaym,

- wartos¢  planu  niezrealizowanego

1 wygastego,

- rOwnowartodé zrealizowanych wydatkow

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

981

Plan wydatkéw niewygasajacyeh

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego
niewygasajgcych  wydatkéw  budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych,
Na koncie 981 "Plan finansowy niewygasajacych
wydatkdw" uimuje sie w szezegoinoscei:

Dzial

Rozdziai

Paragrat wydatldw
Rodzaj zadania
Zadanie

Wn i

Ma




~ plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw | - réwnowariodd zrealizowanych wydathkéw
budzetowych. budzetowych obeigzajacych plan finansowy
» wydatkow niewygasajacych,

ARineto

Sa nlas AR PN, | SR
WS- DR Y SRS RO YR oW

budzetowych w czedel niezrealizowane; lub

wygasie].
Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.
901 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobleranyceh Rata

imafz nich pﬂdaﬁ:ﬁkgﬂf podlegaiscych przypisaniu na Rodzaj zapisu

kontach podatnikdéw

Przyjete zasady kiasyfikacji zdarzen Rodzaj podatku

Kounto 991 stuzy do rozrachunkéw z inkasentami z tytutu Osoba

pobieranych przez nich podatkéw  podlegajacych | ~

przypisaniu na kontach podatnikéw. Ksiegowah na

koncie 991 dokonuje sig, nie. stosujge  zasady

dwustronnego zapisu.

Na koncie 991 "Rozrachunki z inkasentami z tytulu

pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych

przypisaniu na kontach podatnikéw" ujmuje sie w

szezegdlnosel:

Wn Ma
- przypisy w wysokoSei naleznogei do |-  wplaty kwot pobranych, dokonane
pobrania, bezposrednio na  rachunek  jednostki
- odsetki za zwloke 1 inne naleznodei | budzetowej (konto 101, 130d),
uboczne w kwocie wplaconej. - odpisy kwot naleznosci przypisanych
inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Uwagi

Konto 991 nie wykazuje na koniec roku salda.
993 Zaangarowanie wydatkdéw budietowych roku Pziat

pieLgrego Rozdzial

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania | Paragral wydatkdw
wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
Jednostki budzetowsj danego roku budzetowego oraz
v planie  finansowym niewygasajacych  wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacii w danym roku
budzetowymn.
Na koncie 998 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezgcego" ujmuje sie w szezegdlnoset:

Zrodio finansowania

Wn Ma
- réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw | - nieoplacone zobowigzania z  roku
budzetowych w danym roku budzetowym, ubiegiego, kiére bedy wydatkiem roku
- rownowarto$d zaangazowanych wydatkdw, | biezacego,
ktore  beda obciazaly wydatki roku |- zaangazowanie powstale na podstawie
nastepnego. umow, decyzii, 1 innych postanowief z lat

ubiegiych i z roku biezgcego, kidre beda
realizowane ze $rodkdw ujetyeh w planie
finansowym roku biezacego,

- zaangazowanie w wysokosci dokonanych
wydatkéw  zwigzanych  z  operacjany




niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami,
- zwigkszenie lub zmnicjszenie (zapisem

minusowym)  uprzednic  zaksiegowanego
Pt e Q:u.c-m' R _y‘iEd Hedrw dciiikﬁgi} TORT

w wyniku aneksu do umowy Iub zmiany
decyzji, w tym takze z tytulu przesuniecia
terminu wykonania lub platnodci na rok

nastepny. |
Uwagi
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda,
998u Zaangatowanie wydatkéw budsetowych roku Dziat
biezgcego — $rodki z UR Rozdziat
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzed Paragraf wydatkow
Konto 998u stuzy do ewidencii prawnego zaangazowania | - . .
. : . e Zrodlo finansowania
wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz | Podmiot wykonujgey
w  planie  finansowym niewygasajgeych  wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym  zwigzanych  z  realizacja  zadan
finansowanych w ramach programéw finansowanych ze
srodkow europejskich. Zasady ujmowania zdarzed sg
takie same jak na koncie 998. B
894 Zazngaiowanie wydatkéw budzetowyceh lat Dziat
pryselych Rozdziat

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw  budzetowych  przysziych  lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, kidre maja by¢ zrealizowane
w latach nastepnych.
Na koncie 999 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysziych lat" ujmuje sie w szczegdlnosei:

Paragraf wydatkdw

Zroédio finansowania

Wn

Mz

- réwnowartosé zaangazowania wydatkéw
budzetowych w
obeigzajgeych

biezgcego jednostki budzetowe],

latach poprzednich, a
plan  fiansowy  roku
platnodci przypada w

- zaangazowanie wynikajace z zawartych
umow ¢ dostawy, roboty 1 uslugi craz uméw
0 dzieto 1 uméw zlecenia, ktdrych termin

przysziyeh latach,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
przeznaczony do realizaci w roku biezacym,

- zobowigzania wynikajace z wydanych
decyzji i innych postanowien, ktérych termin
platnodei przypada w przyszlych latach,

- zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem
minusowym) uprzednio  zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow przysziych lat w
wyniku aneksu do umowy lub  zmiany
decyzji,

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma 0ZNAczajgce zaangazowanie

wydatkdw budzetowych lat przysziveh.

LT
Iat - Srodkiz UR

Zaangaiowanie wydatkéw budietowych praysziyeh

Konto 999y sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania

Dziat

Rozdzial




wydatkow  budzetowych  przysziyeh  lat oraz
niewygasajgeyeh wydatkdw, ktére majg byé zrealizowane
w latach nastepnych zwigzanych 7 realizacjs zadan

Paragral wydatkow

Zrédio finansowania

ﬁn?}ﬂqfﬂmqnyr‘h IET 1"“’1’\01“5'1 }'1 'ngr'?p’}r’n}t ﬁﬁq}}gf‘\!qi}b!r\?} ot}
srodkéw eurcpejskich. Zasady ujmowania zdarzefi sa
takic same jak na kongie 999,
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Zatgeznik Nr 7

o zarzgdzenia nr 2/2017
Wéita Gminy Zagnansk
ZdShvernin 200 7r

Lol

Ly

9,

Wylkaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

Jednostka prowadzi ksiegi przy uzyeiu komputera klasy PC, korzystajac z programéw opracowanych pizez
firme Fortes skladajgeyeh sig z medulow: Ksiegowosd Jednostki Budzetowe), Ksiegowosé Budzetu Gminy,
Ewidencia srodkdw trwatyeh, Ewidencja dzialainodel gospodarczel; Podatki i optaty Gminne, Obshuga Kasy:
firme Vulcar: Kadry i ptace, Inwentarz Optivum, Puma,

Oprogramowante stanowi whasnosé Urzedu Gminy Zagnansk 1 stuzy do prowadzenia rozliczen finansowo-
ksiegowych Urzedu oraz jednostek przez urzgd obstugiwanych, kidrych zapisy sa wydzielone w formie
odrebnyeh baz danych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy zastosowaniu powyiszego oprogramowania obejmujg odpowiednic
zbiory zapisow opartych na dowodach ksiggowych, w porzadku chronologicznym i systematyeznym, zgodnie
z zasadami obowigzuigcymi w rachunkowodci. JednakZze majg one inna organizacje z punkiu widzenia
fizyeznego niz tradyeyine ksiegi rachunkowe.

Ustawa o rachunkowodcl naklada na producentow oprogramowania ponizszg strukture ksigg rachunkowych
oraz ich powigzania:
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zestawiznia sald inwentaneowans] grapy sidadnildu

| WIYKAZ BRELD MKW l

Wykaz kont ksiggi giownej znajduje si¢ w zalgeznikach nr 5 1 6 do ninteiszego zarzgdzenia

Poszezegolne operacje w systemic umoziiwiajg réwnoczesne wykonywanie okredlonyeh cxynnosdel (rd2nyeh
dla roznych kartotek) dia wybranych danych. Operagjom tym mozna poddawad wszystkie pozycje kartotekd,
badz tylko wybrane ich grupy. Operacje grupowe umozliwiajg grupowe tworzenle, wystawianie | drukowanie
dokumentow, utatwiajg prace w przypadku powtarzalnego wystawiania duzej Hezby dokumentow,

Na podstawie zbioru zaksiggowanvch danych sporzadza sie zestawienia syntetyczne obrotéw 1 sald
i Zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gldwne), ktore wykazujy pelng zgodnosé danych pomiedzy soba, jak
i w pordwnaniu z deiennikiem. Szezegdtowy opis plikdw znajduje sie w zalgezonej instrukcji uzytkowania,

W procesie przetwarzania danych dokonuje sie zestawienia danych dzienntka (w okresach miesigeznych).
Zapisy dokonane na kontach ksigel gldwnej 1 na kontach ksiag pomocniczych oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczyeh — sa drukowane w ksiggowosei w celu uzgodnied ksiegowyeh 1 dokonania niezbednych
rozliczen ksiggowych 1 podatkowych. Powyzsze zbiory beda na biezgeo 1 na koniec kazdego okvesy
archiwizowane w sposol umoZziiwiajgey zapewnienie odiworzenia tyeh ksiag w formie wydruku oraz
przechowywane przez okres nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

Funkeje poszezegoinyeh zbiordw danyeh sg zgodne z zapisami ustawvy o rachunkowosci.




Zatacznik Nr 8

do zarzadzenia nr 2/2017
Wajta Gminy Zagnansk
w2 SLyrs EN -T2 A

Opis systemu informatycznego

L. Gléwnym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie firmy FORTES,
skladajgee sig z moduidw wzajemnie ze soby wspdtpracujaeych. Infegracia polega na jednolitej klasy fikacii
odnoszgeych sig do danych zdefiniowanych w czede! wspdlnej systemu tj. w danych wspolnych i parametrach,
W konstrukeji systemu wydzielone zhiory wspolne, wykorzystywane preez wszystkie moduty. Zbiory (2
tworzgee wspolng baze danyeh, pelniy obok funkeji informacying, réwniez funkeje kontroina.

2. Integracja medutiw umozliwia jednokrotne wprowadzenie danych z mozliwoscia uzytkowania rych danych
przez wielu uzytkownikéw w zadanej formie i przyspiesza proces przetwarzania danveh. Dane wprowadzane
{lub generowarne automatycznie) w poszezegdinych modulach sa podstaws ewidencii specyficznej dla danego
modulu oraz dajg mozliwedé sporzadzenia dekretéw operacji gospedarczych dla modutu Budzet, Praeplyw
informacji pomigdzy oprogramowanien, 4 stosowanymi jeszeze systemami dziedzinowymi {place, $rodki
trwale) odbywa sie metoda Lintegracii” (eksport-import) poprzez pélautomatyczne wprowadzenie dokumentu
zawierajgeego dekrety ksiggowe Integracia modulow obegjmuje swoim zakresem, takie takie zagadnienia jak
opracowanie wspdlnyen procedur dotyezaeyeh ochrony danyeh i zabezpieczenia przed nieuprawnionym
dostgpem oraz procedur kontroli | korekty danyeh.

3. Wykaz slosowanych programow znajduje sie w ponizszej tabeli:

Mazwa programu Charakterystyka { wersja
Lp. HEWE PTOGEE ATAKLETYSIyRA 1 wversy: Producent
(systemu) oprogramowania

i, Kadry § Place O$wiaty VULCAN -12.00.1180 OPTIVUM
2. inwentarz Optivem YULCAN - 14.00.0700 PTIVUM
Ksiegowosd Jednostki . - . SE—

3. kgowo: . Program ksiggowy Fiks v.3.2 FORTES

Budzetowej )
Ksiegowoseé Budiets ; - . . o
4. = ) Program ksiegowy Fiks v.3.28 FORTES
CGminy .
5. Ghbslugs Kasy Hasa v.3.1 FORTES
Ewidencia Srodkéw L . e - -
6. , i . Ewidencja 8T Sstra v 2.7 FORTES
Trwalyeh | WyposaZenia

7. | Podatii i Oplaty Gminoe v.1.71d FORTES
System Monitorowania . —_

g, | ovstem B ‘ v.5.72ha FORTES

Gdpadéw Komunalnych

5 FWOPIS EWOPIS v.7 - Ewidencia gruntdw, SEGBID
) budynkdw i fokali Katowice

. . N EWMAPA v.11 - Program do GEOBID

g, EWMAPA . o -

przegladania danyeh GES Katowice




ATRENWTE v N LTV e T MY
™ MIENIE MIENIE v, 2(\5;}'\ idencia Mienin @L@B'ﬁﬁ
Gy Katowice
= = TRl 1d Lo
1 LEX X Gu-ine %}m’ﬂ.} HoTacH Wolters Wlwer
Prawsne
3. UsC PB_USC - Program do obslugi UsC | . Lechnika
- ‘ = Gliwiee IT 5.4,
i4. MikroPesel Mikm‘?ese% . @;}.:l'egmmfnyanie do COT O\Lubiin
obshegi ewideneji fudnodei - 4.144
- S AT ETa TN 1
15 MO 32 Program aniy}wu usowy- baxy RSET
programow aktualne
E peTe e Legislator Standard - Edytor Aktéw | ABC ProSp.z
1. Legisiatos Prawnyeh - ver. 2.2.0.0 2.0
ZETG
7. System PUMA System dziedzinowy — ver. 4.106 SOFTWARE
5p. z 6.0,
Elektroniczay Obleg Dokumentdw Unizeto
i8. Swstem EDICTA system zintegrowany na serwerach Technologies
PUMA - ver. 3,2.2 SaA
_ Internetowy Menager Punkidw GEO-5YSTEM
i9. e-Gmina N
Adresowych Sp.z a.0.
20 Besti@ Program do sprawozdawezodel — ver. Sputnik
' Pestie 4.061.03.34 P
. . Program do sprawozdawezodct — ver. .
] TH b= .
23 SIOBesti@ 4.061.03.34 Sputnik
22, Piatnik Fhksporty ZU5 — ver, 10.01.603 Asseco-Poland
73 S10 System Informacji stmtauw e MEN
ver, gn-line
——_— e 3O
24, Microsoft Office Paliet Blurowy — od wersji 2007 do Microsoft
20616
5. COREL DRAW Program graficzny — ver. X6 COREL
18, VeraCrypt Program szyfrujgey dune — ver, 1.21 IDRIX
S TP
27, 7-Zip Archiwizator plikéw Projeke
; OpenSouree
28 Motepad ++ Edytoer koddw irédiowych Projekt

OpenSource




{hristian

4. Total Commander Menzdier plikéw - ver, 8.01 -
Chister

4. Opis procedur i funieji:

i} system informatyczny skdada sie z modutéw o wysokim stopniu integracji, tworzgcych baze danyeh, migdzy
kidrymi istiejg zdefiniowane powigzania i kiore 87 zorganizowane w sposob pozwalajgcy wykorzystywad je
wielu uzytkownikom w rdznych czeseiach systemu. Wszelkie skiadniki tego oprogramowania konmunikuja ste
wezajemnie § wspdidzialajg ze soba pray wykonywaniu wigkszosei operacii. Kazdy z moduléw odpowiedziainy
iest jednak za szezegélowy zakres ewidengji objete] tym modalens,

iy w dokumentacjt systemu opisano glowne moduly systemu, ich podstawowe funkeje, sposoby dzialania i inne
czynnosc wykoaywane w programie, z uwzglednieniem wzajemnych powigzan integracyjnyeh,

k) opis podstawowych_ funkell wraz, 2 opisem  algorvimdw i parameirew  dia swosowanych  systemdéw
dziedzinowych zawarte w instrukcjach uzytkowania tych systemow, ktdre stanowia uzupelnienie niniejszej
dokumentacji i przechowywane sg na stanowiskach pracy

5. Programowe zasady ochrony:

2} ochrora danych prowadzona jest w dwojaki $posob, zn. jako ochrona przed osobami nieupowaznionymi oraz
Jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych do sysiemdw,

bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkeje administrators systemu oraz zdeliniowanie
praw dostgpu poszezegdlnym uzytkownikom systemu na okreslonym poziomic. Prawa dostepu definiowane sy przez
uzytkownikdw kluezowyeh 1 wprowadzone przez administratora systemu. Razdemu uzytkownikowi definiyje sie sesje,
do ktorych moze mie¢ dosiep jak i wyglad ekranu. Uzytkownicy koncowi majq dostep tyiko do sesji operacyjnych
sluzgeyeh do wprowadzania danych i raportowania oraz do danych stalych poszezegdlnych moduléw systemu




Zadgernik Nr 9

V(R R T A A W
Wojta Gminy Zagnansk
7 2 stycania 2017

Wykaz indeksédw materialowych oraz lista kslgg inwentarzowyeh

Lista indekséw materiatowych jakie nalezy stosowaé przy wprowadzaniu poszezegdlnych
materiatéw do programu Inwentarz Optivum w ewidencii sprzetu 1 wypoesazenia Urzedu
Gminy w Zagnansku.

Indeks Rodza] prezypissnego wyposaZenia J.M
BIUOH Biurka szl
BIUO2 Biurka male 1 dostawki do biurek szt
CZ.A0] Crajniki szt
DRUO! Drukarki laserowe 57t
DRUOZ ! Drukarki kolorowe szt
FOTO! ; Fotele obrotowe szt
FOTO2 Fotele meblowe szt
GODLO Godia RP 371
INSTT [nstrumenty muzyczne szt
KALOI Kalkulatory biurowe szt
KOMO1 Zestawy komputerowe (komputer+monitor) | szt
KOMP2 Komputer pojedynczy, laptop szt
IKONO1 Kontenerniki pod biurka szt
KOS01 Kosze biurowe szt
KRZ01 Krzesta metalowe szt
KRZ02 Krzesta drewniane szt
KSEQL Kserokopiarki 7
MONIO] Monitory komputerowe pojedyncze szt
NIS0! Niszezarki do dokumentdw szt
OBRAZY Obrazy, widoki, pejzaze Scienne szt
ROZNE Wynosazenie nieskiasyfikowane pod innym | szt

indeksem
SKAOL Skanery szt
SPROI Sprzet RTV, audio-video szt
SPRO2 Sprzet AGD szt
SPRO3 Sprzet do prac remontowo-budowlanych szt
SPRO4 sprzet do prac gospodarczych szt
STOO! Stoliki biurowe, okolicznosciowe, fawy §7%
STO02 Stoliki konferencyine szt
SZA01 Szaly aktowe szt
SZA02 Szafy metalowe szt
SZAO3 Szafy ubraniowe szt
SZA04 Zestawy meblowe szt
SZAOS Szaly z szufladami szt




[

TARLIC Tablice ogloszeniowe, informacyjne g7t E
TELOI Telefony stacjonarne szt
TELO2 Telefaxy s71
LIRSS LIPSy listwy stabilizacyine ead
WENOIL Wentylatory 571
WIEQ] Wieszaki 7L
WNP Wartoécl niematerialne i prawne szt
WYPOSP Wyposazenie w sprzet iednostek OSP szt
ZEGOI Zegary szl

Lista ksiag inwentarzowych

Symbol ksiegi

Nazwa ksieg:

Opis upmowanych zdarzen

KS/013/W Ewidencja do konta 013 Pozostale srodki trwale
o wartogel powyzej 700 zt
oraz meble i pojedyncze
urzadzenia stanowiace
tgcznie zestawy
komputerowe
KS/tosciowa Ewidencja ilosciowa Materialy 1 wyposazenie o |
wartosci ponizej 700 zl,
KS/W/OSP/SAM Ewidencja do konta 013 | Pozostate  $rodki  trwale
(SP Samsonow o wartosci powyzej 700 zi
uzywane 1 znajdujgce sig w
OSP w Samsonowie
KS/W/OSP/SZA Ewidencja do konta 013 | Pozostale  srodki  trwale
OSP Szalas o wartosci powvzej 700 zt
uzywane i znajdujgce sie w
OSP w Szalasie
KS/W/OSP/ZAB Ewidencja do konta €13 | Pozostale  srodki  frwale
QSP Zablocie o wartosel powyze) 700 zt
uzywane 1 znajdujgee sic w
OSP w Zabloe
KS/W/IOQSP/ZAG Ewidencia do konta 013 | Pozostate  $rodki  trwale
OSP Zagnansk o warlo$ci powyze] T00 zi
uzywane i znajdujace sie w
OSP w Zagnansku
KS/WNP Ewidencja do konta 020 Wykaz  stosowanych i
uzywanych programow
komputerowych
Ksigga 011 Ewidencja do konta 011 Srodki frwale ujete  w

ewidencji na koncie 011 ora
W programie ,,§1‘0(i§<i
trwate” wykorzystywane do
prac biurowyeh i bedgee na
wyposazeniu biura.




