ZARZADZENIE Nr 63/2015
WOJTA GMINY ZAGNANSK
Z dnia 22 maja 2015 roku
w sprawie: stanowiska kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie Zagnansk.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2013 r., poz. 594) w zwigzku z art. 2, art. 18 ust. 1, 2 i 4 oraz art. 20 ust. 2
pkt 4) ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 roku, poz. 144 z pdzn. zmianami),
§§ 2-5, § 11 ust. 1 pkt 6, ust. 2 pkt 2 i ust. 4, § 151 § 16 rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 27 kwietnia 2004 roku w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) oraz § 9 zarzadzenia Nr 32/2015
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 kwietnia 2015 roku w sprawie stanowisk kierowania
i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewodztwie swietokrzyskim — zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem
przygotowuje sie gminny system kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwany dalej
,Systemem kierowania”.

2. System kierowania przygotowuje sie na potrzeby zapewnienia ciggtosci
podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczeristwa narodowego w gminie w tym:

1) monitorowania zrédet, rodzajow, kierunkdw i skali zagrozen,
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego,

3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich
usuwania,

4) kierowania realizacja zadan obronnych na terenie gminy.

3. W skiad systemu kierowania wchodza:
1) Gtdéwne Stanowisko Kierowania Woéjta Gminy Zagnansk,

2) state dyzury kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych wytypowanych do
wykonywania zadan obronnych.

§ 2. 1. Gidéwne Stanowisko Kierowania Wajta organizuje sie w dotychczasowym miejscu
pracy w wyznaczonych i przygotowanych pomieszczeniach Urzedu Gminy oraz zapasowym
miejscu pracy.

2. Zapasowe Miejsce Pracy organizuje Wojt w oparciu o obiekt budowlany
stanowigcy wtasno$¢é gminy, ktérego lokalizacja okreslona jest w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Zagnansk w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

3. Strukture organizacyjng Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wojta przedstawia
zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

4. Obsada Gtownego Stanowiska Kierowania ustalana jest przez Wojta Gminy
stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej i obcigzenia zadaniami realizowanymi na
rzecz bezpieczenstwa narodowego.



§ 3. 1. Rozwijanie Giéwnego Stanowiska Kierowania Woéjta i przemieszczanie go na
Zapasowe Miejsce Pracy realizuje sie zgodnie z zasadami zawartymi w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Zagnarisk w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

2. Gtéwne Stanowisko Kierowania Wéjta po rozwinieciu funkcjonuje catg dobe
w systemie dwuzmianowym.

§ 4. Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuije:

1) opracowanie  dokumentacji zwigzanej z jego  przemieszczaniem
i funkcjonowaniem;

2) przygotowanie odpowiedniego stanu technicznego oraz modernizacje jego
infrastruktury w okresie pokoju;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczgcych gotowosci organu do
realizacji zadan obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformacyjnych;

4) wyposazenie w urzadzenia tgcznosci zapewniajacej mozliwosci niezaktéconej
pracy organu;

5) wyposazenie w zrodta energii elektrycznej, ktorych dziatanie jest niezalezne od
ogolnodostepnej sieci energetycznej;

6) wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy
i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie:
a) wyzywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku i materiaty ...
b) zabezpieczenia medycznego,
c) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,
d) zaopatrzenia w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
e) punktu zabiegdéw specjalnych;

8) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu
z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;

9) przygotowanie srodkéw do:

a) rozwiniecia i odtwarzania systemu tgcznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b) ochrony stanowisk kierowania w tym przed rozpoznaniem,
c) prowadzenie akcji ratowniczych,

d) przemieszczenia do zapasowych miejsc pracy i zapasowego stanowiska
kierowania, w przypadku ich organizowania;

10) okreslenie Swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania
infrastruktury.

§ 5. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg
na koordynatora przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg i wyposazeniem Gtoéwnego
Stanowiska Kierowania Wéjta w dotychczasowym i zapasowym miejscu pracy wyznaczam
Sekretarza Gminy.



2. Do zadan Pracownika ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego nalezy:

1) opracowanie we wspotdziataniu z kierownikami referatow Urzedu Gminy
dokumentéw wchodzgcych w sktad dokumentacji stanowiska kierowania:

a) Instrukcji organizacji pracy na Gtownym Stanowisku Kierowania Woéjta
w statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy,

b) Planu przemieszczenia Urzedu Gminy Zagnansk na stanowisko kierowania
w Zapasowym Miejscu Pracy,

c¢) Planu ochrony stanowiska kierowania w statej siedzibie i plan ochrony
stanowiska kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy,

2) zapewnienie aktualizacji pozostalych dokumentéw dokumentacji stanowiska
Kierowania,

3) zapewnienie przeprowadzania szkoleri pracownikéw wyznaczonych do pracy
na Gtéwnym Stanowisku Kierowania Wajta, ujmowanie w rocznych planach
szkolenia obronnego organizowanego przez Woéjta zagadnienia dotyczace
organizacji, funkcjonowania, ochrony i przemieszczania stanowiska
kierowania,

4) przygotowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z
powietrza oraz skazeniach i zakazeniach.

3. Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
nalezy:

1) wyposazenie stanowiska kierowania w $rodki i urzadzenia fgcznosci do
przekazywania informacji, zapewniajgce mozliwo$¢ niezakiéconej pracy
organu, oraz w sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i
odpoczynku,

2) wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet komputerowy i drukujgco —
kopiujacy oraz jego sprawnos$¢ techniczng,

3) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:
a) zywienia stanu osobowego i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,

b) zabezpieczenia medyczno — sanitarnego.

4. Do zadan Kierownika Referatu Gospodarczego i Gospodarki Komunalnej
nalezy:

1) wyposazenie stanowiska kierowania w agregat pradotworczy zapewniajacy
zastepcze zrodto energii elektrycznej,

2) przygotowanie $rodkéw do prowadzenia akcji ratowniczych i do
przemieszczania do Zapasowego Miejsca Pracy,

3) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:
a) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzgdzen technicznych,
b) zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyjne.

5. Kierownicy wszystkich referatéw urzedu:

1) wyznaczg pracownikbw do zespotdw i grup funkcjonalnych stanowiska
kierowania wcelu realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy,

2) przygotujg wykazy oséb (stanowisk pracy) i sprzetu w kierowanym referacie



podlegajgcego ewakuacji na wypadek przemieszczania Gtéwnego Stanowiska
Kierowania Wéjta na Zapasowe Miejsce Pracy,

3) zapewnig uczestnictwo swoje i wyznaczonych pracownikéw w kierowanym
referacie w opracowaniu dokumentacji zwigzanej z organizacjg |
przygotowaniem Gfownego Stanowiska Kierowania Wojta, stosownie do
odpowiedzialnosci kompetencyjnej,

4) zapewnig udziat pracownikéw w szkoleniu obronnym organizowanym przez
Woajta, przygotowujacym do funkcjonowania na Gtéwnym Stanowisku
Kierowania.

§ 6. Finansowanie przygotowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wdijta realizuje sie
z budzetu gminy.

§ 7. W czasie realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem Gtéwnego Stanowiska
Kierowania Wojta przestrzega¢ nalezy ustaleri wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz.1228 ze zmiang) oraz
przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, kierownikom referatow
i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NOJT GMINY P



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 63/2015
Wojta Gminy Zagnansk z dnia 22 maja 2015 roku.

STRUKTURA GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA
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