Zarzadzenie Nr 12/2014
Wiéjta Gminy Zagnansk
Z dnia 28 stycznia 2014 r.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j. t. Dz.
U z 2013 r.,, poz. 594 z pdézn. zm.), art. 7 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zam.) oraz art. 36 ust. 3 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz.
926 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Z dniem 1 lutego 2014 r. wyznaczam Panig Jolante Borkowska-Ston do peinienia
obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Gminy Zagnansk
(w skricie ABI UG Zagnansk).

§ 2. Na czas nieobecnosci w pracy Pani Jolanty Borkowskiej-Stonn spowodowanej urlopem
wypoczynkowym lub chorobg wyznaczam Pana Lecha Nicicjewskiego do pelnienia
obowiazkow ABI UG Zagnansk, wylacznie w zakresie niezb¢dnym do realizacji biezacych
zadan.

§ 3. Zakres obowigzkéw ABI UG Zagnansk okresla Zalagcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Upowazniam kierownikéw referatow do wykonywania w moim imieniu okreslonych
w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych zadan
administratora danych osobowych w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych
w zbiorach danych osobowych w tych referatach, chyba ze upowaznienie do dzialania
w tym zakresie wynika z odrebnego upowaznienia.

§ 5. Zobowigzuj¢ osobe wymieniong w § 1 do zapoznania z trescig ninigjszego Zarzadzenia
wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Zagnansk.

§ 6. Nadzor nad wdrozeniem niniejszego Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.
§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2011 Wéjta Gminy Zagnansk z dnia 14 marca 2011 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2014
Wojta Gminy Zagnansk

z dnia 28 stycznia 2014 r.

Zakres obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji

. Nadzorowanie stosowania oraz uaktualnianie i wdrozenie Polityki Bezpieczenstwa

1 Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym.

Wydawanie upowaznienn do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie
ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Opracowania dokumentéw wewnetrznych, ich aktualizacja oraz nadzér nad
prawidlowym wykorzystywaniem wdrozonych dokumentow.

Kontrolowanie pracownikéw oraz innych oséb upowaznionych pod wzgledem
wykonywania przez nich obowiazkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych.
Prowadzenie kontroli w zakresie przechowywania 1 archiwizacji dokumentdéw
papierowych zawierajacych dane osobowe pod wzgledem prawidiowego
zabezpieczenia tych dokumentdow.

Nadz6r nad przebiegiem oraz przechowywaniem dokumentow papierowych
zawierajacych dane osobowe generowane przez system informatyczny (niszczenie
blednie lub niepotrzebnie utworzonych wydrukéw komputerowych z danymi
osobowymi).

Udzial w czynnosciach kontrolnych dokonywanych przez uprawnione w zakresie
danych osobowych organy panistwowe.

Inicjowanie i podejmowanie przedsigwzig¢ w zakresie doskonalenia bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych.

Podejmowanie dzialan w przypadku naruszen ochrony danych osobowych
zmierzajagcych do przywrdcenia stanu prawidlowego, zidentyfikowanie przyczyn
naruszenia i 0sob odpowiedzialnych, przedstawienie wnioskéw Administratorowi
Danych Osobowych.

Pouczanie 1 instruowanie osob, ktore dopuscily si¢ uchybien, a takze raportowanie
o bledach Administratorowi Danych Osobowych,

Nadzorowanie, aby w pomieszczeniach gdzie przebywajg osoby postronne, monitory
stanowisk dostepu do danych osobowych byly ustawione w taki sposdb, aby
uniemozliwi¢ tym osobom wglad w dane.

Kontrolowanie podmiotéw trzecich, ktérym powierzono do przetwarzania dane
osobowe pod wzgledem zabezpieczenia tych danych.

Zwracanie si¢ do Administratora Danych Osobowych o dokonanie zmian w zakresie
stosowania zabezpieczen organizacyjnych i technicznych.

Zglaszanie oraz aktualizacja zbioréw danych osobowych do GIODO.
Przeprowadzanie szkolen pracownikdéw z zakresu ogdlnych zasad ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy Zagnansk.
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